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INFORME MENSUAL DE ACTIVID
ANO 2019

ADES

FECHA: 31/12/2019

Actividades del Mes: DEL 01/12/2019 AL 31/12/2019

Nombre del contratista:

Giovany Francisco Sosa Mendoza

Ndamero de contrato: 087-2019

Vigencia del contrato: DEL 14/11/2019 AL 31/12/2019

Renglén presupuestario

029 "Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos
Direccién que supervisa: Comunicacién Social
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1 Proponer y desarrollar contenid
sociales.
A. Elaboracion de contenido para publicacién en
y apoyo en los casos de subregistro
B. Apoyo para la elaboracién de contenido pa
sobre Estadisticas; DPI y las 5 certificaciones
aflos
C. Apoyo para la elaboracién de contenidos pa
sobre RENAP despide el 2019 (logros).

2. Actividad 1.5 Apoyo en la cobertura de actos prot
proyectos de RENAP e interinstitucionales en
nacional, donde sea asignado.

0s para socializacion en redes
redes sociales sobre orientacién

ra publicacion en redes sociales
con mayor demanda durante el

ra publicacién en redes sociales

ocolarios, actividades, eventos y
cualquier lugar del territorio

A. Apoyo en la cobertura de trasmisién en vivo de evento de cotizacién en salén
de trasparencia dentro da las instalaciones de Renap.

B. Acompafiamiento para la grabacién de los proéramas InfoRenapgt.

C. Acompafiamiento en la grabacién de los progrémas RenapRadio.

3. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, t
general, durante actos protocolarios, actividades,
interinstitucionales.

A. Grabacion de video de entrevista sobre co

atender la demanda de los servicios por los
B. Apoyo en grabacién de video para el noticie
€. Grabacion de video durante la realizacion d
en la Radio TGW 107.3
D. Toma de fotografias durante la reali
RenapRadio, en la Radio TGW 107.3
€. Locucién del contenido generado para
orientacién y apoyo en los casos de subregi

oma de fotografias y videos en
eventos y proyectos de Renap e

mo RENAP esta preparado para
usurarios en enero 2020

ro Inforenapgt.

e los prog‘{ramas de RenapRadio,

7acion de{ los - programas de

|
realizacion de video sobre
5tro '
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sean necesarios.
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Actividad 1.7 Apoyo en colocacién de sonido, imagen institucional y otros quej
|
|

A. Asistencia en colocacién de imagen |en la radio TGW, en el programa}

RenapRadiogt.

B. Asistencia para la grabacién de lnfoRehapgt. ) 1

Actividad 1.10 Apoyar con informacién
comunicacion, autorizada por el comunicador

A. Apoyo para realizacién de entrevistas

esta preparada la institucién para atencijer a los usuarios en el 2020
B. Entrevista a Encargada del departamento de prevencion y erradicacién del
subregistro sobre actividades y logros durante el 2019

6. Actividad 1.14 Otras actividades relacionadas que le sean solicitadas por el

‘que se le brinda a medios de

social

a personal del RENAP sobre como

comunicador social en relacién a los servicios contratados. '

A. Elaboracion de guiones para dramatizacio

nes en producciéonnes audiovisualesl

que se utilizaran para comunicacion interna

B. Participacién en la grabacion y produccidn de audiovisuales sobre atencién al| -
cliente que se utilizaran en comunicacion interna

Giovany Francisco Sosa Mendoza
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Comunicacion Sogi

Direccién Ejecutiva  GREIENAF

P |

Dra. Heidi Lorena Me@eyna i
!

|

|

Nea Heidi Lorena Melgar Reyna
Comunicador Social
Direccié: Ejecutiva

eqistro Naciona! de fas Personas RENAD

Guatemaii. GUalonud
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019

FECHA:

31/12/2019

Actividades del periodo:

DEL 14/11/2019 AL 31/12/2019 !

Nombre del contratista:

Giovany Francisco Sosa Mendoza

Ndmero de contrato:

087-2019

Vigencia del contrato:

'DEL 14/11/2019 AL 31/12/2019 - |

Renglén presupuestario

029 “(‘)tras| remuneraciones de personal tempor'al

Servicios:

Técnicos

Direccién que supervisa:

Comunicacion Social

ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2019 !

ACTIVIDADES REALIZADAS |

1. Actividad 1.5 Apoyo en la cobertura de actos protocolarios, actividades, eventos y

proyectos de RENAP e inte
nacional, donde sea asignado.
A.

C
D.

rinstitucionales en cualquier jlugar del territorio
i

Apoyo en la cobertura de trasmision en vivo de evento de cotizacion en
salon de trasparencia dentro da las instalaciones de Renap.

Apoyo en
transformacion”
de la institucion.

la cobertura de la clausura de diplomado “lider de
impartido a personal del Renap, activ;idad realizada 4 nivel
i

!
!
i
)

Acompafiamiento para la grabacion de los programas IjnfoRenapgt.
Acompafiamiento en la grabacién de los programas Re;napRadio.

v
1

2. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotograflas y videos en
general, durante actos protocolarios, actividades, eventos y proyectos de Renap e

interinstitucionales.
A.
B.

3. Actividad 1.7 Apoyo en coloc
sean necesarios.
A. Asistencia en la colocacior
“lider de transformacién

nivel de la institucién.

RenapRadio, en la Rad

Apoyo en grabacién de video para el noticiero Inforene"npgt.

Toma de fotografias y
“lider de transforma
realizada 4 nivel delai
Grabacion de video du
en la Radio TGW 107.3
Toma de fotografias

grabacién de video durante cl'ausura de diplomado
cion” impartido a personal del Renap, actividad
nstitucion.
rante la reahzaaén de los programas de RenapRadio,
‘ {
durante la realizacion de‘ Ios programas de
o TGW 107.3

aciéon de sonido, imagen institucional y otros que

|
:

| .
1 de imagen y sonido durante clausura de diplomado

" impartido a personal del Renap, actividad realizada 4

|

|
i
i

|
|
i |
i i
{
f

1




RenapRadiogt.

, ,
B. Asistencia en colocacién| de umagen en la radio TGiW, en el programa
. |
C. Asistencia para la grabacién de InfoRenapgt. |

4. Actividad 1.14 Otras actividades relacionadas que le seat;n solicitadas por el
comunicador social en relacién a los servicios contratados.
A. Recorrido informativo [dentro de la direccion de Com}unicacién Social para
conocer personal, funciones y labor realizada dentro de la Direccion. '
B. Induccién Institucional sobre, filosofia institucional y manual de
procedimiento utilizado en la direccion de Comunicac?én Social.

ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE 2019 ' §
|

1. Actividad 1.1 Proponer y desarrollar contenidos para so§cializaci6n en redes
sociales. ‘

A. Elaboraciéon de contenldo para pubhcacnon en riedes socnales sobre

orientacion y apoyo en los casos de subregistro

B. Apoyo para la elaboracion de contenido para pubhcauon en redes sociales

sobre Estadisticas; DPly las 5 certnfncacuones con mayor demanda durante
el aflos ;

C. Apoyo para la elaboracién de contenidos para publica‘cién en redes sociales

sobre RENAP despide el 2019 (logros)

1
2. Actividad 1.5 Apoyo en la cobertura de actos protocolarios, éctwudades, eventos y
proyectos de RENAP e interinstitucionales en cualqunerl lugar del territorio
nacional, donde sea asignado. {
A. Apoyo en la cobertura de trasmisién en vivo de evento de cotizacion en
salén de trasparencia dentro da las instalaciones de R(:=nap !
B. Acompafiamiento para{ la grabacion de los programas InfoRenapgt
C. Acompafiamiento en la grabacién de los programas RenapRadlo

3. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fo‘tografias y videos en
general, durante actos protocolarios, actividades, eventos y proyectos de’ Renap e
interinstitucionales. a |

A. Grabacion de video de entrevista sobre como RENAP esta preparado para
atender la demanda de los servicios por los usurarios en enero 2020

B. Apoyo en grabacién de video para el noticiero Inforen'apgt

C. Grabacién de video durante la realizacion de los programas de RenapRadio,
en la Radio TGW 107. 3 1

D. Toma de fotografna.ls durante la realizacion de los programas de
RenapRadio, en la Radio TGW 107.3- |

E. Locucién del contenido generado para reahzacuon de video sobre
orientacion y apoyo en los casos de subregistro

¥
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4. Actividad 1.7 Apoyo en colocacién de sonido, image]n institucional y otros (}|ue
sean necesarios. !
A. Asistencia en colocacién de imagen en la radio TGW, en el programa
RenapRadiogt. '
.B. Asistencia para la grabacién de InfoRenapgt.
5. Actividad 1.10 Apoyar con informacién | que se le brinda a medios |de
comunicacion, autorizada por el comunlcadolr social
A. Apoyo para realizaciéon de ‘entrevistas a personal del RENAP sobre como
esta preparada la institucidn para atender a los usuarios en el 2020

B. Entrevista a Encargada del departamento de prevencién y erradicacién del

subregistro sobre actividades y logros|durante el 2019 ;

6. Actividad 1.14 Otras actividades relacionadas que le sean solicitadas por} el
comunicador social en relacion a los servicios contratados. !
A. Elaboracién de guiones para dramatizaciones en producciones
audiovisuales que se utilizaran para comunicacién interna Py
B. Participacion en la grabacion y produccion de audiovisuales sobre atenci
al cliente que se utilizaran en comunicacién interna

n

O .

PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 087-2019

¢ 3 Publicacién en vivo a través de la red social youtube sobre entrega de
expedientes en procesos de cotizacion y licitacion

¢ 4 noticieros InforRenap producidos y trasmitidos en la red social youtube

* 6 programas RenapRadio trasmitidos en TGW 107.3

* 4 Boletines informativos enviados a medios de comunicacién y publicados en
Redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, youtube.

¢ 1 Produccién de audiovisual sobre atencién al cliente, utilizado para /
comunicacién interna

Giovany Fran sco.Sosa-Mendoza Ora. Heidi Lorena Melga Reyn_z:I
Comunicacién Sdcial
ireccién Ejecutiva !

\EBENAP

é Dra. Holt'i Lorend Melgar Reyna
Comuncador Social

7 Dirsccion E fjecutiva
F i ' Qegistro National de las Personas RENAR

Lic. Abngf Josué Herrera Mont Guatemals. Guatomata
? Diréctor Adminig AP

Lie. Abner Josué Herrera Mont I

Dollract/odr Administrative |
reccion Administrati

LLET) Canrm RENAP. Guatemaia, Gtz. g ‘
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