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Identificador D ocum ento del V erificador 
Integrado N o: 

1701442871371
Fech a de G eneración : 

Dec 1,2023, 9:01 AM

Detalle de Docum entos

Tipo Documento: FEL j

Fecha Emisión: 21/12/2023 08:53:10

Emisor: 70914753 i

Agente de Retención: No es agente de retención.

Establecimiento: GENESIS LUNA PALENCIA j

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS P ERSONAS- RENAP-

M onto Total: G T Q G T Q  15000.000000

No. de Acceso: o

Autorización: 49A3FD40-6573-4BFBt9502-FE5604862D69

Serie: 49A3FD40

Número del D T E : 1702054907

Acuse de recibido: FCID202320231201 T08:53:1106:0049A3FD4065734BF69502FE5604862D69

Fecha de la consulta: 01/12/2023 09:00:59 ¡

Estado: Activo '
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Factura
GÉNESIS, LUNA PALENCIA 
Nit Emisor: 70914753
GENESIS LUNA PALENCIA
17 AVENIDA LOTIFICACIOÑ KANAJUYU 29-38 EDIFICIO TORRE 
VILLAFLORI, B 3 zona té , Guatemala, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050 /
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
49A3FD40-657á-4BFB-9502-FE5604862D69 

Serle: 49A3FD£0 Número de DTE: 1702054907

/ Zero Acceso:

323 08:53:10
Fecha y hora de certificación: 01-dic^023 08:53:10

Moneda: GTQ
Z

#No1 B/S Cantidad Descripción

Servicio 1 ; por servicios técnicos
, prestados al RENAP durante y

el período comprendido del . 
1/12/2023 al 31/12/2023 

. según cumplimiento del 
' conüato 087/2023

- t í
Precio/Valor > 
unitario (Q) /

15,000.00

v Descuentos (Q)

0.00

Otros . 
Descuentos(Q)

0.00 í

¡
TOTALES: 0.00

t
0.00

Total (Q) Impuestos

15.000. 00][ [VA j  l,6Cfí.142857 !

15.000. 00 ÍVA 1.607.142857 j

"Contribuyendo por el país que todos queremos "
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RAZÓN: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TÉCNICOS, SEGÚN 
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO 
COMPRENDIDO DEL 01/12/2023 AL 31/12/2023, PRESTADO AL 
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN.

Sede dsi RENAP Guatemala, Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
DICIEMBRE, AÑO 2023 /

I

FECHA: 31/12/2023 /  /

Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023 , /

Nombre del contratista: Génesis Luna Patencia y '

Número de Contrato: 087-2023 ¡  /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /

Renglón Presupuestario: 029 “Otra^/remuneracíones/de personal temporal”

Servicios: Técnicos /

Dirección quien Supervisa: Comunicación^Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1 Apoyar en la cobertura de actos protocolarios, actividades, 
eventos y proyectos en cualquier lugar del territorio nacional, donde sea 
asignado. ¡

i1. Apoyo en selección de casting, locación y producción de material audiovisual "Tu primer DPI".
Actividad 1.4 Realizar entrevistas a personal de la institución y otros para el 
informativo televisivo de la institución.1. Apoyo con manejo de equipo audiovisual para la producción del Noticiero semanal, difundido internamente y en Canal de Gobierno-Lie. Luis Rodríguez.-Licda. Catherin García.

. t2. Apoyo con equipo para grabación de entradas y salidas radiales.
II-Lie. Luis Rodríguez.-Licda. Catherin García.
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3. Apoyo con el manejo de equipo audiovisual en grabacionesrealizadas para RENAP OnLine, difundido en redes sociales.
Actividad 1.12 Apoyar con información que se le brinda a medios de 
comunicación, autorizada por el Comunicador Social.1. Asistencia en grabación de material semanal audiovisual para transmisión en Canal de Gobierno y medios radiales.2. Publicación de boletín informativo, material audiovisual y fotografías en portal de Gobierno para difusión a periodistas de distintos medios.-Mañanas de DPI.i
Actividad 1.16 Otras actividades relacionadas que le sean solicitadas por el 
comunicador social.1. Desarrollo de reporte bimensual y clasificación de noticias dedistintos [ medios de comunicación.2. Desarrollo de informe semestral cualitativo y cuantitativo.3. Difusión de noticias diarias a funcionarios de la institución vía correo electrónico.ii4. Monitoreo diario de noticias y publicaciones en plataforma, correo electrónico y WhatsApp5. Elaboración de reportes de medios de comunicación de acuerdo al monitoreo brindado.

i
6. Búsqueda y selección de evidencias de noticias de RENAP en medios impresos.

i7. Recolección y distribución de material informativo impreso en los departamentos:• Directorio• Dirección Ejecutiva• Asesoría Legal• Presupuesto• Compras• Abogados

l



8. Apoyo en coordinación, manejo de equipo audiovisual yproducción de 1 noticiero semanal.9. Apoyo en coordinación, manejo de equipo audiovisual yproducción de RENAP ONLINE semanal.

Comunicación Social 
Sede del RENAP Guatemala, Guatemala



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 087-202;

FECHA: 31/12/2023 /
Periodo del servicio: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /j  '
Nombre del contratista: Génesis Luóa Patencia J
Número de Contrato: 087-2023/ 1

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /
Renglón Presupuestario: 029 “Otras/emuneraciones de/jáersonal temporal”
Servicios: Técnicos/
Dirección quien Supervisa: Comunicación Sbcial

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

• Apoyé con manejo de equipo audiovisual para la producción del
programa RENAP OnLine.

• Apoyé con manejo de equipo audiovisual para la producción del
Noticiero semanal InfoRenap GT.

• Apoyé con la grabación de entradas y salidas radiales para Renap
Radio y Conred Radio.

• Asistí en desarrollo de manuales para los registradores de
RENAP a nivel nacional.

• Desarrollé monitoreo y clasificación de medios diarios,
quincenales, bimensuales y semestrales.

• Clasifiqué noticias de distintos medios de comunicación como 
evidencia en medios impresos.

• Recolecté y distribuí el material informativo impreso en distintas
direcciones departamentos dentro de la institución.

• Publicación de boletín informativo, material audiovisual y
fotografías en portal de Gobierno para difusión a periodistas de 
distintos medios.

• Realicé la cobertura de actividad denominada como “Noche de
DPI” en horario extraordinario. ' “ i

I
• Elaboré propuestas de locaciones y casting para contenido 

digital para Noche de “DPI”.



• Elaboración de propuestas para entrega de productos 
audiovisuales con comunicación de -Noche de DPI-,

• Colaboré con manejo de equipo audiovisual en entrevistas 
realizadas a colaboradores.

• Apoyé en el manejo de equipo audiovisual para la 
documentación dé eventos internos de la institución.

• Cubrí y asistí en la documentación, producción y ejecución de 
eventos protocolarios.

• Apoyo en producción, selección de locación y logística de 
producto audiovisual para Noche de DPI, difundido en redes 
sociales y distintos canales de la institución.

• Apoyé en la digitalización de archivo de comunicación social 
2017-2018.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 087-2023.

• Logré colaborar en el manejo de equipo audiovisual para 24 
ediciones de Renap On Line.

• Logré colaborar en el manejo de equipo audiovisual para 44 
ediciones de InfoRenap GT.

• Logré participar en la grabación de 24 entradas y salidas
radiales, las mismas fueron publicadas en las emisoras de TGW 
y CONRED Radio.

• Logré distribuir a distintas direcciones de Renap los monitoreos 
de medios con su clasificación correspondiente.
-365 monitoreos de medios diarios.

-24 monitoreos quincenales.
-2 monitoreos semestrales.

• Logré obtener un archivo anual de todas las noticias impresas 
monitoreadas.

Logré llevar a cabp la distribución diaria de los medios impresos 
a distintas direcciones de Renap.
-Directorio



A/
-Dirección Ejecutiva 
-Asesoría Legal j 
-Presupuesto ¡
-Compras
-Abogados

• Logré la publicación de 15 pack informativo en la página web 
gubernamental para su difusión en distintos medios.

• Logré colaborar en la cobertura audiovisual y el desarrollo de 
entrevistas a usuarios durante 2 jornadas de Noche de
DPI en horarios extendidos.

• Logré participar en la producción de 2 productos audiovisuales, 
colaboré con la selección de locación, ambos han sido 
publicados en canales de Televisión con pauta.

• Logré apoyar con el manejo de equipo audiovisual en la 
producción de 3 entrevistas a colaboradores.
- Licenciada Catherine González, jefa de servicios electrónicos.
- Licenciado Delfy Aquino, Auciliar de Atención al Usuario.
- Licenciado Mauricio García, jefe de Sistematización en archivo 
central de RENAP.
- Fernando Granados, coordinador de centro de información.
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\
DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 
UNIDAD DE INVENTARIOS

Sooíiftc. iYettaftai tío Jxfs Pataattús

No. Correlativo: 2023-

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Génesis Luna Palencia

Código:

CUI: 2061742840101

NIT: 70914753

Cargo: Técnico de la Unidad de Comunicación Social

Dependencia: Comunicación Social

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de 
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no 
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

/

Emitido a la presente fecha: 01/12/2027
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