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Factu Ira Electn6nica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Emisor:

Establecimiento:

Ndmero del

Acuse de
Fecha de la

Factura

30/11/202311 :53:51

EMIS16N

19503717 -LILIAN  ELIZABETH.  MORALES  RIVERA

1  -LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

52469050 -REGISTRO  NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

GTQ  10,000

3655680-EE8348D9-96EE-25EIF0820C4D
3655680
004727001

ACEPTACION  SAT
CID202320231116T11

16/11/202311

F0820C4D

NOTA:  Si la informaci6n  no coincide con el documento que tiene en su poder, dendncielo aqui:

https://portal  sat.gob.gt/portal/denu n cias/
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Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN  ELIZABETI1,  MORALES  R[VEF`A
Nit Emisor:  19503717
LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

£A#T:;CN:::.::
Giiatemala, G UATE
NIT Receptor: 524690
Nombre Receptor:  R

LOS ANGELES, zona 6,

RO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
33655680-EE8348D9-96EE.25EIF0820C4D

#,:4:0:
4004727001
ero Acceso:

Sorie:  33655680 Nt]mero de

:ae:hha.?ah::a£:,:a:::::?8:#823::::::Fecha  y hora  de  certificaci6n:
Moneda.  GTQ

#No               B/S         Cantidad                       Descripcion

5elcontrd/ocumplimiento
No   089-2023

*  No gcni'ra derecho a credito  fiscal

P   unil&r!o i`on             Descuentos (Q)                       Otros                              Total  (Q)                         lmpu(`stos
IVA (Q)                                                                   Descuento,s(Q)

10,000 cO                                   0 00                                   0 00                        lo,coo 00

Tol-Al.FS                                     0 00 .co           ,ounJ

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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Procede al pago de Servi¢ios Tecni

comprendido del ol/11/2`be3 al 30

E=ii-r-

egdn informe de actividades realizadas durante el  per`odo

2023, prestado al suscrito a entera satisfacci6n.

-......-                `_.

F

sededoiQE&d:i::'r;a?et9:%:at`aate`,\



lNFORIVIE  IVIENSUAL  DE ACTIVIDADES
Aflo 2023

FECHA: 30/11/2023   /
/

Periodo del servicio: Del 01/11/2023 al 30/11/2023     ,,/                    /

Nombre del contratista: LILIAN  ELIZABETH MORALES  RIVERA/

Ndmero de Contrato: 089-2o23  ,,v

Vigencia del Contrato: Dei 037Oi72023 al 3?,/12/ap23

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de personal temporal"++

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna
//

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revision mensual de controles de asistencia del  personal
de la Auditoria lnterna.

•     Se  apoy6  en  la  elaboraci6n  de  reportes  de  marcaje  de  los  trabajadores  de  Auditoria
lnterna correspondiente al mes de SEPTIEMBRE 2023.

o     0FICIO-Al-1073-2023
o     0FICIO-Al-1074-2023

•     Se esta apoyando en la conformaci6n de reportes de marcaje de los trabajadores de
Auditoria lnterna correspondiente al mes de OCTUBRE 2023.

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•      Se brind6 apoyo en la gesti6n y control de permisos y licencias de los trabajadores.

o     0FICIOAl-1081-2023
o     0FICIOAl-1098-2023

3.-Actividad 1.3) Apoyar en la gesti6n para la realizaci6n de capacitaciones del personal
de  Auditoria  lnterna  y  control  del  tiempo  de  capacitaciones  del  personal,  conforme  lo
establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

•      Se apoy6 en  el  envio de correo electr6nico actualizado al Auditor lnterno del  control  de
horas de capacitaci6n de los trabajadores.

Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que
recibieron los trabajadores de Auditoria lnterna en el mes.

o     0FICIOAl-1080-2023

Se  brind6  apoyo  en  llevar  control  digital  y  fisico  de  las  capacitaciones  recibidas  de  los
trabajadores de Auditoria lnterna del mes.

•,1J



•     Se brind6 apoyo en la redacci6n y envio de correspondencia durante el mes.
2•+\

4.-Actividad  1.4)  Apoyar en  las  gestiones administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•     Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria lnterna reportadas en el mes.

•      Se  brind6 seguimiento y control  para  la  limpieza de las  lnstalaciones de zona 9.

•     Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos  que  ingresan  o  se  generan  en   la  Auditoria  lnterna,  especialmente  los
requisitos  relacionados  con  las  Normas  de  Auditoria  Gubernamental  -NAIGUB- y  otras
normativas internas o externas.

•     Se   brind6   apoyo   con   la   revision   de   los   de   los   papeles   de  trabajo   conforme   a   los
lineamientos contenidos en el Manual de Auditoria  lnterna del  RENAP.

o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100039
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100051
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100055•Sebrind6apoyoenlarecepci6ndelospapeles de trabajo del mes.

6.-Actividad  1.6) Apoyar en  las gestiones administrativas  necesarias  para  la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•     Se apoy6 con  las gestiones  administrativas,  pedido,  entrega  y control  de  insumos  a  los
encargados de limpieza para el area de Auditoria  lnterna y areas comunes en el mes.

•     Se   esta   dando   seguimiento   por   la   compra   de   Destructoras   de   papel,   Escritorios
secretariales y Mantenimiento y reparaci6n de fotocopiadoras para Auditoria lnterna.

o     OFICIOAl-1030-2023

•      Se   realizaron   las   gestiones   correspondientes  de   cotizaci6n,   solicitud,   adquisici6n   y
liquidaci6n  de  vales  para  la  compra  de:  gabinete  de fotocopiadora,  2  discos  duros,  un
soporte de techo para proyector y un cable HDMl.

•      Se   realizaron   las   gestiones   correspondientes   de   cotizaci6n,   solicitud,   adquisici6n   y
liquidaci6n de 2 sellos automaticos y un hule para sello personalizados para trabajadores
de Auditoria  lnterna.

7.-  Actividad  1.7)  Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno  para  crear,  redactar  o  transcribirdocumentos.

•      Se  brind6 apoyo al Auditor  lnterno  para crear,  redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.



o     OFICIOAl-1020-2023
o     0FICIOAl-1039-2023
o     0FICIOAI-1026-2023
o     0FICIO Al-1044-2023
o     0FICIOAI-1075-2023
o     0FICIOAl-1105-2023
o     0FICIOAl-1112-2023
o     0FICIOAl-1114-2023
o      0FICIOAl-1111-2023
o      0FICIOAI-1121-2023
o     0FICIOAl-1120-2023
o     0FICIOAl-1124-2023

8. -Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en relaci6n a los servjcios contratados.

Se realizaron los siguientes apoyos.

•     Archivo y scaneo de documentos.
•      CubrirAsistencia de Auditoria  lnterna.
•      CubrirRecepci6n.
•      Recepci6n y entrega de insumos de limpieza para Al.
•     Entrega de documentos en SEDE RENAp y contraloria General de cuentas.
•     Actualizaci6n  de datos del  personal  de Auditoria  lnterna  y entrega  de copia fisica  a  los

Jefes de Departamento y en formato digital al Jefe de Registro.
•      Elaboraci6n  y  envio  en  formato  digital  de  la  Programaci6n  de  Compras  de  Auditoria

lnterna 2024.
•      Elaboraci6n de solicitudes con goce de sueldo y permisos particulares durante el mes al

personal de mantenimiento.

Lilian Elizabeth Morales Rivera

.mo`€flfl

-'t'.  `.'          Aud\`orlr`tgrr`o

Seded®tRE&u#\,O£#,


