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Verificacion de Documento Tributario Electrénico
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Factura

A

MARENY ESPERANZA, MORALES ZURITA

Nit Emisor: 86082892

MARENY ESPERANZA MORALES ZURITA

6 AVENIDA 7-36, Zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Recaptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRG NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:

341EF6B6-BC1 1-43EB-9A47-6ECBBEF37546
Serie: 541EF6B6 Nimero do DTE: 31 55248107
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-ago-2021 09:00:16
Fecha y hora de certificacion: 13-ago-2021 09:00:17

Meneda: GTQ
—_— o—|
#No B/S  Cantidad - Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos () Total (Q) impuestos
. : Q) . o
1 Servicio 1 ' Por servicios técnicos prestados af 15,000.00. 0.00: 15,000.00. wa LGUT 192457
.RENAP, durante ¢l periodo :
-01/08/2021 at 31/08/2021, segun
¢l cumplimiento del contrato No.
090-2021 _ .
TOTALES: 0,[)0: 15,000.00 - iva 1407142857

( * Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Supenintendencia de Administracion Tributaria NiT: 16693949
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SECRETARIA GENERAL

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

£

ANO 2021 Regislia Naciona uz jag Fersonas
FECHA: 31/08/2021
Actividades del mes: 01/08/2021 al 31/08/2021
Nombre de la contratista: Mareny Esperanza Morales Zurita
Nimero de contrato: 090-2021 J
| Vigencia del contrato: Del 26/03/2021 al 31/12/2021 ]
Rengién Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones del personal temporal” |
Servicios: Técnicos
Direccidn que supervisa: Secretaria General *'

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Brindar apoyo en la conformacion de expedientes que ingresan a
Secretaria General, previa a la asignacion del Secretario General,

Conformacion de expedientes ingresados a Secretaria General en |a recepcion y
gestion de documentos, oficios y archivos; colaborando en Ia entrega de
documentos emitidos para direcciones administrativas del RENAP.

2. Actividad 1.3) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios.

Analisis y apoyo en la elaboracion de oficios que ingresan a Secretaria General
de entidades gubernamentales que solicitan soporte del RENAP para gestiones
en especifico.

3. Actividad 1.4) Colaborar en [ gestion documental que ingrese a recepcion de
Secretaria.

Apoyo en gestiones documentales que ingresan a recepcion de Secretaria
elaboradas, sacando copias a dichos documentos los cuales se trasladan con un
tiempo determinado a Ias direcciones administrativas correspondientes del
RENAP.

4. Actividad 1.7) Brindar apoyo al archivo de documentos de Secretaria General.

Apoyo a archivo de oficios elaborados por Secretaria General dirigidos a los
distintos departamentos y direcciones del RENAP. Debiendo ser archivados
conforme fecha y de manera correlativa. Correspondientes de junio a agosto del
afio 2021.




5. Actividad 1.10) Otras actividades que a criterio del Secretario General sean
asignadas.

Asistencia de capacitacion impartida por Contraloria General de cuentas.
Capacitacion brindada por dicha institucion gubernamental en donde el tema
abordado es Modulo II: Prevencién contra la Corrupcion (sesion If). En donde se
tocaba el tema de corrupcién en el pais, en donde como colaboradores de una
institucion gubernamental puede actuar de buena y mala manera al momento de
situaciones de crisis y corrupcion.

6. Actividad 1.10) Otras actividades que a criterio del Secretario General sean
asignadas.

Atencion y recepcion de llamadas telefénicas colaborando en la resolucién de
consultas por compafieros de la institucion o por personas ajenas al RENAP.
Dichas dudas pueden ser relacionadas con la direccion que se les dio a
documentos que fueron enviados en fechas anteriores Y quieren saber hacia
dénde pueden abocarse.

7. Actividad 1.10) Otras actividades que a criterio del Secretario General sean
asignadas.

Foliacién y enumeracion de notificaciones del volumen | al volumen VI
correspondientes al afio 2018 que se encuentran en los archivos de Secretaria
General los cuales seran trasladados a archivo general del RENAP.

Mareny Esperanza Morales Zurita




