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NOTA: §i la informacion no coincide con el documento que tlene en su poder denuncaelo aqui:
https://portal. sat.gob.gl/portal/denuncias/
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Factura

MARENY ESPERANZA, MORALES ZURITA

Nit Emisor: 86082892

MARENY ESPERANZA MORALES ZURITA

6 AVENIDA 7-36, Zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
EB202E19-16C5-49B6-8238-AESEOFSB8F02
Serie: EB202E19 Nimero de DTE: 382028214
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-0ct-2021 10:16:26
Fecha y hora de certificacion: 14-0ct-2021 10:16:26

Moneda: GTQ
— —
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA . Descuentos (Q) Total {Q) Impuestos
Q)
i ‘Servicio - 1 Por servicios técnicos prestados al | 15,000.00 0.00° 15,000.00 7 va SRR
: Renap, durante el periodo
01/10/2021 al 31/10:2021 segun el
cumplimiento del contrato
Na.090-2021
TOTALES. .00 15,000.00 wa LEGT 142857

:“7 Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021
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FECHA:

31/10/2021

Actividades del mes:

01/10/2021 al 31/10/2021

Nombre de la contratista:

Mareny Esperanza Morales Zurita

Nimero de contrato:

090-2021

Vigencia del contrato:

Del 26/03/2021 al 31/12/2021

Renglén Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones del personal temporal”

Servicios:

Técnicos

Direccion que supervisa:

Secretaria General

ACTIVIDADES REALIZADAS

. Actividad 1.1) Brindar apoyo en la conformacion de expedientes que ingresan a
Secretaria General, previa a la asignacion del Secretario General.

Conformacion de expedientes ingresados a Secretaria General en la recepcion y
gestion de documentos, oficios y archivos: colaborando en la entrega de
documentos emitidos para direcciones administrativas del RENAP.

. Actividad 1.3) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios.

Analisis y apoyo en la elaboracién de oficios que ingresan a Secretaria General
de entidades gubernamentales y particulares que solicitan soporte del RENAP
para gestiones en especifico.

. Actividad 1.4) Colaborar en la gestion documental que ingrese a recepcion de
Secretaria.

Apoyo en agilizar las gestiones para que los documentos que ingresan a
recepcion de Secretaria General se trasladen con un tiempo prudente a las
direcciones administrativas correspondientes del RENAP.

. Actividad 1.7) Brindar apoyo al archivo de documentos de Secretaria General.

Apoyo a archivo de oficios elaborados por Secretaria General dirigidos a los
distintos departamentos y direcciones del RENAP. Debiendo ser archivados
conforme fecha y de manera correlativa.




S. Actividad 1.10) Otras actividades que a criterio del Secretario General sean
asignadas.

Atencién y recepcién de llamadas telefénicas colaborando en la resolucion de
consultas por compaferos de la institucion o por personas ajenas al RENAP. Con

respecto a numeros de oficios asignados o a que direccion fue dirigido los
documentos enviados.

Actividad 1.10) Otras actividades que a criterio del Secretario General sean
asignadas.

Apoyo en recepcion de documentos de la direccién de Inspectoria General

dirigidos a las demas direcciones y departamentos del RENAP; ademas de Ia
entrega de los mismos a su destino correspondiente, entregando de recibido.
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