
Información del DTE

S uperintendencia de A dministración T ributaria
Factura  Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura Pequeño Contribuyente (FPEQ)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 30/04/2023 07:50:53
Emisor: 37348841 - MIRIAM, MAYORGA ACEITUNO
Establecimiento: 2 - MIRIAM MAYORGA ACEITUNO
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 9,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: 42AC97FE-32A5-422B-8C1A-817B344F7612
Serie: 42AC97FE
Número del DTE: 849691179

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202320230412T07:50:5406:0042AC97FE32A5422B8C1 A817B344F7612
Fecha de la consulta: 12/04/2023 07:54:40

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequeño Contribuyente

MIRIAM, MAYORGA ACEITUNO 
Nit Emisor: 37348841 
MIRIAM MAYORGA ACEITUNO
32 CALLE 30-20 RESIDENCIAL JARDINES DE LA MANSIÓN 1, zona 
13, San Miguel Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 5246905Q
Nombre Receptor: R E G IS T R O  NACIONAL D E LA S  P E R SO N A S- REN AP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
42AC97FE-32A5-422B-8C1A-817B344F7612 

Serie: 42AC97FE Número de DTE: 849691179 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 30-abp-Í!023 07:50:53 
Fecha y hora de certificación: 12-ábr-2023 07:50:53

Moneda: GTQ
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"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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A u d ito r Interné  
Auditoria liberna

S e d e  del R EN A P ,, Gu»tew)@K% ©tSi!á¡teWí®fe?



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023

FECHA: 30/04/2023 /
Actividades del Mes: Del 01/04/2023 al 30/04/2023 ,
Nombre del contratista: Miriam Mayorga Aceituno /
Número de Contrato: 090-2023
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023
Reglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Técnicos y'
Dirección quien Supervisa: Auditoría Interna

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.1) Brindar atención y servicio eficiente a usuarios internos y/o 
externos.

• Se apoyó en la recepción de Auditoría Interna.

2. Actividad 1.2) Brindar apoyo en administrar de forma física y electrónica, 
documentos operativos y/o administrativos, recibidos o generados en la Auditoría 
Interna o de otras Direcciones.

• Se apoyó en la recepción y entrega de de los documentos recibidos de las diferentes 
áreas, para Auditoría Interna.

• Se apoyó en la distribución y asignación de los oficios que ingresan de las diferentes 
direcciones.

3. Actividad 1.3) Brindar apoyo en recibir, clasificar y distribuir documentos impresos o 
contenidos en medios electrónicos.

• Se brindó apoyo en escanear los documentos que ingresan a Auditoría Interna de las 
diferentes direcciones, así como la asignación y generar reporte para entregar a los 
diferentes auditores.

4. Actividad 1.4) Diseñar y mantener actualizados los registros de controles que se le 
asignen llevar.

• Se brindó apoyo en archivar la documentación que ingresa a Auditoría Interna de las 
diferentes Direcciones.

5. Actividad 1.5) Registrar llamadas telefónicas entrantes y salientes de Auditoría 
Interna.

• Se brindó apoyo en atender las llamadas telefónicas.

6. Actividad 1.6) Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos, 
impresos o electrónicos.

Se generaron los siguientes oficios: AI-309-2023, AI-310-2023, AI-318-2023, AI-319- 
2023, AI-323-2023, AI-325-2023, AI-330-2023, AI-332-2023, AI-336-2023, AI-337- 
2023, AI-339-2023, AI-344-2023, AI-346-2023, AI-347-2023.



Oficios mediante los cuales se da respuesta a ECARENAP, así como para notificar a los 
trabajadores designados de Auditoría Interna que participarán en las siguientes 
capacitaciones:

• "Flujo del Documento Personal de Identificación -DPI, y sus incidencias en el 
Registro Nacional de las Personas."

• "Declaración Jurada Patrimonial"
• "Reglamento Interior de Trabajo"
• "Redacción de Documentos Oficiales"
• "Capacitación en Conocimientos en Administración Pública"
• "Curso sobre objetivos de control para las tecnologías de la información y 

relacionadas"

7 . Actividad 1.7) Facilitar la disponibilidad de insumos y suministros de oficina en los 
Departamentos de Auditoría Interna.

• Se apoyó la entrega de los diferentes insumos y suministros de oficina a los 
trabajadores de Auditoría Interna, durante el mes.

8. Actividad 1.9 Crear y mantener actualizada la lista de contactos y su información 
correspondiente; teléfonos, direcciones, correos electrónicos institución, puesto, 
etc.

• Se dio apoyo para actualizar los contactos de así como la información de los 
trabajadores.

9. Actividad 1.10 Archivar de forma periódica todos los documentos físicos o 
electrónicos, velando por su disponibilidad, resguardo y vigencia.

• Se apoyo en el reordenamiento del archivo general de Auditoría Interna, con la 
finalidad de facilitar el acceso a la información referente a los informes que se 
generaron en años anteriores.

10. Actividad 1.11 Escanear y fotocopiar documentos, informes o reportes generados y 
recibidos en la Auditoría Interna.

• Se dio apoyo en escanear los oficios que ingresan a Auditoría Interna, de las 
diferentes direcciones durante el mes.

11. Actividad 1.14 Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor 
Interno en relación a los servicios contratados:

• Apoyo para ordenar el archivo general de Auditoría Interna.
• Apoyo en realizar requisición de insumos de Almacén del mes.


