Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electronico

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura Pequeio Contribuyente

MIRIAM, MAYORGA ACEITUNO

Nit Emisor: 37348841

MIRIAM MAYORGA ACEITUNO

32 CALLE 30-20 RESIDENCIAL JARDINES DE LA MANSION 1, zona
13, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 9,000.00

prestados al RENAP por el
periodo comprendido del
01/08/2023 al 31/08/2023,
segun cumplimiento de
contrato administrativo 090-

2023.
/ TOTALES:

'No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

NUMERO DE AUTORIZACION:
4C1ED260-5EBF-49C8-9BC8-1EC87135F062
Serie: 4C1ED260 Numero de DTE: 1589594568
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisién: 31-ago-2023 11:09:35
Fecha y hora de certificacidn: Yi-ago-2023 11:09:35

Moneda: GTQ
Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 9,000/00
0.00 9,030.0D

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL
01/08/2023 AL 31/08/2023 PRESTADOS AL SUSCRITO A ENTERA

SATISFACCION.

Vie. imtnakel tAlich 'L . les ffioteno

Auditor Interno
Auditorii» Interna
Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023
FECHA: 31/08/2023
Actividades del Mes: Del 01/08/2023 al 31/08/2023
Nombre del contratista: Miriam Mayorga Aceituno
Ndmero de Contrato: 090-2023
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023/
Regldn Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Técnicos
Direccién quien Supervisa: Auditoria Interna

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Actividad 1.1) -Brindar atencidon y servicio eficiente a usuarios internos y/o

externos.
e Se apoy6 en la recepcion de Auditoria Interna.

Actividad 1.2) -Brindar apoyo en administrar de forma fisica y electronica,
documentos operativos y/o administrativos, recibidos o generados en la Auditoria
Interna o de otras Direcciones.

e Se apoyod en la recepcién y entrega de de los documentos recibidos de las diferentes
areas, para Auditoria Interna.

e Se apoyd en la distribucién y asignacién de los oficios que ingresan de las diferentes
direcciones.

Actividad 1.3) -Brindar apoyo en recibir, clasificar y distribuir documentos impresos
o contenidos en medios electronicos.

e Se brindd apoyo en escanear los documentos que ingresan a Auditoria Interna de las
diferentes direcciones, asi como la asignacidén y generar reporte para entregar a los
diferentes auditores.

Actividad 1.4) -Disefiar y mantener actualizados los registros de controles que se le
asignen llevar.
e Se brindd apoyo en archivar la documentacién que ingresa a Auditoria Interna de las
diferentes Direcciones.

Actividad 1.5) -Registrar llamadas telefénicas entrantes y salientes de Auditoria
Interna.
¢ Se brindé apoyo en atender las llamadas telefénicas.

Actividad 1.6) -Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos,
impresos o electroénicos.

Se generaron los siguientes oficios:

e Al-716-2023
e Al-718-2023
e Al-746-2023
e Al-747-2023
e Al-750-2023
e Al-757-2023
e AIl-766-2023



e AI-768-2023
e AI-777-2023
e Al-796-2023
e Al-797-2023

Oficios mediante los cuales se da respuesta a ECARENAP, asi como para notificar a los
trabajadores designados de Auditoria Interna que participaran en las siguientes
capacitaciones:

"Curso de relaciones Interpersonales"

"Derechos Humanos con Pertinencia cultural"
"Curso sobre Gestidon y Seguridad de la Informacién”
"Curso para manejo de conflictos"

"Curso sobre direccién efectiva"

7. Actividad 1.7) -Facilitar la disponibilidad de insumos y suministros de oficina en los
Departamentos, de Auditoria Interna.

e Se apoyd la entrega de los diferentes insumos y suministros de oficina a los
trabajadores de Auditoria Interna, durante el mes.

8. Actividad 1.9 -Crear y mantener actualizada la lista de contactos y su informacion
correspondiente; teléfonos, direcciones, correos electrénicos institucion, puesto,
etc.

e Se dio apoyo para actualizar los contactos de asi como la informacién de los
trabajadores.

9. Actividad 1.10 -Archivar de forma periddica todos los documentos fisicos o
electrénicos, velando por su disponibilidad, resguardo y vigencia.

e Se apoyo en el reordenamiento del archivo general de Auditoria Interna, con la
finalidad de facilitar el acceso a la informacion referente a los informes que se
generaron en afios anteriores.

10. Actividad 1.11 -Escanear y fotocopiar documentos, informes o reportes generados y
recibidos en la Auditoria Interna.

¢ Se dio apoyo en escanear los oficios que ingresan a Auditoria Interna, de las
diferentes direcciones durante el mes.

11. Actividad 1.14 -Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor
Interno en relacion a los servicios contratados:

e Apoyo para ordenar el archivo general de Auditoria Interna
e Apoyo en realizar requisicién de insumos de Almacén del mes
e Reordenamiento del Archivo de Auditoria Interna
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