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Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

NOTA:  SI  la  lnformaci6n  no  coincide con el documento clue tiene en  su  poder`  dendnclelo aqul':

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura PequeFio Contribuyente

MIRIAM,  lvIAYORGA ACEITUNO
Nit Emisor:  37348841
MIRIAM  MAYORGA ACEITUNO
32 CALLE   30-20 RESIDENCIAL JARDINES DE LA MANSION 1, zona
13, Son  Miguel Petapa,  CuATEMALA
N IT Receptor:  52469050
Nombre  Recaptor: REGISTRO  RACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Sel.ie:

;%a

NUIVIERO  DE AUTORIZAC16N:
D6176617.727845EF.8AD7-86C27FED82BB

17  Ntlmero de  DTE:  1920681455
Num®ro Acceso:

Fe
Fecha y hora de

de emision:  3 ul-2023 08:34:38
12iul-2023 08:34:38

Moneda:  GTQ

#No             B/S        Canridad                    Desci`ipeion

3f;aedr::C:?iECNcrfirc[
comprendido

::.`
cumplimicnto dcAd/in/

* No gcncra dcrccho 8 cr6dito fiscal

trativo No,

Preciorvalor
un ita,.io (Q)

Descuenlos ( Q)                      Olros
Descuentos(Q)

TOTAl. ES:                                  0.00

TO'al::o'giv,

000                 9'OcO/

"Contribuyendo por el palls que todos queremos"

Lmr]uestos



RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
INFORME  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERioDO
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lNFORME  MENSUAI DE ACTIVIDADES

Aflo 2023

FECHA: tiiorn!m:3
Actividades del  Mes: Del 01/07/2023+ 31/07/2023.
Nombre del contratista: Miriam  Mayorga Aceituno                    ,

Ndmero de Contrato: 090-2023 /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/Z023 al 31/12/20Z3                 ,'
Regl6n Presupuestario:Servicios: 029 ''Otras remuneraciones de personal ten}po,ral"

T6cnicos
I//

Direcci6n  quien  Supervisa: Auditoria lnterna                                                          /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.    Actividad   1.1)      Brindar   atenci6n   y   servicio   eficiente   a   usuarios   internos   y/o
externos.

•      Se apoy6 en la  recepci6n de Auditoria lnterna.

2.    Actividad    1.2)    Brindar   apoyo   en    administrar   de   forma   fisica   y   electr6nica,
documentos operativos y/o administrativos,  recibidos a generados en la Auditoria
lnterna o de otras Direcciones.

•      Se apoy6 en la  recepci6n y entrega de de los documentos recibidos de las diferentes

areas,  para Auditoria  lnterna.
•      Se  apoy6  en  la  distribuci6n  y asignaci6n  de  los  oficios que  ingresan  de  las diferentes

direcciones.

3.    Actividad 1.3) Brindar apoyo en recibir, clasificar y distribuir documentos impresos a
contenidos en medios electr6nicos.

•      Se  brind6 apoyo en  escanear  los documentos que  ingresan a  Auditor`a  lnterna  de  las

diferentes  direcciones,  asi como  la   asignaci6n  y generar  reporte  para  entregar a  los
diferentes auditores.

4.    Actividad 1.4) Diseiiar y mantener actualizados los registros de controles que se le
asignen llevar.

•      Se  brind6  apoyo en  archivar la  documentaci6n  que  ingresa  a  Auditoria  lnterna  de  las

diferentes Direcciones.

5.    Actividad 1.5) Registrar llamadas telef6nicas entrantes y salientes de Auditoria
'nterna.

•      Se brind6 apoyo en atender las llamadastelef6nicas.

6.    Actividad 1.6) Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos,
impresos a electr6nicos.

Se  generaron  los  siguientes  oficios:  Al-601-2023,  Al-645-2023,  Al-660-2023,   Al-667-
2023, Al-677-2023.

Oficios mediante los cuales se da  respuesta a  ECARENAP, asi como  para  notificar a los
trabajadores   designados   de   Auditoria   lnterna   que   participar6n   en   las   siguientes
capacitaciones: :..*



•       "Al-601-2023,  se  solicita  copia  de  expediente  de:  lnforme  Especial  DGCI  No.

005-2012,  UCD 20,  lnserto  a,  Expediente E, del afro 2012.
•      Capacitaci6n  Fomentando un  buen clima  Laboral"

•       ``Curso  de  Grafotecnia"  Impartido  por-lNACIF

•       ``Capacitaci6n  para  la  formaci6n  de  Auditores  internos  sabre  la  Norma  lso,

directrices para la auditoria de  los sistemas de gesti6n"  ISO 19011-2018.

7.    Actividad  1.7)  Facilitar  la  disponibilidad  de insumos y suministros de oficina  en  los
Departamentos de Auditoria lnterna.

•     Se  apoy6  la  entrega  de  los  diferentes  insumos  y  suministros  de  oficina  a  los
trabajadores de Auditoria  lnterna, durante el  mes.

8.    Actividad  1.9   Crear y  mantener actualizada  la  lista  de  contactos y su  informaci6n
correspondiente;  tel6fonos,  direcciones,  correos  electr6nicos    instituci6n,  puesto,
etc.

•      Se   dio   apoyo   para   actualizar   los   contactos   de   asi   como   la   informaci6n   de   los

trabajadores.

9.    Actividad 1.10 Archivar de forma peri6dica todos los documentos fisicos o
electr6nicos, velando por su disponibilidad, resguardo y vigencia.

•      Se apoyo en el reordenamiento del archivogeneral de Auditoria  lnterna, con  la

finalidad de facilitar el acceso a  la informaci6n referente a  los informes que se

generaron en afios anteriores.

10.  Actividad  1.11  Escanear y fotocopiar documentos, informes a reportes generados y
recibidos en la Auditorl'a lnterna.

•      Se dio apoyo en escanear losoficios que ingresan a Auditoria  lnterna, de las

diferentes direcciones durante el mes.

11.  Actividad  1.14     Realizar  otras  actividades  que  le  sean  asignadas  por  el  Auditor
lnterno en relaci6n a los servicios contratados:

•      Apoyo para ordenarel archivogeneral de Auditoria  lnterna.

•      Apoyo en realizar requisici6n de  insumos deAlmac6n del mes

Vo.  80.

LIC.  EMMANUEL  RO MORENO

®BENP
±le,  8mnia"I  iionaldo mo`alal rmoteno

Audll©r  ln]©mo

Atldl\®rltl   lnterna

Sede  del  F{ENAP`  @u8t®m8la,,  Guatemala
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