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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/ AÑO 2018

O

Fecha: 30 de Noviembre 2018 /

•ivipí

UL
Actividades del Mes: del 01 de Noviembre^2018 al 30 de Noviembre 2018

—-J- _£

Nombre del Contratista: Carlos Rolandj/Solares del Cid y^ •

7

Numero de Contrato: 091-2018 ~7

Vigencia del Contrato: Del 16 de Agost/2018 al 31 de Diciembre 2018

Renglón Presupuestario: 029 " Otras/remuneraciones de personal tgfnporal'

Servicios: Profesionales /*

Dirección que Supervisa: Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.2) Realizar documentos normativos y procedímentales de los diferentes procesos del Departamento de Archivo

Central.

Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajó durante el mes de Noviembre de 2018, sobré

personal en el mes de Octubre 2018. I
I

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo I) '■

ingresos y egresos del

Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras Direcciones de la

institución, en aras de obtener los Ínsumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departamento de Archivo Central.

Gestión, seguimiento y apoyo a todo lo relacionado con el mantenimiento de Bodega No. 5, así como coordinación con la Dirección

Administrativa , en especifico con la Jefatura de Mantenimiento en lo relacionado a leves filtraciones de agua en el área designada al

resguardo de boletas del INE en bodega No.5 ¡

Óe adjunta informe de trabajo en Anexo II)

2.-Actividad 1.7) Apoyar las actividades de difusión cultural con el objeto brindar1 acceso a los guatemaltecos al patrimonio

documental cultural, científico e histórico, bajo resguardo y conservación del Archivo Central de RENAP.

Apoyo y acompañamiento en la reunión con el Doctor Antonio Gonzales Quintana, miembro del Grupo de' Expertos del Consejo

Internacional de Archivos y uno de los impulsores de los sistemas informáticos utilizados en el ámbito archivístico ISAD G y ATOM de ICA

y de esa forma para analizar los avances que se ha logrado en materia de gestión documental y especialmente el apoyo entre UNESCO Y

RENAP \

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo III) j

4. - Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Archivo Central, Subdirector de Apoyo Registral y

el Registrador Central de las Personas. i

Apoyo en la realización de informes semanales conteniendo el control de mareajes del Jefe, Coordinadores y Supervisores del Archivo

Central, dicho informe es enviado a la Sub Dirección de Apoyo Registral. '



5.-Actividad 1.9) Apoyaren otras actividad que le sean asignadas por el Jefe del Archivo Central, Subdirector de Apoyo Registraly el

Registrador Central de las Personas. '
[

Se ha documentado la falta de espacio que se está teniendo la entrada de bodega 5, esto con la finalidad de documentar la necesidad de

otras instalaciones para resguardar los atestados y boletas del INE.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo IV)

Serie Central RhUJfí Guate

Lie. Carlos Rolando Solares del Cid oquin

Jefe de Archivo Centra

Lie. Axel Üttoniel Maás Jícome

las Per


