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Fecha Emisión: - . 29/11/2021 15:21:02 !
Emisor: *- ? , * * * 8083436 - CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGUILAR !- .f . , T v- -- - -s. t ~ V"4{
Establecimiento: ■ 1 - CLAUDIA PATRICIA ALONZO AGUILAR
Rscsptor. ■■ - * n' 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
MontOiTotal: ■ ■ GTQ 21.000 j
No. de acceso: , ‘ V '
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j Autorización: % t AFF7F501-375A-4033-BD39-77C42C1D6940
Serié: AFF7F501
| Número del DTE: ■928661555 I

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: id FCID202120211109T15:21:0306:00AFF7F501375A4033BD3977C42C1D6940
Fecha de la consulta: 09/11/2021 15:34:33

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGUILAR ■ . . .. ' ' NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 8083436 AFF7F501-375A-4033-BD39-77C42C1D6940
CLAUDIA PATRICIA ALONZO AGUILAR Serie: AFF7F501 Número de DTE: 928661555
33 AVENIDA 9-53 JUSTO RUFINO BARRIOS, zona 21, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emisión: 29-nov-2021 15:21:02
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificación: 09-nov-2021 15:21:02

Moneda: GTQ

Cantidad i Descripción

1 j Por servicios profesionales ¡
! prestados al RENAP, diñante el ;
¡ periodo comprendido del i
101/11/2021 al 30/11/2021, según ;
¡ cumplimiento al Contrato No. i
1092-2021 :

P. Unitario con I V A .: Descuentos (Q)
. . .  (q l _...._________ _■ _ ..........

¡ 21 , 000.00

Total (Q) Impuestos

0.00 ; 21.000.00! ¡ iva

TOTALES: : 0.00: ' 21,000.00 iva 2,250.000000

; *  Sujeto a retención definitiva ISR

"Contribuyendo por el país que todos queremos”

1



RAZÓN: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES 
REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01/11/2021 AL 30/11/2021 PRESTADO AL 
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN, .



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA:
Actividades del mes; 
Nombre del Contratista: 
Número de Contrato: 
Vigencia del Contrato: 
Renglón Presupuestario: 
Servicios:
Dirección que supervisa:

30 de noviembre de 2021 
Del 01/11/2021 al 30/11/2021 
Claudia Patricia Alonzo Aguilar 
092-2021
Del 15/04/2021 al 31/12/2021
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
Profesionales
Dirección Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revisión de los documentos previo entrega a la Contraloría General de Cuentas 

Descripción:

* Atención de Requerimientos de Información del equipo de Auditoría de la Contraloría General de Cuentas, derivado de ¡a 
Auditoría Financiera y de Cumplimiento, que están realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, 
correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, según nombramiento No. DAS-04-0017-2021, 
de fecha 14 de julio de 2021 (Traslado de Curs de renglón 011, 022, 029, 061, Integración de cuentas por liquidar correspondientes a 
los casos en los cuales no hayan sido liquidados los viáticos en el plazo establecido, traslado de Acuerdo de Dirección Ejecutiva No. 
DE-396-2020 aprobación del Manual de Normas y Procedimientos para la asignación, uso y liquidación del Fondo Rotativo de Caja 
Chica en las oficinas dei RENAP, traslado de Curs renglón 186 y 268, Traslado de Normas que se usan para el Fondo Rotativo Interno u 
otros, para ja aplicación en el Renglón 133 Viáticos en el Interior,Traslado de expedientes renglón 011, traslado de copia de contratos 
del renglón 011, listado de altas y bajas correspondientes al personal que labora bajo el renglón 01 Personal Permanente, traslado de 
listado del personal que tiene bienes inventa ría bles cargados a su responsabilidad).

Adicionalmente, se procedió a recepcionar la documentación que en su momento se entrego a la Comisión de Auditoría para su 
revisión, la cual fue devuelta por medio de los Oficios Nos. CGC-DASDSJ-AFC-2021-RENAP-OF-068-2021, CGC-DASD5J-AFC-2021- 
RENAP-OF-066-2021, CGC-DASDSJ-AFC-2021-RENAP-OF-063-2021, CGC-DASDSJ-AFC-2021-RENAP-OF-064-2021, CGC-DASDSJ-AFC- 
202 l-RENAP-OF-062-2021, CGC-DASDSJ-AFC-2021-RENAP-OF-065-2021, CGC-DASD5J-AFC-2021-RENAP-OF-071-2021, CGC-DASDSJ- 
AFC-2021-RENAP-OF-067-2021 y CGC-DASD5J-AFC-2021-RENAP-OF-069-2021.

* Atención de Requerimientos de Información del equipo de Auditoría de la Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría a Sistemas Informáticos, que están realizando en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, 
correspondiente al período comprendido del 01 de enero de 2020 al 30 de septiembre de 2021, según nombramiento No. DAS-12- 
0024-2021, de fecha 05 de julio de 2021 (Entrega de expediente de Cotización Pública RENAP COT-31-2020, NOG 13748963, 
Licénciamiento para solución de correo eléctronico institucional. Registro Nacional de las Personas, Solicitud de ampliación de plazo 
para la entrega de información solicitada por medio de Oficio No. CGC-RENAP-DAS-12-0024-OF-036-2021, traslado dei listado de la 
ubicación de equipos relacionados con los Números de Operación en Guatecompras Nos. 12168920 y 13116134 Adquisición de 
impresoras y scaners, traslado de copia de los resultados de la Contratación de Servicios Profesionales para la evaluación de 
vulnerabiliades externas e internas a la red Informática del RENAP, según NOG 13571591 y el expediente correspondiente, traslado 
de informe que describa y evalúe litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal, pendientes que tenga la institución, traslado 
de expedientes de personal de la Dirección de Informática y Estadística, respuestas de cuestionario de control interno relacionado a 
posibles comisiones de delitos informáticos, traslado de información sobre los procedimientos para la asignación, uso y contol del 
teléfono celular corporativo, solicitud de ampliación del plazo para la entrega de la información solicitada por medio de Oficio No. 
CGC-RENAP-DAS-12-0024-OF-017-2021.

* Atención a Requerimiento de Información del equipo de Auditoría de la Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría Financiera y de Cumplimiento, correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, en el 
Ministerio de Trabajo y Previsión Social, según Nombramiento No. DAS-06-0012-2021, de fecha 06 de julio del 2021.



* Atención a Requerimiento de Información del equipo de Auditoría de ia Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría, Financiera y de Cumplimiento, correspondiente a! período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, en el 
instituto Nacional de Electrificación -INDE-, según Nombramiento No. DAS-05-0029-2021, de fecha 07 de julio del 2021.

* Atención a Requerimiento de información del equipo de Auditoria de la Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría Financiera y de Cumplimiento, correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, en el 
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, según Nombramiento No. DAS-02-0008-2021, de fecha 05 de julio del 2021.

* Atención a Requerimiento de Información del equipo de Auditoría de la Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría Financiera y de Cumplimiento, correspondiente ai período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, en el 
Plan de Prestaciones del Empleado Municipal, según Nombramiento No. DAS-08-0368-2021, de fecha 17 de agosto del 2021.

* Atención a Requerimiento de Información del equipo de Auditoría de la Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría Financiera y de Cumplimiento, correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, en 
Oficinas de Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro, Ministerio de Finanzas Públicas, según Nombramientos Nos. DAS-06-0011- 
2021 de fecha 06 de julio de 2021 y DAS-06-0023-2021 de fecha 22 de septiembre de 2021.

* Atención de Requerimientos de Información del equipo de Auditoría de la Contraloría General de Cuentas, derivado de la 
Auditoría de Cumplimiento con Seguridad Limitada de Verificación a Entidades, en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, 
correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020, según nombramiento No. DP-0197-2021, de 
fecha 20 de septiembre de 2021 (Información relacionada con Nombramientos y actas de toma de posesión de cargo de los 
renglones 011,022. Dietas, reingresos del personal 022, Acuerdos de remoción y actas de entrega de cargo de renglones 011 y 022, 
Nombramientos y actas de toma de posesión por ascenso renglón 011.

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecución del presupuesto de la institución 

Descripción:

* Análisis y revisión de la Ejecución Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Organo de 
Dirección Superior de la Institución, durante el período comprendido del 01 de enero al 30 de noviembre de 2021.

* Análisis y revisión de la Ejecución Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la Dirección 
Ejecutiva de la Institución, durante el período comprendido del 01 de enero al 30 de noviembre de 2021.

3. Actividad 1.5) Apoyar en la revisión de otros documentos previo a la firma de Dirección Ejecutiva 

Descripción:

* Análisis y revisión del expediente completo de la Modificación Presupuestarla Externa No. 11, dentro del Presupuesto de 
Ingresos y Egresos del Registro Nacional de la Personas -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2021, para lo cual se emitió el Acuerdo de 
Dirección Ejecutiva No. DE-550-2021.

* Análisis y revisión del expediente completo de la 6a. Modificación al Plan Anual de Compras 2021, el cual se origina de las 
solicitudes de algunas de las Direcciones Administrativas a Dirección Administrativa, ia cual consolida la información y arma el 
expediente, el cual traslada a Dlreccdón Ejecutiva para su conocimiento, consideración y traslado a los Señores Miembros del 
Directorio para su aprobación.

* Solicitud de Dictamen Legal y Presupuestarlo para el expediente de la 6a. Modificación ai Plan Anual de Compras 2021, con su 
respectivo proyecto de Acuerdo de Directorio.

* Solicitud de Dictamen Presupuestario para los expedientes de Ampliación de las pólizas de seguro de Incendio y Líneas Aliadas y 
de Equipo Electrónico de esta Institución para el presente año.



4. Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecución presupuestaria 

Descripción:

* Traslado y revisión del cuadro de asistencia de sesiones del Consejo Consultivo del RENAP, correspondiente al mes de octubre de 
2021, para que se gestione y efectúe todo lo normativo y legal, para realizar el pago de Dietas correspondientes, siempre y cuando 
cumpla con ios respaldos documentales necesarios.

* Se revisó y realizó el traslado del Informe de Avance Físico y Financiero del Plan Operativo Anua! 2021 del Registro Nacional de 
las Personas -RENAP-, correspondiente al mes de octubre de 2021, a los Señores Miembros del Directorio para su conocimiento y 
consideración.

* Se reviso el resumen ejecutivo sobre la situación financiera y presupuestaria del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, 
correspondiente al período comprendido del 01 de enero al 31 de octubre de 2021.

* Solicitud de Dictamen Legal para el expediente de ampliación de la Póliza de Seguro de Incendios y Lineas Aliadas del RENAP 
(Estaciones de Captura), con su respectivo proyecto de Acuerdo, correspondiente al periodo comprendido del 01 de octubre al 31 de 
diciembre de 2021, después que ta Dirección Administrativa procedió a realizar las correcciones dadas por la Dirección de Asesoría 
Legal.

Vo. Bo.


