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Factura
AUDIO ANTONIO. PÉREZ RIVERA 
Nit Emisor: 9781048 
MULTISERVICIOS PEREZ RIVERA 
7 CALLE 01-044 zona 1, Poptun. PETEN
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

✓  NUMERO DE AUTORIZACION: 
809367C3-E0C2-4C69-830A-507D2551AAFB 

Serie/S09367C3 Número de DTE: 3770829929
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 3;l‘ ago-2023 15:31:29 
Fecha y horade certificación:/f1-ago-2023 15:31:29

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción
/

P. Unitario con /  
IVA (Q) /

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados al RENAP por el 
periodo comprendido del 0 1 /

ló .o o /o o 0.00 0.00 15.000./8Ó r.-A 1,607.142857

08-2023 al 31-08-2023 según 
el cumplimiento del contrato 
N'o. 094-2023 /

TOTALES: 0.00 0.00 15.000.0Ó IVA 1.607.14185?

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

CANCELADO



RAZON:

Procede el pago de Servicios Técnicos, según informe de actividades realizadas durante el periodo 
comprendido del 01/08/2023 al 31/08/2023, prestados al suscrito a entera satisfacción.

Registrador Ce/ntral de las P ersonas 
Registro Ceítral de las Personas



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AGOSTO AÑO 2023

Fecha: 31 de agosto de 2023
Actividades del Mes: Del 01/08/2023 al 31/08/2023

/
Nombre del contratista: Alidio Antonio Pérez Rivera
Número de Contrato: 094-2023

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Servicios Técnicos
Dirección quien Supervisa: Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. - Actividad 1.3 Apoyar a los Registradores Civiles de las Personas en la 
búsqueda de soluciones a problemas administrativos gestionando 
mobiliario de oficina, equipos de cómputo o sus accesorios y dispositivos 
de captura de datos, realizando acciones que correspondan ante las 
dependencias correspondientes.

Apoyé a los Registradores Civiles de las Personas en la problemática causada a 
falta de equipo en buenas condiciones en las distintas Oficinas del RENAP a nivel 
nacional, constantemente se coordina mediante las distintas vías de 
comunicación con personal del Taller de Informática de la Dirección de 
Informática y Estadística, la Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto 
y el Departamento de Registro Civil de las Personas, la forma práctica de dar el 
apoyo y brindar solución a la problemática a la cual constantemente se enfrentan 
las oficinas que reportan obstáculos para laborar normalmente, gestionando y 
coordinando estrategias entre Dependencias en la búsqueda de que el servicio a 
la población sea brinde de forma regular.

2. - Actividad 1.4 Brindar apoyo en caso de ser necesario para realizar 
coordinaciones con el Taller y Soporte Técnico de la Dirección de 
Informática y Estadística, la Unidad de Almacén de la Dirección 
Administrativa y la Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, 
para realizar gestiones de tipo administrativo.

Realicé coordinaciones con personal del Departamento de Registro Civil de las 
Personas, Unidad de Inventarios de la Dirección de Presupuesto, la Unidad de 
Almacén de la Dirección Administrativa y la Coordinación de Técnicos de la 
Dirección de Informática y Estadística, a efecto de establecer y localizar equipo 
que se encuentra en buenas condiciones, con el propósito de gestionar los envíos 
a las Oficinas del RENAP que requieren equipos para brindar el servicio o por 
emergencias suscitadas en los mismos.

Cabe mencionar que al evidenciar los inconvenientes inicié las coordinaciones 
necesarias, atendiendo los requerimientos de apoyo que hacen los Registradores 
Civiles de las Personas.

Derivado de lo anterior, gestioné ante la Unidad de Inventarios de la Dirección de 
Presupuesto, Unidad de Almacén de la Dirección Administrativa y la Dirección de 
Informática y Estadística, impresoras y equipo en buen estado, también gestioné 
la entrega en las Oficinas del RENAP que a continuación se detallan:
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Oficina de RENAP CENTRAL
Me presente a la Dirección de Informática y Estadística para hacer entrega de dos 
UPS y un mouse para que se realice el trámite de reposición por garantía con su 
respectivo dictamen emitidos por el técnico de informática asignado al 
departamento de Petén, identificados de la siguiente manera:

• UPS marca APC con número de inventario 004C30C6
• UPS marca APC con número de inventario 004C3299 

Perteneciente a la oficina de Poptún, Petén.
• Mouse marca HP con número de inventario 004C267D

Oficina del RENAP del municipio de Santa Cruz Muluá, departamento de 
Retalhuleu.
Visité la oficina para hacer entrega lo siguiente:

• Un CPU en buen estado marca Dell con número de inventario 3852- 
1232.09-10/1-C

Se remitieron los documentos a la unidad de Inventario para los controles 
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de San Francisco, departamento de Petén.
Visité la oficina para recoger un UPS, de la estación de captura de datos, en mal 
estado para trasladarloO a la Dirección de Informática y Estadística y que se 
realice el trámite de reposición por garantía.

Oficina del RENAP del municipio de Flores, departamento de Petén.
Visité la oficina para hacer entrega para recoger un tóner CF280X y trasladarlo al 
municipio de Santa Ana de este mismo departamento.

Oficina del RENAP del municipio de Uspantán, departamento de Quiché.
Visité la oficina para recoger seis paquetes de DPI para trasladarlos a la 
Auxiliatura Saquixpec, que pertenece a este municipio.

Oficina del RENAP de la Auxiliatura Saquixpec del municipio de Uspantán 
del departamento de Quiché.
Con Instrucciones de la Jefatura de Registro Civil visite esta Auxiliatura para 
hacer entrega de lo siguiente:

• 02 galones de Alcohol
• 04 galones de desinfectante
• 50 folder tamaño carta
• 50 sobres tamaño carta manila
• 02 almohadillas para sellos
• 04 rollos de masking tape
• 02 rollos de tape Premium
• 02 palas con cabo
• 40 resmas de papel bond tamaño carta
• 02 tóner CF258X

Así mismo se recogió un equipo completo de cómputo para trasladarlo a la oficina 
de Ixcán, Quiché.

Oficina del RENAP del municipio de Ixcán, departamento de Quiché.
Se visito esta oficina para hacer entrega de lo siguiente:

• Un escáner HP inventario 004C1498
• Un monitor HP inventario 004C207A
• Un CPU HP 004C1D04
• Un teclado HP inventario 004C25FB
• Un mouse HP 04C2725
• Una cámara fotográfica inventario 004C29B5
• Un HUB inventario 004C2D8D
• Un UPS APC inventario 004C311E
• Un Lector de Huellas inventario 004C334A
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• Un lector de pasaporte inventario 004C3677
• Un Pad de firmas 004C394F
• Trípode para cámara sin número de inventario
• Un dongle sin número de inventario
• Una impresora HP número de inventario 004C1971
• Un escáner de huellas con número de inventario 004C3D08
• Un portabaner cxon número de inventario FUI-9581-2021-119
• Una caja plástica inventario FUI-14283-2022-25
• Un teclado inventario 5279-1232.09-14/1-T
• Un CPU inventario 5280-1232.09-14/1-C
• Un mouse inventario 5279-1232.09-14/1-R
• Un monitor inventario 5274-1232.09-14/1-M
• Se remitieron los documentos a donde corresponde para los controles 

correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de La Libertad, departamento de Petén.
Visité la oficina para recoger un CPU en buen estado marca Dell identificado con 
número de inventario 3717-1232.09-10/1 -C, para trasladarlo al municipio de 
Dolores, el departamento de Petén.
Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los controles 
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Dolores, departamento de Petén.
Visité la oficina para hacer entrega un CPU en buen estado marca Dell 
identificado con número de inventario 3717-1232.09-10/1-C, para uso de la 
Registradora Civil en Funciones, Gabriela del Mar Ucelo Moreno, Se remitieron 
los cargos a la unidad de inventarios para los controles correspondientes.
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