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Factura

AUDIO ANTONIO, PEREZ RIVERA

Nit Emisor; 9781048

MULTTSERVrcrOS PEREZ RIVERA

7 CALLE 01-044 zona 1, Poptpn, PETEN
NIT Receptor 52469050 /

Nombre Receptor REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
Servicio 1 Porservicios técnicos / 15,000.00
prestados al RENAP porel
periodo comprendido del 01 -
06-2023 al 304)6-2023 segln
el cumplimiento del contrato

No. 094-2023 /
/ TOTALES:

Descuentos (Q)

/

/ 0.00

0.00

NUMERO DE AUTORIZACION;

C94A8116-910&-4DF0-9EA8-99DD8BECFA15
Serle; C94A8116 Numero de DTE: 2432718272

Numero Acceso:

Fecha y hora de emisién: 30-jurv2023 16:00:50
Fecha y hora de certificacion: 08-jun-2023 16:00:50

Otros
Decscuentos(Q)

0.00

0.00

Moneda: GTQ

Total (Q) Impuestos

15,000.00 IVA AOTMVB-

15,000.00 1va IAOT.H'SSJ

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

Escaneado con CamScanner



Razon:

Procede el pago de Servicios Técnicos, ¢(Segim informe de actividades realizadas durante el periodo
Comprendido Del 01/06/2073 al 30/06/2023, prestados al suscrito a entera satisfaccion.

rman Sagaitume
Registrador Cen/ral de las Pe/sonas
Registro Centtptl de las Personas
SEDE DEL RENAP Guatemala, Guatemala

Escaneado con CamScanner



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
JUNIO ANO 2023

Fecha: 30 de junio de 2023

Actividades del Mes: Del 01/06/2023 al 30/06/2023 /

Nombre del contratista: Alidio Antonio Pérez Rivera

Numero de Contrato: 094-2023 A

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023 /

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal’
Servicios: Técnicos [/

Direccidon quien Supervisa: Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.3 Apoyar a los Registradores Civiles de las Personas en la
busqueda de soluciones a problemas administrativos gestionando mobiliario
de oficina, equipos de computo o sus accesorios y dispositivos de captura
de datos, realizando acciones que correspondan ante las dependencias
correspondientes.

Apoyé a los Registradores Civiles de las Personas en la problematica causada a
falta de equipo en buenas condiciones en las distintas Oficinas del RENAP a nivel
nacional, constantemente se coordina mediante las distintas vias de comunicacién
con personal del Taller de Informatica de la Direccion de Informatica y Estadistica,
la Unidad de Inventarios de la Direccion de Presupuesto y el Departamento de
Registro Civil de las Personas, la forma practica de dar el apoyo y brindar solucién
a la problematica a la cual constantemente se enfrentan las oficinas que reportan
obstaculos para laborar normalmente, gestionando y coordinando estrategias entre
Dependencias en la busqueda de que el servicio a la poblaciéon sea brinde de forma
regular.

2.- Actividad 1.4 Brindar apoyo en caso de ser necesario para realizar
coordinaciones con el Taller y Soporte Técnico de la Direccién de Informatica
y Estadistica, la Unidad de Almacén de la Direccion Administrativa y la Unidad
de Inventarios de la Direccion de Presupuesto, para realizar gestiones de tipo
administrativo.

Realicé coordinaciones con personal del Departamento de Registro Civil de las
Personas, Unidad de Inventarios de la Direccion de Presupuesto, la Unidad de
Almacén de la Direcciéon Administrativa y la Coordinacion de Técnicos de la
Direccidon de Informatica y Estadistica, a efecto de establecer y localizar equipo que
se encuentra en buenas condiciones, con el proposito de gestionar los envios a las
Oficinas del RENAP que requieren equipos para brindar el servicio o por
emergencias suscitadas en los mismos.

Cabe mencionar que al evidenciar los inconvenientes inicié las coordinaciones
necesarias, atendiendo los requerimientos de apoyo que hacen los Registradores
Civiles de las Personas.

Derivado de lo anterior, gestioné ante la Unidad de Inventarios de la Direccion de
Presupuesto, Unidad de Almacén de la Direccion Administrativa y la Direccion de
Informatica y Estadistica, impresoras y equipo en buen estado, también gestioné la
entrega en las Oficinas del RENAP que a continuacion se detallan:
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Oficina del RENAP del municipio de San Jacinto, departamento de
Chiquimula.

» Visité la oficina para hacer entrega de una silla secretahal nueva la cual fue
gestionada en la Unidad de Almacén de la Direccion Administrativa, para
uso del Registrador Civil de las personas identificadas con el nimero de
inventario 005AD9CY9, se remitiendo los cargos a la unidad de inventarios de
la direccion de presupuesto para los controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Chicaman, departamento de Quiché.
Visité la oficina para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso en
esta oficina las cuales fueron gestionadas en la unidad de almacén de la Direccion
Administrativa, identificadas de la siguiente manera:

» Silla Secretarial de altura ajustable negra inventario 005AD9DO.
« Silla Secretarial de altura ajustable negra inventario 005AD9CF.

Se remitieron los documentos a la unidad de Inventario para los controles
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Malacatancito, departamento de
Huehuetenango.

+ Visité la oficina para hacer entrega de una silla secretarial nueva la cual fue
gestionada en la Unidad de Almacén de la Direccion Administrativa, para
uso del Registrador Civil de las personas identificadas con el numero de
inventario 005AD9BF, se remitiendo los cargos a la unidad de inventarios de
la direccion de presupuesto para los controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Sibinal, departamento de San Marcos.

+ Gestioné e hice entrega de una silla secretahal nueva para uso en esta
oficina identificada con numero de inventario 005AD9CA.

Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los controles
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de San Lorenzo, departamento de San
Marcos.

+ Gestioné e hice entrega de una silla secretarial nueva para uso en esta
oficina identificada con numero de inventario 00AD9C5.

Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para ios controles
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de San Marcos, departamento de San
Marcos.

Gestioné e hice entrega de un equipo completo de computo para uso en la
Auxiliatura del Hospital Nacional identificado de la siguiente manera:

 CPU Dell inventario 5351-1232.09-14/1-C

» Teclado Marca Dell inventario 3615-1232:09-10/1 -C
*  Mouse marca Dell inventario n59-122.09-07/1-R

* Monitor Dell inventario 3046-1232.09-09/1-M

Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los controles
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Guazacapan, departamento de Santa
Rosa.

Gestioné e hice entrega de lo siguiente:
» Bateria seis sillas de inventario 673-1232.03-08/27
» Silla de espera inventario 003D1E10
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» Silla de espera inventario 003D1DE7

» Silla de espera inventario 003D1DES

» Silla de espera inventario 003D1E1

» Silla de espera inventario 4673-1232-03-12/27
» Silla de espera inventario 4671 -1232-03-12/27
» Silla de espera inventario 4678-1232-03-12/27

Se remitieron los documentos a la unidad de inventarios para los controles
correspondientes.

Oficina del RENAP municipio de San José el idolo, departamento
Suchitepéquez.
Visité esta oficina para hacer entrega de lo siguiente
« Silla secretarial inventario 0005013B
» Silla secretarial inventario 0004FC27
» Bateria de 06 sillas de espera con numero de inventario 2731-1232.09/27
« Silla de espera con numero de inventario 2554-1232.03-09/27
« Silla de espera con numero de inventario 4650-1232.03-09/27
« Silla de espera con numero de inventario 4946-1232.03-09/27
» Silla de espera con numero de inventario 4660-1232.03-09/27

Se remitieron los documentos a la unidad de inventarios para los controles
correspondientes.

Oficina del RENAP municipio de San José departamento de Petén.
» Visité la oficina para hacer entrega de una unidad de poder (UPS) para uso
en el area de Registro Civil de este municipio, cabe mencionar que dicho
equipo fue trasladado de la oficina el chal, Petén.

Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los controles respectivos.

Oficina del RENAP municipio de Escuintla, departamento Escuintla.
Visité esta oficina para hacer entrega de lo siguiente:

» Cuatro estaciones completas nuevas de captura de datos para utilizarlos en
el Nuevo Centro de Impresion que sera aperturado proximamente realizando
los cargos a nombre de David Yovany Enrique Cortez Batz, Registrador Civil
Departamental.

Oficina del RENAP municipio de San Vicente Pacaya, departamento Escuintla.
+ Visité esta oficina para hacer entrega de una impresora en buen estado para
uso en esta oficina, identificadas con numero de inventario 1441-1232-09-
07/10, que fue gestionada en la Unidad de Inventarios de la Direccion de
Presupuesto, se remitieron los cargos a donde corresponde para los
controles respectivos.

Se remitieron los documentos a la Unidad de Inventarios para los controles
correspondientes.

Oficina del RENAP municipio de San Pablo Jocopilas, departamento
Suchitepéquez.
Visité esta oficina para hacer entrega de un equipo completo de computo que fue
gestionado en la unidad de inventarios identificado de la siguiente manera:

« CPU Dell inventario 5404-1232.09-14/1-C

» Teclado Marca Dell inventario 5137-1232:09-10/1-C

*  Mouse marca Dell inventario 4091-1232.09-07/1-R

* Monitor Dell inventario 0045D266
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Se remitieron los cargos a la Unidad de Inventarios para los controles respectivos.

Oficina del RENAP municipio de San Miguel Ixtahuacan, departamento San
Marcos.
Visité esa oficina para realizar diagnostico encontrando lo siguiente:

No cuenta con rotulo de identificacion Legible.

Los banos para uso del personal no funcionan.

No cuenta con bafios para usuarios.

No cuenta con agente de seguridad.

Con cuenta con personal de limpieza.

La caja de seguridad para resguardo de DPI no cuenta con llaves.
No cuenta con extension telefénica.

Los sellos de identificacion de la oficina estan deteriorados.

Se dejaron recomendaciones al Registrador en funciones para realizar las
gestiones a donde corresponde para solucionar inconvenientes.

Oficina del RENAP municipio de Huehuetenango, departamento de
Huehuetenango.
Visité esa oficina para realizar diagnostico encontrando lo siguiente:

Rotulo de identificacion deteriorado.

Pintura en regular estado.

No cuenta con suficientes sillas secretariales.

No cuenta con agente de seguridad.

No cuenta con cajas de resguardo para DPI.

Falta estanterias para resguardo de atestados.

Los sellos de identificacion de la oficina estan deteriorados.
El libro de quejas esta lleno (necesario otro).

Los extinguidores no estan instalados en lugar adecuado.
Faltan 6 UPS.

Se dejaron recomendaciones al Registrador en funciones para realizar las
gestiones a donde corresponde para solucionar inconvenientes.

Oficina del RENAP municipio de Santa Cruz del Quiché, departamento de
Quiché.
Visité esa oficina para realizar diagnostico encontrando lo siguiente:

Espacio en Instalaciones de la oficina pequefo.

Pintura en regular estado.

Espacio en sala de espera reducido cuando hay afluencia de usuarios hacen
cola en la calle.

No cuenta con personal de limpieza.

Faltan tres sillas secretariales.

Se necesitan 20 sillas de espera.

Se dejaron recomendaciones al Registrador para realizar las gestiones a donde
corresponde para solucionar inconvenientes.
A.:— u
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