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Efaz611:

Procede el pngo de Servicios Tecnicos, Segdn informe de actividades realizndas dunnte
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Escaneado con Camscanner



lNFOREME DE ACTIVIDADES

NOVIEMBRE 2023 / /
Fecha: 30denovjembrede2023     '      / /
Actividades del Mes: Del 01/11/2023 al 30/11/2023  /  ,' /
Nombre del contratista: Alidio Antonio p6i.ez Rivera    // /
Ndmero de Contrato: 094-20203    /                     / /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023/   /

'/
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remunera;jones d6 personal tem`por:y
Servicios: Servicios T6cnicos/ /,
Direcci6n quien Supervisa: Registro Central de/ds Personas '/

/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.3  Apoyar a  los  Registradores  Civjles  de  las  Personas  en  la
btlsqueda    de    soluciones    a    problemas    administrativos    gestionando
mobiliai.io de  oficina,  equipos de c6mputo o sus accesorios y dispositivos
de   captura   de   datos,   realjzando   accjones   que   correspondan   ante   las
dependencias correspondientes.

Apoye a los  Registradores Civiles de las  Personas en  la problematica causada a
falta de equipo en buenas condiciones en  las distintas Oficinas del  RENAP a nivel
nacional,     constantemente    se    coordina     mediante     las    distintas    vias    de
comunicacj6n    con    personal   del   Taller   de    lnformatica   de    la    Direcci6n    de
lnformatica y Estadistica,  la Unidad de lnventarios de la Direcci6n de Presupuesto
y el  Departamento de  Registro  Civil  de  las  Personas,  la forma  practica  de dar el
apoyo y brindar soluci6n a la problematica a la cual constantemente se enfrentan
las  oficinas  que  reportan  obsfaculos  para  laborar  normalmente,  gestionando  y
coordinando estrategias entre Dependencias en  la bdsqueda de que el servicio a
la poblaci6n sea brinde de forma regular.

2.-Actividad   1.4  Brindar  apoyo  en  caso  de  ser  necesario  para  realizar
coordinaciones   con   el   Taller   y   Soporte   T6cnico   de   la   Direcci6n   de
lnformatica    y    Estadistica,    Ia    Unidad    de    Almac6n    de    la    Direcci6n
Administrativa  y  la  Unidad  de  lnventarios  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,
para gestionar operaciones de tipo administrativo.

Realic6  coordinaciones  con  personal  del  Departamento  de  Registro  Civil  de  las
Personas,  Unidad  de  lnventarios  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,  Ia  Unidad  de
Almac6n   de   la   Direcci6n  Administrativa  y   la   Coordinaci6n   de  T6cnicos  de   la
Direcci6n  de  lnformatica  y  Estadistica,  a  efecto  de  establecer y  localizar  equipo
que se encuentra en buenas condiciones, con el prop6sito de gestionar los envios
a  las  Oficinas  del  RENAP  que  requieren  equipos  para  brindar  el  servicio  o  por
emergencias suscitadas en los mismos.
Cabe  mencionar  que  al  evidenciar  los  inconvenientes  inici6  las  coordinaciones
necesarias, atendiendo los requerimientos de apoyo que hacen  los Registradores
Civiles de las Personas.
Derivado de  lo anterior,  gestione ante  la  Unidad  de  lnventarios de la  Direcci6n  de
Presupuesto,  Unidad  de Almacen de  la  Direcci6n Administrativa y  la  Direcci6n  de
lnformatica y  Estadistica,  impresoras y equipo en  buen estado,  tambjen gestion6
la entrega en las Oficinas del RENAP que a continuaci6n se detallan:

Oficina de RENAP del municipio de Cuilapa, departamento de Santa Rosa.

Visit6  esta  oficina  para  hacer entrega  de  dos  sellos  de  identificaci6n  d  la  Oficina
que   fueron   gestionados   en   el   departamento   de   Almac6n   de   la   Direcci6n
Administrativa,  se  remitieron  los  cargos  a  donde  corresponde  para  los  controles
correspondientes.
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Oficjna  del  RENAP  del  municipio  de  Guazacapan,  departamento  de  Santa
Rosa.

Visits  esta  oficina  para  hacer  entrega  de  dos  sellos  de  identificaci6n  d  la  oficina
que   fueron   gestionados   en   el   departamento   de   Almacen   de    la    Direcci6n
Administrativa,  se  remitieron  los  cargos  a  donde  corresponde  para  los  controles
correspondientes.
Correspondientes

Oficina  del  RENAP  del  municipio  de  Chiquimu[illa,  departamento  de  Santa
Rosa.

Visit6 la oficina para hacer entrega lo siguiente:
•     Un  CPU  en  buen  estado  Marca  Dell  identificado con  ndmero de  inventario

5306-1232.09-14/1-C,  se  remitieron  los  cargos  a  la  unidad  de  inventarios
para los controles correspondientes

Oficina del RENAP del municipio de Jalpatagua, departamento de Jutiapa.

Visits  esta  oficina  para  hacer  entrega  de  dos  sellos  de  identificaci6n  d  la  oficina
que   fueron   gestionados   en   el   departamento   de   Almacen   de   la   Direcci6n
Administrativa,  se  remitieron  los  cargos  a  donde  corresponde  para  los  controles
correspondientes.
Correspondientes

Oficina del RENAP del municipio de Moyuta, departamento de Jutiapa.

Visite  la  oficina  para  hacer  entrega  de  un  libro  de  Bancos  de  caja  chica  con
ntlmero 57200, autorizado por la Contraloria General de Cuentas, el cual contiene
4700 folios destinado para usa en esta oficina

Oficina del RENAP del municipjo de Jutiapa, departamento de Jutiapa.

Visite  la  oficina  para  hacer entrega  dos  sellos  de  identificaci6n  de  la  oficina  que
fueron    gestionados    en     el    departamento    de    Almacen     de     la     Direcci6n
Administrativa,  se  remitieron  los  cargos  donde  corresponde  para  los  controles
correspondientes.

Oficina  del  RENAP  del  municipio  de  Sanfa  Cruz Verapaz,  departamento  de
Alta Verapaz.

Visits esta oficina para hacer entrega de los siguiente:
•     Un cpu marca Dell inventario 5375-1232.09-14/1-C
•     Un  monitor Marca  Dell  inventario 5356-1232.09-14/1-C
•     Un mouse marca Dell inventario 5309-1232.09-14/1-R
•     Un teclado marca Dell inventario 5309-1232.09-14/1-T
•       Un sello de identificaci6n de la oficina.

Se    remitieron    los    documentos    a    donde    corresponde    para    los    controles
respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Visits  la  oficina  para  hacer entrega  tres  sellos  de  identificaci6n  de  la  oficina  que
fueron    gestionados    en    el    departamento    de    Almacen    de     la     Direcci6n
Administrativa,  se  remitieron  los  cargos  donde  corresponde  para  los  controles
correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Chisec, departamento de Alta Verapaz.

Visite   la   oficina   para   hacer   entrega   de   un   sello   dim6trico   forma   circular  de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.
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Oficina del RENAP del municipio de Raxruha, departamento de Alta Verapaz.

Visite   la   oficina   para   hacer   entrega   de   un   sello   dimetrico   forma   circular  de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina  del  RENAP  Fray  Bartolom6  de  las  Casas,  departamento  de  Alta
Verapaz.

Visits   la   oficina   para   hacer  entrega   de   un   sello   dimetrico   forma   circular   de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP Chahal, departamento de Alta Verapaz.

Visits   la   oficina   para   hacer   entrega   de   un   sello   dimetrico   forma   circular  de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Sam Andfes, depaifamento de Pet6n.

Visits   la   oficina   para   hacer  entrega   de   un   sello   dim6trico   forma   circular  de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Sam Jos6, departamento de Pefen.

Visite   la   oficina   para   hacer   entrega   de   un   sello   dimetrico   forma   circular  de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de La Libertad, deparfamento de Pefen.

Visjte   la   oficina   para   hacer  entrega   de   un   sello   dimetrico   forma   circular   de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio del Chal, departamento de Pet6n.

Visite   la   oficina   para   hacer   entrega   de   un   sello   dim6trico   forma   circular  de
identificaci6n  para  uso  en  esta  oficina,  se  remitieron  los  documentos  a  donde
corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de lxcan, departamento de Quiche.

Visit6 la oficina para hacer entrega de una estaci6n completa de captura de datos
la   cual  fue  trasladada   de   la   cabecera   Departamental   de   Coban   para   cubrir
actividad con el consulado de Mexico.

Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, depaifamento de Escuintla.

Visits  esta  oficina  para  hacer entrega  de  cuatro  Estaciones  de  captura derdatos
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