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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA JUuA, WIARCOS CETO
Nit Emisot.: 41574974

SACATEPEQUEZ
N IT Receptor: 52469050
Nombre Recoptor:  REG

zona 4, Son Lucas Sacatepeql.ez,

TRO NA

NUMERO  DE  AUTORIZAC16N:
271A940D€DF74541-8314€C8D96F2E755

Serie:  271A940D Ntimero de  DTE:  1

Fecha y hora de emlelen:
Fecha y hora de c®rtmcaci6n: i3::E2%: ::;:3::3

Mcmedo: GTQ

ENo            B/S        Cunndad

I            Sen.icio              I

Peschpe]on

Per set`i\ios `ecnLcos

##£soac'o¥#3;d*t
01 /02#o24 al 29ro2/2o24`'

:`:#mt#:[mdr=Po3?4

• No genera derecho a crcdi`o r`§cal

/`mAiosionco/mscuch`°":)co

Ode
llesoucntos(Q)

Total (Q)                      Inapuestos

0 00                      I 0.000.00

0.cO                         ,0.OcO,`/

GflRIC[[ELDO

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



/
RAZ6N:   PROCEDE   EL  PAGO   DE  SERVIclos  TECNICOS,  SEGl)N   INFORME   DE  ACTIVIDADES

REALIZADAS   DURANTE   EL   PERIOD0   COMPRENDIDO   DEL   01/02/2024   AL   29/02/2024,

PRESTAD0 A  LA SUSCRITA A  ENTERA SATISFACC16N.

Vo.  Bo.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Af]0 2024/ /
Fecha: 29/02/2024 /                                           ,` /,
Actividades del  Mes: Del o1/02/2024 al 29/02/2024    / /,
Nombre del  contratista: MariaJulia Marfosceto     /          ,

'./`

Ndmero de Contrato: 094-2024 // /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   //

I/

Rengl6n  Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de ¢ersonal temp6ral"/
Servicios: T6cnicos / //
Direcci6n quien  Supervisa: lnspectoria General

I/

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Prestar servicios tecnicos  brindando  apoyo  a  la  lnspectoria  General,  en  los
procesos    de    indole    administrativo    a    traves    del    Departamento    de    Asuntos    Tecnico-
Administrativos de la  siguiente manera:

Se  apoy6  al  Departamento  con  el  archivo  de  correspondencia  recibida,  asi  como  Archivo  de
expedientes  finalizados,  recibidos  por  Tecnicos  y  Profesionales  de  lnspectoria  General   Los
cuales fueron incorporados en las cajas correspondientes para Archivo

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizacl6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la  lnspectoria General.

-Se  procedi6  a  ingresar  expedientes  de  Madres  Menores  de  edad,  recibidos  en  lnspectoria
General.
Tambien  se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6 expedientes e  incorpor6 en folder
la  documentaci6n  que remiten  los  registradores por medio de correo electr6nico.
-Se  apoy6  ordenando  y  colocando  c6digo  lG-MM  190  expedientes  nuevos  de  los  casos  de
madres menores de edad, ara ser asi nados a los tecnicos de lns ectoria General.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo en  el  Proceso de resguardo de  los expedientes finalizados en
la    lnspectoria    General,    el    cual    e§ta    a    cargo   del    Departamento    de   Asuntos   Tecnico-
Administrativos.

Se procedi6 a revisar 550 expedientes finalizados,  que §e encontraban a cargo de t6cnicos de
lnspectoria  General,  se  revisaron  y se  incorporaron  al  archivo general  de expedientes  que se
encuentran      en      resguardo     del      Departamento      de     Asuntos     T6cnico-Administrativos.
correspondiente  al  afio:  2011,  2012,  2013,  2014,  2015,  2016,  2017,  2018,  2019,  2020,  2021,
2022.

4-Actividad   1.4)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de Correspondencia  de  la  lnspectoria  General

-      Escaneo de documentos recibidos
-      Copia de oficios generado  porDATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada T6cnico y profesionales de lnspectoria

General provenientes de diferentes direcciones.
Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas



5.-Actividad  1.5)  Realizar otras actividades que sean  asignadas  por el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el  Inspector General en  relaci6n  a  los servicios contratados.

-Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  casos   nuevos   lnspectoria  General,   asignados  a
Tecnicos de  lnspectoria General  para Analisis y averiguaci6n.
-Se   realiz6   entrega   de   expedientes   para   elaboraci6n   de   denuncia   a   Profesionales,   de
lnspectoria General se realiz6 entrega de expediente denunclados a Mandatarios asignados a
mesa  regional.

Vo.  Bo.
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