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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL -~

Fecha Emisién: 28/02/2024 14:53:13

Emisor: 41574974

_é_gente de Retencidn; No es agente de retencion.

Establecimiento: MARIA JULIA MARCOS CETQ -

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 271A940D-3DF7-4541-B314-3C8D9Y6F2E755

Serie: 271A940D

Numero del DTE; 1039615297

Acuse de recibido: FCID202420240213T14:53:1406:00271A840D3DF 7454 1B3143C8D96F2E755
Fecha de la consulta: 13/02/2024 14:54:28

Estado: Activo




Factura Pequeiio Contribuyente

MARIA JULIA, MARCOS CETO
Nit Emisor: 41574974
MARIA JULIA MARCOS CET

ALDEA CHOACORRAL 1-64 zona 4, San Lucas Sacatepequez,
SACATEPEQUEZ 4

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NARGIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:

2711A940D-3DF7-4541-B314-3C8D96F2ETS5

Serie: 27T1A%40D Numero de DT;?SSS‘E 5297
Numgro Acceso: /

Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 14:53:13
Fecha y hora de centificacién: 13-fe 24 14:53:13
Moneda: GTQ

#Ne B/S  Cantdad Beseripeion P. Unitanio con
IVA(Q)
1 Servigio | Par servivios tecnicos 10,000.00

prestados al RENAP, durante

el peniodo comprendido del

01/02/2024 al 29/02/2024,/

segun cumplmiento de

contrato No. 094-2024

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos {(Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 10,000.00

0.00 10,000.00,

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



/
RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/02/2024 AL 29/02/2024,
PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2024

/

7
Fecha: 20/02/2024 ,' v
Actividades del Mes: Del 01/02/2024 al 29/02/2024 /.
Nombre del contratista: Maria Julia Magdos Ceto  / /.
Numero de Contrato: 094-2024 / /. /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 7/ "/
Rengléon Presupuestario: 029"Otras remyneraciones de Personal temporal”/
Servicios: Técnicos 7 J/
Direccion quien Supervisa: Inspectoria General :

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Prestar servicios técnicos brindando apoyo a la Inspectoria General, en los
procesos de indole administrativo a través del Departamento de Asuntos Técnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se apoy6 al Departamento con el archive de correspondencia recibida, asi como Archivo de
expedientes finalizados, recibidos por Técnicos y Profesionales de Inspectoria General. Los
cuales fueron incorporados en las cajas correspondientes para Archivo.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la implementacion del Procedimiento para la Sistematizacién,
Resguardado y Custodia de expedientes en la Inspectoria General.

-Se procedié a ingresar expedientes de Madres Menores de edad, recibidos en Inspectoria
General.

También se imprimio, ordend, clasifico, selecciond, organizd expedientes e incorporé en folder
la documentacion que remiten los registradores por medio de correo electronico.

-Se apoyd ordenando y colocando codigo IG-MM 190 expedientes nuevos de los casos de
madres menores de edad, para ser asignados a los técnicos de Inspectoria General.

3.- Actividad 1.3} Brindar apoyo en el Proceso de resguardo de los expedientes finalizados en
la Inspectoria General, el cual estd a cargo del Departamento de Asuntos Técnico-
Administrativos.

Se procedid a revisar 550 expedientes finalizados, que se encontraban a cargo de técnicos de
Inspectoria General, se revisaron y se incorporaron al archivo general de expedientes que se
encuentran en resguardo del Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

correspondiente al afio: 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021,
2022.

4- Actividad 1.4) Brindar apoyo en el procedimiento, escaneo, fotocopias distribucién y
asignacion de Correspondencia de la Inspectoria General.

- Escaneo de documentos recibidos
- Copia de oficios generado por DATA.
- Entrega de correspondencia recibida a cada Técnico y Profesionales de Inspectoria
General provenientes de diferentes direcciones.
Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas




5.- Actividad 1.5) Realizar otras actividades que sean asignadas por €l Jefe de Asuntos
Técnico-Administrativos y el Inspector General en relacion a los servicios contratados.

-Se realizd la entrega de expedientes de casos nuevos Inspectoria General, asignados a
Técnicos de Inspectoria General para Analisis y averiguacion.

-Se realizé entrega de expedientes para elaboracion de denuncia a Profesionales, de
Inspectoria General se realizé entrega de expediente denunciados a Mandatarios asignados a
mesa regional.
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