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NIT que Realiz6 la consulta:         41574974
o\A=

cgsREI.-n-r`-c*,^r-^<L»,.aJ`+t'| Identificador Documento del VIntegradoNo:1721079952880 erificador Fecha de Generaci6n:Jul15,2024,3:45PM

Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n : 31/07/2024 09:51 :23

Emisor: 41574974

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: MARIA JULIA MARCOS CETO

ReceptoI.: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Totals GTQ GTQ  10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n:     ` 94F3F83B-3AD5-4134-82D7-6EA3701D9AFO

serie: 94F3F83B

Ndmero de[ DTE: 987054388

Acuse de recibido: FCID202420240711 TO9:51 :2806:0094F3F8383AD5413482D76EA3701 D9AFO

Fecha de la consulta: 15/07/2024  15:45:44

Estado: Activo

n
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Factura Pequefio Contribuyente

MAFllA JULIA,  MARCOS CETO
Nit Emisor: 41574974
MAFIA JULIA MARCOS CETO

§igE£ECpHE°oAuCE2RRAL  1-64 Zona 4, Son Luca8 Sacatapoquoz,                               „
NIT Peceptor: 52469050
Nombre  Plec©ptor:  PIEGISTPO  NACIONAL DE  LAS  PEPISONAS-FIENAP-

/   /`      /        NUMERODEAUTol]lzAC16N:
94F3F83B-3AD54i34-82D7caEA37OiD9AFO

Serlo: 94F3F83B Ndmero do DTE: 987054388
Numero Accoso:

Fecha y hora de emision   31-iul-2024 09:51 :23/
Fecha y hora de cerlificaci6n:  11-|ill-2024 09:51 :23

Moneda:  GTQ

#No             B/S        Cantida Deseripcion

tado8 al RENAP, durante
]170;£824C:T:?]7on7d/'2do°#I/

::#inatcou#8.''#e.n2t82d4e'   /

* No genera derecho a credito fiscal

Precio/Valor             Descuentas (Q)                     Otros                           Total (Q)                      Impuestos
unitario (Q)                                                         Descuentos(Q)

10,000.00    `                         0.00                                0 00                      10,000.00 /

/
TOTALES :                               0.00                              0.00                    10,000.00/

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE  SERVICIOS  TECNICOS,   SEGUN   INFORME   DE  ACTIVIDADES

REALIZADAS    DURANTE    EL   PERIOD0    COMPRENDIDO

PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACC16N. /

I         wia`i

r>EL  r)1|clri /2:f i2A  jAI+  31|Cfl /2JJ14,   ,/

ctor  General
tn.poctorra  Ger)eral

§.d®  dol  BENAP,  Gualoffla-iaT au.t.in,
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESAjlo 2024  /

Fecha: 31/07/2024   / `
Actividades del Mes: Del 01/07/2024 al 31/07/2024 ' -
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos ceto/    '
Ndmero de Contrato: 094-2024   / /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Tecnicos    ;
Direcci6n quien Supervisa: lnspectoriaGeneral         `

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Actividad  1.1) Prestar servicios t6cnicos brindando apoyo a la  lnspectoria General,  en  los
procesos    de    indole    administrativo    a    trav6s    del    Departamento    de   Asuntos    T6cnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que    remiten    los   registradores   por   medio   de   correo   electr6nico,    para    conformar   157
expedientes de madres menores de edad.
Se  coloc6  etiqueta  con  el  c6digo  lG-MM  a  157  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de
edad.
Se procedi6 a ingresar 157 expedientes de Madres Menores de edad recibidos en  lnspectoria
General,  a  la  base  de  madres  menores  a  cargo  de  DATA,  los  cuales  son  asignados  a  los
tecnicos de lnsectoria General.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la  lnspectoria General.

Se  apoy6  al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finaljzados  entregados
par  Tecnicos   y   Profesionales   de   lnspectorfa   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,   son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo  en  el  Proceso  de  resguardo  de  los  expedientes  finalizados
en   la   lnspectoria   General,   el   cual   esta   a   cargo  del   Departamento  de  Asuntos  Tecnico-
Administrativos.

Se  procedi6 a  revisar 150 expedientes finalizados,  que se encontraban  a cargo de tecnicos y
profesionales de lnspectoria General,  se revis6 que cumplieran con los requisitos respectivos,
para proceder a la incorporaci6n de los mjsmos a  las cajas para el resguardo correspondiente
a cargo del Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos.

4-  Actividad   1.4)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectoria General.

-      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
•      Entrega de correspondencia recibida a cada Tecnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-     Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.



5.-Actividad 1.5) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el  Inspector General en  relaci6n  a los servicios contratados.

1-Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  casos  nuevos  ingresados  a  lnsectoria  General,
asignados  a T6cnicos  y  Profesionales  de  lnspectoria  General  para Analisis  y Averiguaci6n  o
las acciones judiciales correspondientes.
Se realiz6 entrega de expedientes para elaboraci6n de denuncia a Tecnicos,  a Personal 029 y
a  Profesionales de lnsectoria General  I,11   Ill,  designados para el efecto.
Se entreg6 a los mandatarios a cargo de  las  mesas  regionales,  Ios expedientes debidamente
denunciados para que continuen con las acciones correspondientes.

:n-c::p3::3:€':nac°arjdaesn:,rasct',::I:'%aur6:reg:::Zuaernytr:rnc:':aer,%::daeenteuss{:nd::Z;dR°ess:uardode
expedientes a cargo del departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos de lnspectoria
General, expedientes correspondientes a los af`os 2015 y 2016.

3- Reunion con la Inspector General para reportar los resultados de las actividades
encomendadas por la Jefe de Asuntos T6cnico-Administrativos,  asi como la entrega, tanto de
manera verbal  como fisica,  del  informe correspondiente,  el cual contiene lo siguiente:

1-   Avances sobre la ub'icaci6n de los expedientes fisicos que se encuentran en el
Custodia y Resguardo.

2-    Etiquetar los expedientes que se encuentra en las cajas rojas e incorporarlos
ordenados y clasificados en las cajas azules designadas para la Custodia y Resguardo
de expedientes finalizados

4-   Reuni6n de trabajo con la Jefa de Asuntos T6cnico-Administrativos,  para informar sobre la
ejecuci6n de las actividades encomendadas,  asi como sobre los avances relacionados
con  la  ubicaci6n,  ordenamiento y clasificaci6n  de los expedientes finalizados.
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