
NIT que Realiz6 la consulta:         41574974

c¥sRAStmutt?I"v`.**pl-.emcev1±lm. Identificador Documento del VerificadorIntegradoNo:1718123933479
Fecha de Generaci6n:Jun11,2024,10:38AM

Detalle de Documentos
Tipo Documento;` JT;:A:~ ~\   ~ FEL

Fecha Emisi6n: '     x=mur 30/06/202410;24:02 /

Emisor: 41574974    /

Afente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

E8tableciniento: MARIA JULIA MARCOS CETO    '

Rece|)tor: ~ 52469050-REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ  10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 2DBDD629-20C24892-9C14-1396085F849F

Serie: 2DBDD629

Ndmero del DTE: 549603474

Acuse de recibido: FCI D202420240611 T10; 24: 0406: 002 DBDD62920C248929C 141396085F849F

Fecha de la consulta: 11/06/202410:38:50

Estado: Activo
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA JULIA,  MARCOS CETO
Nit Emi8or: 41574974
MARIA JULIA MARCOS CETO
ALDEA CHOACORRAL   1 -64 zona 4, Sam Lucas Sacatepequez,
SACATEPEQUEZ
NIT Receptor.  52469050
Nombre  Receptor.  REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION :
2DBDD629-20C24892®C14-1396085F849F

Sorle:  2DBDD629 Ndm®ro do DTE:  549603474/ Numoro Acc®Bo:

FechFae;hhao?ahdo:ac::,::i:i::::::#:28::]8:2::2,
Moneda: GTQ

#No             B/S        Cantidad                     Descnpcion

I             Servicio               I Por servicios tecnicos
prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido de
01 /06/2024 al  30/06/2024,
segun cumplimiento de
contrato No.  094-2024

* No genera derecho a cr6dito  fiscal

::jcj#a°)r           De§Cuent°S(Q)          Desc3etrn::s(Q)               Total(Q)                   Impuestos
10,000 00                                      0  00                                      0.00                          10,000.00 (/

TOTALES :                                  0.00                                  0.00                       10,000.00 ,,

/
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



/
RAZON:  PROCEDE  EL PAGO  DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  INFORME  DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/06/2024 AL
30/06/2024,   PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACC16N.

Vo.Bo.
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Secle   del   r<+_NALI,   I;,uL?18mal`Q,   G\,.`t,-`,     ,



•.7

iNFORiviE MENsuAL DE ACTlvlDADEs Ano 2024

Fecha: 30/06/2024
Actividades del  Mes: Del o1/06/2024 al 30/06/2024     ,
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos Ceto
Numero de Contrato: 094-2024
Viqencia del Contrato: Del 03/01/2024 al  31/12/2024
Rengl6n  Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Tecnicos
Direcci6n  quien  Supervisa: lnspectoria General          ,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Prestar servicios tecnicos  brindando apoyo a  la  lnspectoria General,  en  los
procesos    de    indole    administrativo    a    traves    del    Departamento    de    Asuntos    Tecnico-
Administrativos de la siguiente  manera:

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que remiten los registradores por medio de correo electr6nico,  para conformar 136 expedientes
de madres menores de edad.
Se  ordenaron  136  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de  edad  y  se  les  coloc6 etiqueta
con el  c6digo  lG-MM.
Se procedi6 a ingresar 136 expedientes de Madres Menores de edad recibidos en  lnspectoria
General a la base de madres menores a cargo de DATA, los cuales son asignados a los t6cnicos
de  lnspectoria General.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se apoy6  al  Departamento  de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finalizados  entregados
por  T6cnicos   y   Profesionales   de   lnspectoria   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,   son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad  1.3) Brindar apoyo en el Proceso de resguardo de los expedientes finalizados en
la   lnspectoria   General,   el   cual   esta   a   cargo   del    Departamento   de   Asuntos   Tecnico-
Administrativos.

Se  procedi6  a  revisar  190  expedientes finalizados,  que se encontraban  a  cargo  de t6cnicos y
profesionales de  lnspectoria General,  se revis6 que cumplieran con los requisitos respectivos,
para proceder a la  incorporaci6n de los mismos a  las cajas para el  resguardo correspondiente
a cargo del Departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos.

4-Actividad   1.4)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectoria General.

-      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada Tecnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-      Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
•      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.



5.-Actividad  1.5) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
T6cnico-Administrativos y el  Inspector General en  relaci6n  a los servicios  contratados.

1-Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  casos  nuevos  ingresados  a  lnspectoria  General,
asignados  a  T6cnicos  y  Profesionales  de  lnspectoria  General  para  Analisis  y Averiguaci6n  o
las acciones judiciales correspondientes.
Se realiz6 entrega de expedientes para elaboraci6n de denuncia a T6cnicos,  a Personal 029 y
a  Profesionales de  lnspectoria General  I,11   111,  designados para el efecto.
Se entreg6  a  los  mandatarios  a  cargo de  las mesas  regionales,  los expedientes debidamente
denunciados para que continuen con las acciones correspondientes.

2n.c::p3::::3,€nacoar,qae:,aar;t:::s;fLcea:,eo:gn::,::trrgna:cnhfjaAr:xap::,:::::vf:nqa[,:aeds:::argode,
departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos de lnspectoria General,  correspondiente a
los afros:  2008,  2009,  2010,  2011,  2012,  2013 y 2014.

Vo.  Bo.
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Sede  del  ttEt\AIJ,  Giia[emala,  6`iatc,-


