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Factura Pequefio Contribuyente

lvIAPIA JULIA,  MARCOS CETO
Nlt Eml8or: 41574974
MARIA JULIA  MARCOS CETO
ALDEA CHOAConRAL  1-64 zone 4. Ban Luca8 Sacatopequez,
SACATEPEOUEZ
NIT F}eceptor:  52469050
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/
RAZON:  PROCEDE  EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  INFORME  DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERIODO COMPRENDIDO  DEL 01/05/2024 AL
31/05/2024,   PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.
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Sede  del  RENAr`,  GLiatemai8,  Giia`omfro



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AFIO 2024

Fecha. 31/05/2024       /
Actividades del Mes:Nombredelcontratista. Del 01/05/2024 al 31/05/2024     /

Maria Julia Marcos Ceto/
Nth mero de Contrato. 094-2024  /
Viaencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   ,'
R;ngl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de persorfal temporal"

Servicios. Tecnicos
Direcci6n quien Supervisa: lnspectoria General                   /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Activ]dad  1.1)  Prestar servicios tecnicos  brindando apoyo a la  lnspectoria General,  en  los
procesos    de    indole    administrativo    a    trav6s    del    Departamento    de    Asuntos   T6cnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que remiten los registradores por medio de correo electr6nico, para conformar 165 expedientes
de madres menores de edad.
Se ordenaron  165 expedientes  nuevos de  madres menores de edad y se les coloc6 etiqueta
con el c6digo lG-MM.
Se procedi6 a ingresar 165 expedientes de Madres Menores de edad recibidos en  lnspectoria
General a la base de madres menores a cargo de DATA, los cuales son asignados a los t6cnicos
de lnspectoria General.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se apoy6  al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finalizados  entregados
por  T6cnicos   y   Profesionales   de   lnspectoria   General,   Ios   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,  son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad 1.3) Brindar apoyo en el Proceso de resguardo de los expedientes finalizados en
la   lnspectorfa   General,   el   cual   esta   a   cargo   del   Departamento   de   Asuntos   T6cnico-
Administrativos.

Se  procedi6 a  revisar 211  expedientes finalizados,  que se encontraban  a cargo de tecnicos y
profesionales de lnspectoria General,  se revis6 que cumplieran con  los requisitos respectivos,
para proceder a la incorporaci6n de los mismos a las cajas para el resguardo correspondiente
a cargo del Departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos.

4-Actividad   1.4)   Brindar  apoyo  en  el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias  distribuci6n  y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectoria General.

-      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada Tecnico y profesional de lnspectorla

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-      Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.



5.-Actividad 1.5) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  Casos  nuevo§  ingresados  a  lnspectoria  General,
asignados  a  T6cnicos  y  Profesiohales  de  lnspectoria  General  para Analisis  y Averiguaci6n  o
las acciones judjciales correspondientes.
Se realiz6 entrega de expedientes para elaboraci6n de denuncia a T6cnicos,  a Personal 029 y
a  Profesionales de  lnspectorla General  I,11   Ill, designados para el efecto.
Se entreg6 a los  mandatarios a cargo de  las mesas  regionales,  los expedientes debidamente
denunciados para que contintlen con las acciones correspondientes.

Vo.  Bo.

:?,a.:3:g~FgnA_P
I.icda.  Maritza  Yadira  MartJr,e7,  Rangel

lnspeclo/  General

lns,icciollo  Gbn6tal

Sede  c!el  RENAL,  Gualem8ia,  Giialoma\.


