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NIT que Realiz6 la consulta:         41574974



slTUAcloN DEL CoNTRIBuvENTn:

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  09/10/2024 01 :42:04

¥fAI_

Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detaHe
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  ContraseF`a,   si   atln   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a              https.//portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego    presentate  a  una Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA JULIA, MARCOS CETO
Nit Emisor: 41574974
MARIA JULIA MARCOS CETO
ALDEA CHOACORRAL   1-64 zona 4, San Lucas Sacatopoquez,
SACATEPEQUEZ
N IT Receptor:  52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE IAS PERSONAS-RENAP-

#No             B/S        Cantided                    Descripeion

1            Servieio              1            per servicios tecnicos

:,I,e##!:oat:pT,:n:#te
S%#atcoi38.]'omg'4e.n2t82d4e]/

• No genera derecho a cr6dito fiscal

PTeciorvalor              Descuentos (Q)
unitario (Q)

NUMERO  DE AUTORIZACIC)N:

17179063.71C249D6-94FC-01839F4D6F43
Seria:  17179063  Ntlmero  d®  DTE:  1908558294

/                        Numero Acceso:
Fecha y hora de  emlsion   31-act-202413:40:22

Fecha y hora de certificaci6n:  09-oct-2024  13.40:2Z'
Moneda.  GTQ

OtToS
Descuentos(Q)

Total (Q)                       Impuestos

10,000 00/                         0 00                              0 00                    10,0;0 00

TC)TALES                                   0 00                                 0 00                       lo,OP0 00

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"
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RAZ6N:  PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  INFORME DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL PERIOD0 COMPRENDIDO DEL 01/10/2024 AL
31/10/2024,   PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACC16N.

lr`spector  General

lnspectorTa  General

tsBrle  del   RENAF,  euatt3moio,   r.\,®iort-ta`q



.(

iNFORME MENsuAL DE ACTiviDADEs Ano 2024

Fecha: 31/10/2024'
Actividades del  Mes: Del  01/10/2024 al  31/10/2024    '
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos Ceto   '
Ndmero de Contrato: 094-2024,
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024    '
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Tecnicos
Direcci6n quien  Supervisa: I nspectoria General

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Actividad  1.1)  Prestar servicios t6cnicos  brindando apoyo a la  lnspectoria General, en  los
procesos    de    rndole    administrativo    a   trav6s    del    Departamento    de    Asuntos    Tecnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que    remiten    los    registradores    por   medio   de   correo   electr6nico,    para    conformar   145
expedientes de madres menores de edad.
Se  coloc6  etiqueta  con  el  c6digo  lG-MM  a  145  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de
edad.
Se procedi6 a ingresar 145 expedientes de  Madres Menores de edad recibidos en  lnspectoria
General,  a  la  base  de  madres  menores  a  cargo  de  DATA,  los  cuales  son  asignados  a  los
t6cnicos de lnsectoria General.
Se coloc6 etiqueta con el c6digo lG-20 expedientes nuevos.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se  apoy6  al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finalizados entregados
por  T6cnicos   y   Profesionales   de   lnspectoria   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,  son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo  en  el  Proceso  de  resguardo  de  los  expedientes finalizados
en   la   lnspectoria   General,   el   cual   esta   a   cargo  del   Departamento  de  Asuntos  Tecnico-
Administrativos.

Se  procedi6  a  revisar 98  expedientes finalizados,  que  se  encontraban  a  cargo  de  tecnicos y
profesionales de  lnspectoria General,  se revis6 que cumplieran con los requisitos respectivos,
para proceder a la incorporaci6n de los mismos a las cajas para el resguardo correspondiente
a cargo del  Departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos.

4-   Actividadl.4)   Brindar   apoyo   en   el   proceciimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectori'a General.

•      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada Tecnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-      Apoyo en  la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.
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5.-Actividadl .5) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el  Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

1-Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  casos  nuevos  ingresados  a  lnsectorfa  General,
asignados  a  Tecnicos  y  Profesionales  de  lnspectoria  General  para  Analisis  y Averiguaci6n  o
las acciones judiciales  correspondientes.
2-Se  realiz6  entrega  de  expedientes  para  elaboraci6n  de  denuncia  a  Tecnicos,  a  Personal
029 y a  Profesionales de  lnsectori.a  General  I,11   Ill,  designados para el efecto.
3-Se   entreg6   a   los   mandatarios   a   cargo   de   las    mesas   regionales,    los   expedientes
debidamente denunciados para que contintlen con las acciones correspondientes.

ia-ssceajpars°::ad:3caa:rqdueen:r::'nacsLf:Gnat:;:r8:n:Zarreeajndce°:Pu°srtaodd::}°R:ggp:g[::t::f::8':Zd:::tse:na
cargo del departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos de lnspectori'a General,
expedientes correspondientes a los aF`os 2021  y 2022.

1-   Avances sobre la ubicaci6n de los expedientes fisicos que se encuentran en Custodia
y Resguardo.

2-   Etiquetar los expedientes que se encuentra en las cajas rojas e incorporarlos
ordenados, clasificados e incorporados en las cajas azules designadas para la
Custodia y Resguardo de expedientes finalizados.

3-   Tabulaci6n manual de informaci6n recopilada, en la que se detallan los datos de los
expedientes resguardados.

4-    Los expedientes  lG-MM   se procedi6 ordenar, clasificar, organizar y resguardar
expedientes finalizados incorporandolos en cajas plasticas que se encuentran en el
Area de Custodia y Resguardo de expedientes a cargo del departamento de Asuntos
T6cnico-Administrativos de  lnspectoria General, expedientes correspondientes al afios
2023.
5. Se procedi6 etiquetar cada caja   con su respectiva numeraci6n y af`o que.
corresponde.

f#FHEF1.AREfe
..icLia. Maritz.` Yadira Martlnez Rangel


