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INFORME MENSUAL DE AC TIVII:JIADES

ANO 2018
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FECHA:

31/12/2018

Actividades del Mes |

Del 01/12/2018 al 31/1 2/2C‘18

Nombre del contratista

Olga Marquina Salazar Arenas

Numero de Contrato

096-2018
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Vigencia del Contrato

Del 12/11/2018 al 31/12/2C‘
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Renglon Presupuestario:

029 “Otras remuneramone? de personal tem

poral”

Servicios:

Técnicos

]
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Direccion quien supervisa:

Direccion Administrativa . *

AC TIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1 Prestar servicios técnicos el

1 el analisis y revision de

expedientes que

ingresan a

la Direccion | Administrativa

para_su

respectiva visa.

9. Actividad 1.2 Analizar v revisar la némina mensual de su

eldos del

personal presupuestado, servicios técnicos

y' profesionales,

asi como

nominas de bonos, aguinaldo y otras que le cean asignadas.
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4. - Actividad 14) Apoyar con la eIaboracnon y_conforma
‘expedientes de servicios basicos de todas llas oficinas en las cuales

cion de

preste sus servicios el Registro Nacional de las Personas - RE

NAP-.

e Apoyo en revision de 352 exped|entles de arrendamie
pago del mes de noviembre/18 (

anexo,contrato, resolucion de aprqbaCIon

: factura

verificacion de factura, partida presupuestana)

e Apoyo en revision de 352 expedientes de arrendamientos
de mes de Diciembre/2018 (requnsmlon de compras

contrato

administrativo,

Resolucnoni. de aprobacion

razonada,verificacion de facturas partlda presupuestaria)
e revisidon de 158 facturas para pago de E”rergia Electrica.

r'equ15|c:|on de c¢

ntos para
mpras Yy
razonada

para pago
y anexo,
. factura

o solicite,

1) . - Actividad 1.6) Atender consultas del personal que |

por via telefénica o personalmente

e Se realizaron 90 llamadas a los
. . . I
requisitos que son necesarios para pog

2,020 ( Declaracion Jurada,

arrendatarios par

er elaborar contr:
Propuesta Economica,

a solicitar
ato 2,019 /
Escritura
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Jurada, NIT DPI).

Publlca RTU, Nomenclatura, Reglstro de la Propiedad, D(=claracic'>n
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'F. .
Olgh Mafquina Salazar Arenas

b nlémno Rodriguez
gtivo en Funciones
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