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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AÑO 2018

RECHA:

Actividades del Mes

Nombre del contratista

Número de Contrato

Vigencia del Contrato

Renglón Presupuestario:

Servicios:

Dirección quien supervisa:

30/11/2018

Del 12/11/2018 al 30/11/20Í8

Olga Marquina Salazar Arenas

096-2018

Del 12/11/2018 al 31/12/2018

029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Técnicos

Dirección Administrativa

ACVVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1 Prestar servicios técnicos en el análisis y revisión

expedientes que ingresan a la Dirección Administrativa para

respectiva visa.

;u

2.- Actividad 1.2 Analizar y revisar la nómina1 mensual de sueldos c

personal presupuestado, servicios técnicos y profesionales, asi cono

nominas de bonos, aguinaldo v otras que le sean asignadas.

4.- Actividad 1.4) Apoyar con la elaboración v conformación lie

expedientes de servicios básicos de todas las oficinas en las cual

preste sus servicios el Registro Nacional de las Personas - RENAP-.

>nApoyo en revisión de 80 expedientes de Arrendamientos { Declarad

Jurada, Propuesta Económica, Escritura Publica, RTU, Nomenclatura

Registro de la Propiedad, Declaración Jurada, NIT, DPI).

6 . - Actividad 1.6) Atender consultas del personal que lo solicite, por

vía telefónica o personalmente

• Se realizaron 80 llamadas a los arrendatarios para solicitar requisit

que son necesarios para poder elaborar contrato 2,019 / 2,Ó

( Declaración Jurada, Propuesta Económica, Escritura Publica, RTJ

Nomenclatura, Registro de la Propiedad, Declaración'Jurada, NIT, DPI)
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