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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/07/2,020 AL 31/07/2,0/2,0/PRESTADO A
ENTERA SATISFACCION. 4
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2020.
EECHA: 31/07/2020
Actividades del Mes: Del 01/07/2020 al 31/07/2020
Iﬂombre del contratista: Jhefry Hernan Moran Espino
Nimero de Contrato: 096-2020
Vligencia del Cantrato: Del 02/06/2020 al 31/12/2020
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

—

- Actividad 1.
istitucional del
e riesgos de Ig
dministrativa y
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sesore a la Di

1) Asesorar y prestar servicios profesionales en materia de seguridad
RENAP, respecto a la elaboracion de estudios de seguridad y analisis
s instalaciones y oficinas del RENAP en coordinacién de la Direccion
el Departamento de Seguridad.

reccion Administrativa en la elaboraciéon de un analisis de riesgo de la

ODEGA 5 Archivo Central para la prevencion y proteccion contra incendios dentro de

las instalaciones

del RENAP con la finalidad de proporcionar los controles adecuados

ra un area de
revencion de i
1cendios.

trabajo segura, capacitacion del personal del RENAP para promover la

r‘vcendios y la respuesta mas segura y pronta ante una emergencia de

tecursos Huma

sesoré en la el
s incendios, p
sguardan dent

.- Actividad 1.2) Asesorar y realizar el seguimiento al proceso de actualizacion del Plan
istitucional de Respuesta -PIR- del RENAP, asi también, emitir recomendaciones para
» mejora de los|mecanismos de evacuacion de las instalaciones y Oficinas del RENAP
nte situaciones|de emergencia, asi como la evaluacion y analisis de los sistemas contra
incendios en instalaciones y oficinas del RENAP en coordinacién con la Subdireccion de

os, Area de Salud y Seguridad Ocupacional.

hboracion de un andlisis de riesgo para eliminar las causas que propician

revenir la pérdida de vidas humanas y proteger los archivos que se
ro de la BODEGA 5 del Archivo Central del RENAP.
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3) Realizar la revision y andlisis de los Protocolos Y Manuales de
del Departamento de Seguridad, presentando propuestas para su

nejora.

alisis a los protocolos y manuales de procedimientos del Departamento

on el objetivo de identificar vulnerabilidades y amenazas para poder
bpuestas de mejora para desarrollar la capacitacion para la prevencion
ntro de las instalaciones al personal del RENAP.
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Actividad 1.4
Seguridad y ©

Agesoré y apoyé €n las mesas de trabajo institucionales en temas de seguridad personal
as que se me requirié brindar acompanamiento.
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Actividad 1.5) Realizar propuestas de acciones a tomar por parte del Departamento
Seguridad cuando se defecte algiin riesgo o amenaza conira la seguridad del RENAP,

mismo, brindar asesoria en la implementacion de estrategias para la atencion
lecuada por parte del personal del Departamento de Seguridad hacia los usuarios que
siten las oficinag del RENAP.

oyé en la reallzacion de encuestas y entrevistas al personal del Departamento de
guridad y al pgrsonal de la BODEGA 5 archivo ceniral del RENAP para conocer y
bponer mejoras| y para la prevencion y mitigacion de riegos contra incendios.
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Actividad 1.6) Impulsar la sistematizacion, automatizacion y mejora continua de los
rtamento de Seguridad de la Direccién Administrativa pertinentes con
dimientos institucionales establecidos para el efecto.
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Actividad 1.7
ministrativa en

endi la solicitug
ministrativa.

relacion a [a asesoria contratada.

i en revisar y coordinar los protocolos de seguridad de la Direccion

J[Jhefi

ernarn

Vo. Bo.

Moran Espino

NJAECIOn dministrativa

ficinas Centrales RENAP, Guatemala, Guaterm='

} Asesorar en mesas de frabajo en coordinacion con el Departamento
as dependencias o instituciones en temas de seguridad del personal
stalaciones, usyarios, bienes y documentacion del RENAP.

guimiento de automatizacion y sistematizaciéon con el fin de mejorar y
ema de prevencion de incendios para que sea adecuado a las
ndiciones con ias que actuaimente se cuentan en dicho edificio.

)} Realizar otras actividades que le sean asignadas por la Dlrecmon
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Emisor: | 16071484 - JHEFRY HERNAN, MORAN ESPINO
Establecimiento: 12 - JHEFRY HERNAN MORAN ESPINO o
Receptor: :52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: ‘GTQ 25,000
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‘ " ___CERTIFICACION
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rmacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dendncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/







