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Deta]le de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 29/02/202410:15:38

Emisor: 2662310

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n,

Estab]ecimiento: LUIS AUGUSTO  RODRIGUEZ  FRANCO

Receptor: 52469050-REGISTRO  NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 22000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: BEOE8607-08F7-474D-953D4646BDE52336

Serie: BEOE8607

Ntimero del DTE: 150423373

Acuse de recibido: FCID202420240216T10;15:3906:00BEOE860708F7474D953D4646BDE52336

Fecha de la consults: 16/02/202410:24:35

Estado: Actlvo

2662310Realiz6 la Consulta.



Factura

LUIS AUGUSTO,  RODRIGUEZ FRANCO
Nit Emisor:  2662310
LUIS AUGUSTO  RODRIGUEZ FRANCO
BOULEVARD

NIT  Receptor.

lco MILITAR   12-62  CONDOMINIO
Guatemala,  GUATEMALA

NAcloNAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-
Direcci6n  comprador:  CALZADA  ROOSEVELT  13-46 ZONA 7

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
BEOE8607-08F7

Sorlo: dmoro do DTE:  150423373
Numoro Accoso:

FechFae;hhao¥ah::ac::,::;::::2#e:/Z2:1:::::

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



Procede  el  pago  de  servicios  profesionales  segtln  informe  de  actividades  realizadas  durante  el

peri'odo comprendido del 01 de febrero de 2024 al 29 de febrero de 2024,  prestado al suscrito a

entera  satisfacci6n.
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S.de  del  RENAP  Guatemala,  Guatemats



Hoia  No.  1lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024.
FECHA: 2:9N2n!mA / //
Actividades del Mes: Del 01/02/2024 al 29/02/2024   , /
Nombre del contratista: Luis Augusto Rodri'guez Franco   / /
Ndmero de Contrato: 096-2024 / //
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 /

'/
Rengl6n Presupuestario: 029       ``Otrastempora[„ remuneraciones      de/ person7

Servicios: Profesionales
b

Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n social                           / /
ACTIVI DADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Sugerir actividades relacionadas con la entidad, a trav6s de la
toma de fotografia v video, tanto en la ciudad capital v el area de cobertura de
la instituci6n.

a)  Asesor6  en  la toma  de video y fotografl'as  en  los  programas de  RENAP
Online e lnfoRENApgt.

b)  Asesor6 en la toma de video de los programas lnfoRENApgt.

2. Actividad  1.21  Crear estrategias  Dara  la  organizaci6n  de  las giras. eventos
comisiones.

A)  Sugerencias   para   las   actividades   de   cobertura   de      las   actividades
``Noche de  DPI".

3.  Actividad  1.31  ProDoner  la  meior  forma  de  locutar  notas  informativas  del
noticiero institucional.

a)  Se  sugiri6   implementar t6cnicas de  locuci6n,  dicci6n  y  respiraci6n  para  el
material informativo que se envia a los medios de comunicaci6n.
b) Se  sugirieron t€cnicas de  locuci6n  y dicci6n  para  los spot  informativos que
fueron realizados y enviados a TGW, La Voz de Guatemala para su transmisi6n.
c) Propuse, estilos de locuci6n para el material de RENAP Online.
d) Sugeri' tecnicas de locuci6n para el  material de RENAP Radio.
f) Locut6 los titulares del  Noticiero Info RENAP Gt.

g) Propuse, estilos de locuci6n para el  material de RENAP Online.
h) Sugerf t€cnicas de locuci6n para el  material de RENAP Radio.
i) Locut6 Ios titulares del  Noticiero Info RENAP Gt.

j) Locut6 info noticias y se enviaron a TGW, La Voz de Guatemala.
k) Locut6 Ia presentaci6n y despedida del noticiero en CONRED Radio.
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5.   Actividad   1.5)   Sugerir   redacci6n   del   informe   escrito   de   las   acciones
realizadas Dor el Comunicador Social de forma semanal.

a)  Sugeri  y  apoy6  en   la  redacci6n  y  divulgaci6n  del   lnfoRenap  y  los  pack
jnformativos.
b)  Revisi6n de  ortografia  y  redacci6n  de  boletines escritos, y notas de  redes
sociales antes de ser publicados.
d)  Redacci6n,  loouci6n  y envio  de  spot  informativos varios  para  TGW,  La  Voz
de Guatemala.
e) Redacci6n del informe mensual de RENAP Radio.
fJ  Redacci6n  de  informes  bi-mensuales  de  CONRED  Radio,  RENAP  Online  y
RENAP  Radio.

g) Revisi6n de notas antes de ser publicadas en boletines internos.

6. Actividad 1.6) ProDoner contenido en redes sociales.
a)  Propuse  cambios  y  correcciones  a  la  redacci6n  de  notas  referentes  al

contenido  que  se  publica  en  las  redes  sociales Twitter y  Facebook,  asi
como de los banners incluidos en la pagina web.

b)  Envio    de    comunicados    y    boletines    institucionales    a    contactos

personales  en   medios  de   comunicaci6n   para   su   difusi6n   acerca   de
temas varios  que fueron  publicados  en  redes sociales, tanto  Facebook
como Twitter.

c) Seguimiento a la publicaci6n semanal de RENAP Online.
d)  Segujmiento  a  la  emisi6n  semanal  de  RENAP  Radio  en  TGW,  La  Voz  de

Guatemala,
f) Seguimiento a la emisi6n semanal de RENAP Radio en CONRED Radio.

g)  Revisi6n  y  seguimiento  de  publicaciones  acerca  de  temas  diversos  en
OoncinasRegistralesanivelnacional.

7. Actividad  1.7)  SuEerir  la  redacci6n  de  notas  informativas  para  elaboraci6n
de boletines v otros escritos due solicite el Comunicador Social.

a)  Sugeri la revisi6n y correcci6n de los boletines de lnfoRenap.

Actividad 1.8) ADovo en logi'stica de actividades institucionales.
a)   Monitoreo  de  media  de  comunicaci6n   por  publicaciones  varias  que

tengan impacto en RENAP.
b)  Monitoreo  de  cadenas  y  medios  de  difusi6n  gubernamentales  para  el

envio a Comunicador Social de los extractos de las mismas.
c)   Monitoreo  de  medio  de  comunicaci6n   por  publicaciones   relativas  a

RENAP.

d)  Envio a Comunicador Social de notas relevantes que atafien a RENAP.
e)   Monitoreo de noticiero institucional en Canal de Gobiemo.
f)    Monitoreo de programa semanal  de RENAP en CONRED Radio.
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FEBRERO 2024

g)  Sugerencias para edici6n de video con entrevista Katherine Rosales, Jefe
de Servicios Electr6nicos

h)  Sugerencias  para  edici6n  de video  con  entrevista  Lic. Jacobo Cifuentes,
Jefe en funciones del Registro Civil de las Personas.

i)    Sugerencias para edici6n de video con entrevista a  Licda. Silvia VIsquez
de Archivo Central.

j)    Sugerencias  para  edici6n  de video a  Gerson  Fuentes de  la  Direcci6n  de
Capacitaci6n.

9. Actividad 1.9) Asesorar en temas de Comunicaci6n. Drevenci6n v maneio de
crisis institucional.

a)  Se  asesor6 al  Comunicador en  cuanto a  la  cobertura  en  las actividades
de "Noche de DPI" del mes.

10.  Actividad   1.10)  Producir  el  boletin  mensual  del   Registro  Central  de  las
Personas "El lnformador Registral".
a)  Se elabor6 el boletin correspondiente

11.    Actividad    1.111    ReDresentar   al    Comunicador   Social    cuando    le    sea
reauerido.
No hubo actividad.

12. Actividad 1.12) Atender a periodistas aue solicitan informaci6n.
a)  Atenci6n a periodista Renato Martinez de Canal Antigua, en gesti6n

personal.

13.   Actividad   1.131   AcomDafiar   las   visitas   de   delecados   de   instituciones
Dtiblicas.

a)   No huho visitas

14.   Actividad   1.141   Participar   en   reuniones   institucionales   a   las   aue   sea
convocado.

No hubo reuniones.
15.  Actividad  1.151  ParticiDar  en  reuniones  interinstitucionales  referentes  a
temas de comunicaci6n.

Reuni6n  con  Director  de  Radio  y  Televisi6n  Nacional,  licenciado  Jorge
Molina,  para solicitar la  continuidad  del  programa  RENAP Radio, lo cual
fue aprobado.

16.  Asesorar  a  funcionarios  de  la  instituci6n,  Drevio  a  una  Dresentaci6n    o
declaraciones ante los medios de comunicaci6n.
No hubo actividad

17.  Actividad  1.17)  Participar  en  la  elaboraci6n  del  Plan  Operativo  Anual  de
Comunicaci6n Social.

a)   Se le da seguimiento al cumplimiento del Plan Operativo Anual.

.,ii



Hoia  No.  4INFORME  MENSUAL  DE  ACTIVIDADES

FEBRERO 2024

18. Actividad  1.181 Producci6n v conducci6n del Drograma institucional  RENAP
Radio.

a)  Se  aprovech6 el  espacio solicitado en TGW  para  elaborar y enviar para
su transmisi6n, 03  info-noticias con informaci6n actualizada de RENAP.

a)  Se grabaron y transmitieron 04 programas de  RENAP Radio en TGW,  La
Voz de Guatemala,107.3 fin.

b)  Se   grabaron   y   transmitieron   04   programas   de   RENAP   Online   en
Facebook, Youtube, Canal de Gobierno y Twitter.

c)   Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Radio en CONRED
Radio.

19.  Actividad   1.19)  Ai]ortar  temas  Dara  la  Droducci6n  v  conducci6n  del
Drograma radial institucional  RENAP Online

Apoy6 con sugerencias de 04 temas para el programa

20.  Actividad   1.201  Conducci6n  de  eventos  v  actividades  institucionales
cuando le sea requerido
No fui requerido para ninguna actividad

21.  Actividad  21.1)  Otras  actividades  relacionadas  due  le  sean  solicitadas
en relaci6n a los ser`/icios contratados

a)   Revisi6n  previa  y  envio  a  CONRED  Radio  del  programa  RENAP  Radio

para su transmisi6n.
b)  Participaci6n  coma  productor y entrevistador de  programas  de  RENAP

Online.

c)   Particip6 come conductor del programa RENAP Radio.
d)  Locuci6n de info noticias varias y que fueron enviados a TGW, La Voz de

Guatemala.
e)  Monitoreo de medios de comunicacj6n en el internet para bdsqueda de

notas   relacionadas   con   la   instituci6n   y  trasladarlas   a   Comunicador
Social.

f)    Participaci6n coma presentador de Noticiero Info RENAP Gt.

g)   Revisi6n  previa  y  envio  a  TGW,  La  Voz  de  Guatemala  del   programa
RENAP Radio para su transmisi6n.

h)  Envio de 02  videos a la secci6n digital del Diario de Centroam€rica, para
su difusi6n.

i)    Locuci6n   de   presentaci6n   y   despedida   del   programa   de   RENAP   en
CONRED  Radio.

j)   Sugerencia   y  contacto   con   invitados   para   programa   de   entrevistas
RENAP Online.

k)  Seguimiento  a  envio  semanal  de  programas  a  TGW,  CONRED  Radio  y
Canal de Gobierno.



INFORME MENSuAL DE ACTI_ylDADES

FEBRERO 2024 HOJA No. 5

I)    Envio  de  03  notas  informativas  a  periodista  Carlos  G6mez  de  TGW,  La
Voz de Guatemala para su difusi6n,

in) Sugerir cambios en redacci6n y ortografia a boletines varios previos a su

publicaci6n.

VO.Bo.


