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Factura
LUIS AUGUSTO, RODRIGUEZ FRANCO NUMEROC DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2662310 6D1F1082-94EC-4FC7-9BF5-353B7F 183BDB
LUIS AUGUSTO RODRIGUEZ FRANCO Serie: 6D1F1082 NameroAe DTE: 2498514887
BOULEVARD CENTRO MEDICO MILITAR 12-62 CONDOMINIO Numero Acceso:
VALLES DE ACATAN, zona 16, Guatemala, GUATEMALA ;
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 31-;|4ar-2024 08:31:54
Nombre Receptor; REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 07-mar-2024 08:31:54
Direccidn comprador: CALZADA ROQSEVELT 13-46 ZONA 7
#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos {Q) Otros : Total (Q) Impuestos
unitario {Q) Descuentos{(Q}
i Servicio 1 Por servicios profesionales 22,0000 0.00 0.00 22,000.0[( va 2,357 142857
prestados al RENAP durante
el periodo comprendido del
01 de marzo de 2024 al 31 de
marze de 2024, sekin
cimplimiento de contrato No.
96-2024 /
TOTALES: 0.00 0.00 22,00080 1va 1357142857

* Sujeto a retencion definitiva ISR “\

CLI\] cet WA / ' IU) ' )WDatos del certificador

Superintendencia de Administracion Ty .\116693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Procede el pago de servicios profesionales segin informe de actividades realizadas durante el

periodo comprendido de! 01 de marzo de 2024 al 31 de marzo de 2024, prestado al suscrito a
entera satisfaccidn,

frimyr——r g

i ﬁﬂ})jarqu{ﬂ
Vicky Jaimy Cas
L{“{‘L CcOMUNICA SOC_IAL
Comunicacian Socia!

sede det RENAFP Guatemala, Guatemalz



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Hoja No. 1
ANO 2024. /

FECHA: 31/03/2024 /

Actividades del Mes: Del 01/03/2(3/24 al 31/03/2024 p

Nombre del contratista: Luis Augusto Rodriguez Franco

Numero de Contrato: 096-2024 /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 /

Rengldén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”

Servicios: Profesionales  /

Direccién quien Supervisa: | Comunicacién Social /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Sugerir actividades relacionadas con la entidad, a través de la
toma de fotografia y video, tanto en la ciudad capital vy el drea de cobertura de

la institucion.

a) Asesoré en la toma de video y fotografias en los programas de RENAP
Online e InfoRENAPgt.
b) Asesoré en la toma de video de los programas InfoRENAPgt.

2. Actividad 1.2) Crear estrategias para la organizacién de las giras, eventos y

comisiones.

A) Aporté sugerencias para las actividades de cobertura de las actividades
“Noche de DPI".

3. Actividad 1.3) Proponer la_mejor forma de locutar notas informativas del
noticiero institucional.

a) Sugeri implementar técnicas de locucion, diccién y respiracion para el
material informativo que se envia a los medios de comunicacién.

b) Sugeri técnicas de locucién y diccién para los spot informativos que fueron
realizados y enviados a TGW, La Voz de Guatemala para su transmision.

¢) Propuse, estilos de locucién para el material de RENAP Online.

d) Sugeri técnicas de locucion para el material de RENAP Radio.

f) Locuté los titulares del Noticiero Info RENAP Gt.

g) Propuse, estilos de locucion para el material de RENAP Online.

h) Sugeri técnicas de locucién para el material de RENAP Radio.

i} Locuté los titulares del Noticiero Info RENAP Gt.

j) Locuté info noticias y se enviaron a TGW, La Voz de Guatemala.

k) Locuté la presentacion y despedida del noticiero en CONRED Radio.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Hoja No. 2
MARZO 2024/

5. Actividad 1.5) Sugerir redaccion del informe escrito de las acciones
realizadas por el Comunicador Social de forma semanal.

a) Sugeri y apoyé en la redaccion y divulgacién del InfoRenap y los pack
informativos.

b) Revisiéon de ortografia y redaccidn de boletines escritos, y notas de redes
sociales antes de ser publicados.

d) Redaccion, locucién y envio de spot informativos varios para TGW, La Voz
de Guatemala.

e) Redaccidn del informe mensual de RENAP Radio.

f) Redaccion de informes bi-mensuales de CONRED Radio, RENAP Online y
RENAP Radio.

g) Revision de notas antes de ser publicadas en boletines internos.

6. Actividad 1.6) Proponer contenido en redes sociales.
a) Propuse cambios y correcciones a la redaccion de notas referentes al
contenido que se publica en las redes sociales Twitter y Facebook, asi
como de los banners incluidos en la pagina web.
b) Envio de comunicados y boletines institucionales a contactos
personales en medios de comunicaciéon para su difusion acerca de
temas varios que fueron publicados en redes sociales, tanto Facebook
como Twitter.
¢) Seguimiento a la publicacién semanal de RENAP Online.
d) Seguimiento a la emisién semanal de RENAP Radio en TGW, La Voz de
Guatemala.

f} Seguimiento a la emision semanal de RENAP Radio en CONRED Radio.

g) Revision y seguimiento de publicaciones acerca de temas diversos en
Oficinas Registrales a nivel nacional.

7. Actividad 1.7) Sugerir la redaccidn de notas informativas para elaboracién

de boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social.
a) Sugeri la revision y correccidn de los boletines de InfoRenap.

Actividad 1.8) Apoyo en logistica de actividades institucionales.

a) Monitoreo de medio de comunicacidon por publicaciones varias que
tengan impacto en RENAP.

b) Monitoreo de cadenas y medios de difusién gubernamentales para el
envio a Comunicador Social de los extractos de las mismas.

¢) Monitoreo de medio de comunicacion por publicaciones relativas a
RENAP.

d) Envio a Comunicador Social de notas relevantes que atafien a RENAP.

e} Monitoreo de noticiero institucional en Canal de Gobierno.

f) Monitoreo de programa semanal de RENAP en CONRED Radio.
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MARZO 2024/

g) Aporté sugerencias para edicion de video con entrevista a Registradora
Civil de las Personas de Sumpango, Sacatepéquez.
h} Aporté sugerencias para edicion de video con entrevista Registradora
Civil de las Personas de El Tejar, Chimaltenango.
i) Aporté sugerencias para edicion de video con entrevista a Licda. Silvia
Vasquez de Archivo Central.
j) Aporté sugerencias para edicion de video a Registradora Civil de las
Personas de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez.
9. Actividad 1.9) Asesorar en temas de Comunicacion, prevencién y manejo de
crisis institucional.
a) Asesoré al Comunicador en cuanto a la cobertura en las actividades de
“Noche de DPI” del mes.

10. Actividad 1.10) Producir el boletin_ mensual del Registro Central de las
Personas “El Informador Registral”.

a) Se elabord el boletin correspondiente

11. Actividad 1.11) Representar al Comunicador Social cuando le sea

requerido.
a) No hubo actividad.

12. Actividad 1.12) Atender a periodistas que solicitan informacidn.

a) Atencion a periodista a Edson Aldana de Canal Antigua.

13. Actividad 1.13) Acompaiar las visitas de delegados de instituciones

publicas.
a) No hubo visitas

14. Actividad 1.14) Participar en reuniones institucionales a las que sea
convocado.
No hubo reuniones.

15. Actividad 1.15) Participar en reuniones_interinstitucionales referentes a
temas de comunicacion.

a) No hubo reuniones.
16. Asesorar a funcionarios de la institucion, previo a una_presentacién o
declaraciones ante los medios de comunicacidn.
a) No hubo actividad

17. Actividad 1.17) Participar en la elaboracion del Plan Operativo Anual de

Comunicacion Social.

a) Se le da seguimiento al cumplimiento del Plan Operativo Anual.
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18. Actividad 1.18) Produccidn y conduccién del programa institucional RENAP
Radio.
a) Se aprovechd el espacio solicitado en TGW para elaborar y enviar para
su transmision, 02 info-noticias con informacion actualizada de RENAP.
a) Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Radio en TGW, La
Voz de Guatemala, 107.3 fm,
b) Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Online en
Facebook, Youtube, Canal de Gobierno y Twitter.
¢) Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Radio en CONRED
Radio.

19. Actividad 1.19} Aportar temas para la produccién v conduccién del
programa radial institucional RENAP Online

a) Apoyé con invitacion a entrevistados y elaboracién de preguntas para
temas del programa

20. Actividad 1.20} Conduccidon de eventos y actividades institucionales
cuando le sea requerido

a) Presentacion y exposicion del tema “Como atender a los Medios de
Comunicaciéon”, en la reunién de Registradores realizada en Santa Cruz, Rio
Hondo, Zacapa.

21. Actividad 21.1) Otras actividades relacionadas gue le sean solicitadas

en relacion a los servicios contratados

a) Revisién previa y envio a CONRED Radio del programa RENAP Radio
para su transmisién,

b) Participacién como productor y entrevistador de programas de RENAP
Online.

¢} Participé como conductor del programa RENAP Radio.

d) Locucién de info noticias varias y que fueron enviados a TGW, La Voz de
Guatemala.

e) Monitoreo de medios de comunicacién en el internet para bisqueda de
notas relacionadas con la institucién y trasladarlas a Comunicador
Social.

f) Participacion como presentador de Noticiero Info RENAP Gt.

g8) Revisién previa y envio a TGW, La Voz de Guatemala del programa
RENAP Radio para su transmision.

h) Envio de 02 videos a la seccién digital del Diario de Centroamérica, para
su difusion.

i} Locucion de presentaciéon y despedida del programa de RENAP en
CONRED Radio.

j} Sugerencia y contacto con invitados para programa de entrevistas
RENAP Online.

k) Seguimiento a envio semanal de programas a TGW, CONRED Radio y
Canal de Gobierno.
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1) Envio de 02 notas informativas a TGW, La Voz de Guatemala para su
difusién.
m} Sugeri cambios en redaccion y ortografia a boletines varios previos a su
publicacién.
n) Elaboracion de presentacion y exposicion de la misma en la reunion de
Registradores Civiles de las Personas realizada en Santa Cruz, Rio
Hondo, Zacapa.

Magister Lui§ Augusto Rodriguez Franco.
Profesional en Comunicacion Social
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Licda. Vicky Jaimy Castillo Jarquin
COXUNID\ SOCIAL
Comunicazign Sodial
Sede ot RENAP Guatemala, Guatemala




