
Información del DTE

Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

~ ' r  EMISIÓN ' '  ~ ^  '
Fecha Emisión: 20/12/2021 00:32:42
Emisor: 70281726-ASTRID JUDITH. MELGAR FIGUEROA
Establecimiento:" 1 - ASTRID JUDITH MELGAR FIGUEROA
ReceDtor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 20,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: 43B9441D-D7AF-4C45-88A2-C23929D010D7
Serie: 43B9441D
Número del DTE: 3618589765

- ACEPTACIÓN SAT • --¿ ..V?ir'-:
Acuse de recibo: FC1D202120211201T12:32:4406:0043B9441DD7AF4C4588A2C23929D010D7
Fecha de la consulta: 01/12/2021 12:45:04

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncíelo aquí: 
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

ASTRID JUDITH, MELGAR FiGUEROA
NH Emisor: 70281726
ASTRID JUDITH MELGAR FIGUEROA
KILOMETRO 25 CARRETERA A EL SALVADOR RESIDENCIAL SANTA 
ELENA BARRILLAS, GRANJA JARAMF, zona 0, Villa Canales, 
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
43B9441D-D7AF-4C45-88A2-C23929D010D7 

Serie: 43B9441D Número de DTE: 3618589765 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 20-d¡c-2021 12:32:42 
Fecha y hora de certificación: 01-dic-2021 00:32:43

Moneda: GTQ

#No B/S 

1 ! Servicio

Cantidad

1

Descripción

Por servicios profesionales 
prestados al Registro Nacional de 
las Personas -RENAP-, durante el 
periodo comprendido del 
01/12/2021 al 31/12/2021, según 
el cumplimiento del contrato No. 
099-2021.

! P. Unitario con IVA i
_ ( Q ) ____ :.

20,000.00:

Descuentos (Q)

0.00!

TOTALES: 0.00 ;

Sujeto a retención definitiva ISR "CAA

Total (Q) Impuestos

20.000.00 II iva 2.142.8J7I43 j

20,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949 _________

"Contribuyendo por ei país que todos queremos"
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RAZON

Procede el pago de Servicios Profesionales, según el informe de actividades 

realizadas durante el período de comprendido del 01/12/2021 al 31/12/2021 

prestado al suscrito a entera satisfacción.



M

FECHA: 31/12/2021

Actividades del Mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista: Astrid Judith Melgar Figueroa

Número de Contrato: 099-2021

Vigencia del Contrato: Del 12/05/2021 al 31/12/2021

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios : Profesionales

Dirección quien Supervisa: Dirección Ejecutiva

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Brindar asesoría a la Dirección Ejecutiva del RENAP, en las áreas que 

sean requeridas;

- Esta actividad no se desarrolló durante el presente mes.

2.-Actividad 1.2) Emitir informes que sean solicitados por la Dirección Ejecutiva:

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del Oficio No. DP-462-JHRA- 

klcr-2021 de fecha 02 de noviembre de 2021, proveniente del Gerente del Instituto de 

Previsión Militar -IPM-, en relación al planteamiento del interés en adquirir los Servicios 

Electrónicos que ofrece el Registro Nacional de las Personas -RENAP- por parte de del 

Instituto de Previsión Militar, por lo que se solicita colaboración a efecto se sirva conceder 

audiencia para tratar asunto relacionado al pago posterior de ia prestación de los 

servicios de verificación de identidad y/o consulta de información de identidad; lo anterior 

a través de remisión No.1720-2021, de fecha 11 de noviembre de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio PGN-DAP-2045- 

2021 cabo/haav C-02053-2021-02256, de fecha 15 de noviembre de 2021, proveniente 

de la Licenciada Ana Silvia Cardona Rodríguez, Abogacía del Estado, Área Penal de la 

Procuraduría General de la Nación, en relación a la solicitud de FORMA URGENTE para 

que se informe del monto económico del daño causado al Estado de Guatemala, por 

parte del señor ESTEBAN CU ICAL, quien laboraba como guardián en la sede central 

del RENAP, según contrato individual de trabajo temporal número 30-2019, reglón 

presupuestario 022 con vigencia del 01 de enero al 31 de diciembre del año 2019, a 

quien se le notificó que se le daba de baja pero le fue generado pago en nómina del 

período del 02 al 28 de febrero del año 2019, habiéndose pagado 27 días de trabajo no



laborado; lo anterior a través de remisión No.1749-2021, de fecha 17 de noviembre de 

2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del Oficio Of. CNNA-SE-2021- 

142 CG/aa, proveniente de la Secretaría Ejecutiva de la Comisión Nacional de la Niñez 

y de la Adolescencia, en relación a la solicitud de información sobre los programas 

reportados en el Plan de Acción Multianual del año 2021 a la Comisión Nacional de la 

Niñez y de la Adolescencia, adjuntando en un CD, la matriz y cuestionario que contiene 

preguntas, en términos objetivos, cobertura, indicadores, retos y desafíos que responden 

a los programas ejecutados dentro del RENAP en beneficio de la niñez y de la 

adolescencia; lo anterior a través de remisión No.1762-2021, de fecha 19 de noviembre 

de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio OFI-SAT-GRC-RFV- 

14393-2021 de fecha 16 de noviembre de 2021, proveniente del Jefe de División de 

Registro Fiscal de Vehículos, Gerencia Regional Central de la Superintendencia de 

Administración Tributaria -SAT-, en relación a la solicitud de apoyo para informar si al 

efectuar la reposición del Documento Personal de Identificación -D P I- en caso de 

pérdida, robo, destrucción o deterioro y emitir un documento nuevo, los anteriores 

caducan para todo efecto lega l; lo anterior a través de remisión No.1763-2021, de fecha 

19 de noviembre de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio PGN-DAP-2088- 

2021 cabo/semh C-02053-2021-01914, de fecha 24 de noviembre de 2021, proveniente 

del Licenciado Elíseo Humberto Solís Muñoz, Abogado del Departamento de Abogacía 

del Estado, Área Penal de la Procuraduría General de la Nación, en relación a la solicitud 

de FORMA URGENTE de una copia de la denuncia realizada en contra de 

AGROINVERSIONES LA VILLA, S.A. y de las personas que resulten responsables en la 

investigación que realice el Ministerio Público, dentro del Proceso C-02053-221-01914 

ut-supra.; lo anterior a través de remisión No.1818-2021, de fecha 29 de noviembre de 

2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se realiza proyecto de Oficio Externo DE-5191- 

2021 de fecha 29 de noviembre de 2021, Relacionado al Oficio OFI-SAT-GRC-RFV- 

14393-2021 de fecha 16 de noviembre del 2021, el cual se encuentra dirigido al Jefe de 

División de Registro Fiscal de Vehículos de la Superintendencia de Administración 

Tributaria -SAT-.

3.- Actividad 1.3) Brindar asesoría y dar seguimiento al desarrollo de las actividades de 

planificación y participación en reuniones de mesas técnicas, cuando se requiera:

- Esta actividad no se desarrolló durante el presente mes.



3

4.-Actividad 1.4) Participar en reuniones de trabajo con los grupos multidisciplinarios de 

RENAP, para definir políticas y estrategias que permitan alcanzar los objetivos de la 

institución;

- Esta actividad no se desarrolló durante el presente mes.

5.-Actividad 1.5) Revisión y análisis de informes y/o proyectos presentados por 

Direcciones y unidades administrativas en respuesta a instrucciones de la Dirección 

Ejecutiva, Directorio, y Consejo Consultivo:

- Esta actividad no se desarrolló durante el presente mes.

6-Actividad 1.6) Informar periódicamente al Director Ejecutivo sobre el avance y 

cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

- Esta actividad no se desarrolló durante el presente mes.

7.-Actividad 1.7) Realizar otras actividades afines a la asesoría contratada que le sean 

asignadas por la Dirección Ejecutiva.

- Esta actividad no se desarrolló durante el presente mes.

Deferentemente,

t
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FECHA: 31/12/2021

Nombre del contratista: Astrid Judith Melgar Figueroa

Número de Contrato: 099-2021

Vigencia del Contrato: Del 12/05/2021 al 31/12/2021

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios : Profesionales

Dirección quien Supervisa: Dirección Ejecutiva

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2021.

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1. Se brindó asesoría en las áreas requeridas por Dirección Ejecutiva.

2. Se emitieron informes que fueron solicitados por la Dirección Ejecutiva.

3. Se asesoró y brindó seguimiento al desarrollo de las actividades de planificación y 

participación en reuniones de mesas técnicas que fueron requeridas.

4. Se revisó y analizó los informes y proyectos presentados por Direcciones y unidades 

administrativas en respuesta a instrucciones de la Dirección Ejecutiva, Directorio, y 

Consejo Consultivo.

5. Se informó periódicamente al Director Ejecutivo sobre el avance y cumplimiento de las 

actividades que me fueron encomendadas.

7. Se realizaron otras actividades afines a la asesoría contratada que me fueron 

asignadas por la Dirección Ejecutiva.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 099-2021

1. Se elaboraron proyectos de resolución de calificación de memoriales, que de 

conformidad con la legislación vigente son competencia del Director Ejecutivo.



2. Se emitieron proyectos de oficios externos, mediante los cuales se trasladaba 

información, resoluciones, opiniones, entre otros, a entidades externas que lo 

requirieron.

3. Se gestionaron las notificaciones de resoluciones, por medio de las remisiones 

dirigidas a Secretaría General.

4. Se solicitaron certificaciones de documentos y resoluciones a Secretaría General.

5. Se le dio seguimiento al proceso de actualización de mesas técnicas del RENAP con 

diferentes instituciones externas.

6. Se informó al Director Ejecutivo sobre la entrega de un ejemplar que contenía el 

“Modelo de Asistencia y atención integral del Instituto de la Víctima -M A M ".

Deferentemente,

F._/ Z
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RENAP
fa a 't ir o  koc íooa i da  i o i  Parlonas

DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2021-

SOLVENCIA DE INVENTARIOS
Nombre del Empleado: Astrid Judith Melgar Figueroa Id Empl: 11099

Código Empleado:

CUI: 2068391620103

NIT: 70281726
Cargo: Asesor de Dirección Ejecutiva

Dependencia: Dirección Ejecutiva Id Depend: 624

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos 
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual 
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

m R E N A P
Mis wíepK/s Gómez

supuesto
Guatemala 

ta Financiero
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