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Factura

GENESIS,  LUNA  PALENCIA
Nit  Emisor:  70914753
GENESIS  LUNA  PALENCIA
17 AVENIDA  LOTIFICAcloN  KANAJUYU   29-38  EDIFICIO TOFll]E
VILLAFLon I.   a 3 zona 16, Guatemala, GUATEMALA
NIT Peceptor: 52469050
Nombre Fleeeptor.  PIEGISTBO NACIONAL DE  LAS  PEB§ONAS-PIENAP-

NllMEFlo DE AUTORIZAcloN:
2F2BDC3E-D893-4740fl04B-FC4CC3AE7A10

Serie: 2F2BDC3E Numero de DTE: 3683862336
Nu nero Acceso:

Fecha y hora Oe em`sion: 30-iun-2024 13:58:08
Fecha  y hora de certl(icacien;  14-jun-202413:58:08

Moneda: GTQ

#No            B/S       Cantidad

1            Servicro             I

Iiescnpcion

92gi;3t5fairfe8un
/

* Sujeto a retenci6n defiiritiva ISR

Pieeio/Valor            bescuentos (Q)
unifano (Q)

15,000.00                                 0`00

/
roTALEs:                            0.cO

Ofros
liescuntos(Q)

Total (Q)                      Impuestos

0.00                            15,000.00     r\'A                   I.col.i42857

0 00                            15,000,00    rvA                  I.6or.i42857

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZ6N:  PROCEDE EL PAGO  DE SERVICIOS TECNICOS, SEGON

INFORME  DE ACTIVIDADES REALIZADAS  DURANTE EL PERfoDO

COMPRENDIDO DEL 01/06/2024 AL 30/06/2024, PRESTADO AL

SUSCRIT0 A ENTERA SATISFACC16N.

Vo.Bo.

£fedirvgtt#asostisoc!RLJarqutn
Comunk.ac}6n  So{ial

Sede  del  RENAP Gu-tcm.la, Gu.ten.I.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

|UNIO, ANO 2024

FECHA: 30/06/2024

Actividades del Mes: Del 01/06/2024 al 30/06/2024

Nombre del contratista: Genesis Luna Palencia

Numero de Contrato: 099-2024

Vigencla del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Renglon Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servlcios: T6cnicos

Direccl6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.2  Proponer la elaboraci6n  de herramientas periodisticas y mercadol6gicas
relacionadas con las actividades, eventos y proyectos de RENAP o interinstitucionales que
se realicen.

1.    Elaboraci6n  de  presentaci6n  con  recomendaciones  de  manejo  de  contenido
para               cada               red               social               de               la               instituci6n.

2.    Propuesta                                 de                                  Unificaci6n                                  grafica.

3.    Propuesta             de             utilizaci6n             de             herramientas             nuevas.

4.    Propuesta         de         desarrollo         de         contenido         audiovisual         nuevo.

5.    Propuesta de mejora en comunicaci6n de materiales actuales.

6.   Propuesta       de       nuevos       temas       a       abordas       en       redes       sociales.

7.    Propuesta     de     contenido     de     guia     e     informaci6n     para     el     usuario.

8.    Propuesta  de  implementaci6n  de  links  y  botones  con  llamado  a  la  acci6n  al
usuario                      en                      las                       distintas                       plataformas.

9.   Propuesta       de       comunicaci6n       en       la       plataforma       de       WhatsApp.

10. Propuesta de actualizaci6n en el noticiero semanal de RENAP.



Actividad 1.16 Proponer estrategias comunicativas internas y externas.

1.   Propuesta  de  evaluaci6n  para  manejo  de  comunicaci6n  de  acuerdo  a  cada
audiencia                                     en                                     redes                                     sociales.

2.   Propuesta  de  contenido  mss  dinamico  con  el  flu  de  atraer  mas  interacci6n  y
exposici6n                        por                        parte                        del                        usuario.

3.   Propuesta a convertir todo material audiovisual de la instituci6n en material -
INCLUYENTE-,   es   decir,   que   todo   material   de   este   tipo   llevara   locuci6n,
subtrfulos y traducci6n a lenguaje de sefias.

Actividad 1.16 0tras actividades I.e]acionadas que le sean so]icitadas por e] comunicador
social.

1.        Desarrollo   de  reporte  bimensual  y  clasificaci6n   de  noticias   de  distintos
medios                                                     de                                                     comunicaci6n.

2.        Desarrollo de informe mensual con datos a incluir en POA.

3.        Difusi6n   de   noticias   diarias   a  funcionarios   de   la   instituci6n   vi'a   correo
electr6nico.

4.        Monitoreo    diario    de    noticias    y    publicaciones    en    plataforma,    correo
electr6nico y WhatsApp

5.        Elaboraci6n de reportes de medios de comunicaci6n de acuerdo al monitoreo
brindado.

6.        Btisqueda   y   selecci6n   de   evidencias   de   noticias   de   RENAP   en   medJ.os
impresos.

7.        Recolecci6n    y    distribuci6n    de    material    informativo    impreso    en    los
departamentos:

•     Directorio
•     Direcci6n Ejecutiva
•     AsesoriaLegal
•     Presupuesto
•     Compras
•     Abogados



8.        Apoyo  en  coordinaci6n,  manejo  de  equipo  audiovisual  y  producci6n  de  1
noti ci ero                                                                                                                      semanal.

9.        Apoyo   en   coordinaci6n,   manejo   de   equipo   audiovisual  y  producci6n  de
RENAP ONLINE semanal.

10.     Entrega de oficios en distintas direcciones de la instituci6n.

11.     Folio    de    documentos    solicitado    por   el    departamento    de    Unidad    de
lnformaci6n Ptiblica.

12.     Monitoreo en plataformas Facebooky x relacionado con el t6rmino RENAP o
Registro Nacional de Las Personas.

13.     Desarrollo   de   informe   semestral   (Enero   -   Junio   2024)   cuantitativo   y
cualitativo.

14.     Desarrollo  de  2  propuestas de material audiovisual  (Infografico)  animado y
estitico  para  su  publicaci6n  en  plataformas  como  Whatsapp,  Instagram,
Facebook,                                     X                                     y                                     Youtube.
Esto incluye las adaptaciones correspondientes (Medidas y especificaciones)
de acuerdo a la red social donde se publicara.

BESEN„A~F
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Cornunic®cl6n  Social
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