
Fecha  Emisi6n.
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Receplor
Monto  Total.

No.  de  acceso`

Autorizaei6n .

Serie.

Numero  del  DTE:

ACustjl  (!C-I.t;Jci[)0

of@lE
Factura Electrdnica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
EMIS16N

30/06/2024 09.42  55

3734884 I  -MIRIAM.  MAYORGA ACEITUNO

2  -Mlf`{lAM  I\.i,'` y oij`GA  ,^`cLi  ruNo

5246tJ050  -REGISTF<O  NAcic)NAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

GTQ  9,000

CERTIFICACION

04FA9397-D82C-4F34-865B-8788838512D4

04FA9397

3626782516

ACEPTAC16N  SAT
FCID2Ci2420240613TO9.42  5606.0004FA9397D82C4F3486588788838512D4

Fc,,ht'3   `jr=`i  ia  ccji`,`=;ult;I     13/06/2024   09.49'11

Ni) TA   Si  la  lrifoi.niacion  no  c,oiiiclde  cull  el  clocumento que tlene  en  su  poder,  dendncielo aqul';

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequefio Contribuyente

MIRIAM,  MAYORGA  ACEITUNO
N.t  Emisor    37348841

MIRIAM  MAYORGA  ACEITUNO

32  CALLE   30-20  RESIDENCIAL  JARDINES  DE  LA  MANSION  1,  zona
13,  San  Miguel Petapa,  GUATEMALA
NIT  Receptor.  52469050
Nombre  Receptor.  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

NUMERO  DE AUTORIZACION:
04FA9397.D82C4F34.865B.8788838512D4

Serie; o4FA9397mero de  DTE:  3626782516
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  30-iun-2024 09:42:55
Fecha y  hora  de certlficac16n   19dun-2M°o2n4e::.:4€+5g

I.,'No                  Br`           (`dlltldad                             DctcTI|)Cloll

For  scvlcios   rc.cnicc`s      ,'
Pretatlt>.`  Lil  RENAP`  rti)r  i.1

pi`ri``(loi``ili`i)ri]Iididod``l
() 10''/3')2i',('I   3()/('()  20=4.

i:t-:i't':d`t\`,"'\rid',[`'`T,`,Ill,r,'r`;,`t':`O\O
I  ( I  I  -I()2J

+   f`o  gi.I)cla  J|.Icillo  .I  .ri.(lito   ll`cdl

Prcc`lo  villor                 I)i```cuel`tos  (Q)                          Otl`os
uni lari o  ( Q)                                                                  Di'si``ii'nlus( Q )

Total  (Q)                          Imituestos

9.()0('  ()()                                        0  00                                        ()  00                             9.000.00

lolALl.S                                   o oo                                  o oo                         9.cho oo

\„(c\r`io    -------

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
INFORME  DE  ACTIVIDADES  REAuZADAS  DURANTE  EL  PERioDO
COMPRENDIDO   DEL   01/06/2024   AL   30/06/2024   PRESTADO     AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.



`:,

INFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024

I    FECHA: 3o|o6/2:I)24      '-AiTfaesdelMes:
Del o1/06/2024 al 30/06/2024      '

Nombre del  contratista: Miriam  Mayorga  Aceituno

Nulmero  de  Contrato: 101-2024                   /'

Vigencia  del  Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024     /
I   Region  Presupuestar 0

-dT9 7'otras remutieraciones de  persginal temporal"

I  Se,v'(_a_,i:_: OS: Tecnicos                /
ion  qu en  Supervisa: TdTarTa-lnterna        ,,

TERMINOS  DE  REFERENCIA

1.    Actividad  1.1)  Brindar apoyo  para  la  atenci6n y servicio eficiente a  usuarios  internos y/o
externos.
•       Seapoy6en  la  recepci6ndeAuditori`a  lnterna.

2. dE€i:v+J=cli+21-EFindarapoyoenTTdT=nlstrarde forma  fisica  y  electr6nica,  documentos
operativos  y/a  administrativos,  recibidos  a  generados  en  la  Auditoria  lnterna  a  de  otras
Direccjones.

•       Se  apoy6  en  la   recepci6n  y  entrega  de  los  documentos  recibidos  de  las  diferentes

areas,  para  Auditoria  lnterna.
•       Se  apoy6  en  la  distribuci6n  y  asignaci6n  de  los  oficios  que  ingresan  de  las  diferentes

direcciones.

3.     Actividad   1.3)   Brindar  apoyo  en   recibir,  clasificar  y  distribuir  documentos   impresos  o
contenidos en medios electr6nicos.

•       Se  brind6  apoyo  en   la  clasifiiaci6n  y  djstribucj6n  de  documentos  de  las  diferentes

areas   que  ingresan  a  Auditoria  liiterna.

4.     Actividad  1.4) Apoyar al disefiar y mantener actualizados los registros de controles que se
le asigne  llevar.

•       Se  brind6  apoyo  en  archivar  la  documentaci6n  que  ingresa  a  Auditor(a  lnterna  de  las

diferentes  Direcciones.

Se apoy6 en  la  recepci6n de documentos internos.

Se   brind6  apoyo  en  organizar  y   revisar  la   correspondencia   generada   en  Auditor`a
lnterna,  para  su traslado  y  recepci6n   a  zona  7.

5.     Actividad  1.6)  Brindar  apoyo  en  crear,  redactar, transcribir a  revisar documentos,  impresos
o electr6nicos.
•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientes oficios:

Al-584-2024,
Al-595-2024,
Al-592-Z024,
Al-594-20Z4,
Al-595-2024
Al-627-2024,
AI-528-2024,
Al-529-2024,

Oficios  mediante  los cuales se da  respuesta  a  ECARENAP,  asi como  para  notificar a  los
trabajadores   designados   de   Auditoria    lnterna   que    participan    en    las   siguientes
capacitaciones:

•      ``Prevenci6n de la violencia contra  la Mujer"

•        "Curso sobre  resiliencia"

•      ``Cursosobregesti6n yseguridad de  la informaci6n"
•      ``Capacitaci6n sobre el temafomentando un buen clima Laboral"

..{=`,```



6.    Actividad   1.7)  Apoyar  en  facilitar  la   disponibilidad   de   insumos  y  suministros  de
oficina en los Departamentos de la Auditoria lnterna.

•      Se   apoy6 en  la entrega de  los diferentes insumos y suministros de oficina a  los

trabajadores   de Auditori`a  lnterna,  durante el  mes.

7.    Actividad  1.11) Apoyar con escanear y fotocopiar documentos,  informes a reportes

generados y recibidos en  la Auditori'a lnterna.
•       Se   dio   apoyo   er`   escaiiear   los   oficios   que   ingresan   a   Auditoria   lntema,   de   las

diferel`tes  dli.ecLiui`es  dui ai`te  el  ines.

Actividad   1.14)   Realizar  otras  actividades  que  le  sean  asignadas   por  el   Auditor
lnterno en relaci6n a  los servicios contratados:

•      Se   dio   apoyo   para   reordenar,   rotular   y   trasladar   de   folder   a   archivadores,      la

documentaci6n  que  corresponde  al  Seguimiento  de  Auditori'a   lnterna,  de  los  afios

2019,  2020  y  2021,  para  su  resguardo  y  facilitar  su  ubicaci6n,  se  revjsa  cada  uno  de

los  expedientes verificando  que  est6n  foliados de  manera  correcta.

I
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