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Detal]e de Documelitus
Tipo -nto: FEL

Fecha Enrisi6n: 22/12A2025 04:58:31

Enrisor: 9267662

Agents de Retenci6n: No es agents de retenci6n.

Establecimiento: LICDA. CLJ\RA FABIOLA MORAP`l SOSA

Reee|.tor: 52469050-FREGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 18000.000000

No. d€ Acceso: 0

Autorizaci6n: E7D53BE249A2462E-9498-952BCE2F6AAB

Serie: E7D53BE2

Ndmero del DTE: 1235371566     .

Acuse de recibido: FCID202520251201T04:58:3206:00E7D53BE249A2462E9498952BCE2F6AAB

Feeha de la €onsu]ta: oi /1 2rao25 05:o8:37

Estado: Acfro

Asochdo a rna garanthmohiHaria:
No
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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE :

NO PRESENTA INCulvIPLIIvllENTOS

AI 01/12/2025 05:08:51 AM

a?f?SET
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Para  actualizar tiis  Datos de RllJ,  asi como vedficar el detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacedo en Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contraseha,  sj  atln  no tienes  tu
contrasefia,    ingresa        a            htqrs://portal.sat.gob.gt/pedal/
selecciona  Agencia  Virtual  en  fa  opci6n     -Solicitar  Usiiario.,
Iuego   presentate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teleforo 1550.

Verifique la validez de la preseDte consulta
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Factura Pequefio Contribuyente
CLARA FABIOIA ,  MOF{AN  SOSA
Nit Emisor:  9267G62
UCDA CLARA FABIOIA MORAN SOSA
7 AVENIDA   2-30 EOIFICIO SEPTIMO NIVEL 4 0FICINA 401, zone 4,
GUATEMALA, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Recopfor: REGISTRO NACI0NAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

#No           us       Cantidad                  De8crlpcion

I           Servicjo             I           PorserviciuspTofesjonales

:#ffi:codi¥#¥ie2c°RE2SasREdr\ouREapREv=`°de
ninero101-2025.

/
Cb`ucjilQt>0
*No-=toTal(

P. Un]tariocon          Pescuentos (Q)
JVA (Q)

18,000-00                                   0.00

TJiutA1:is.... '.        -0.cO

NOMERO DE AUTORIZACION:
E7D53BE249A2462E-9498-952BCE2F6AAB

Sorie:  E7l)53BE2  Ntlmero cle DTE:  1235371566

Numero Acceso:

Fecha y hora de eniisjon: 22rdic-2025 04.58;31
Fecha y hora de certlficacj6n: 01rdic-2025 04..58.31

Moneda:  GTQ

Otus
liescuentos(Q)

Total (Q)                       I mpuestos

0.cO                        I 8,000 0o

0-cO                         18,000.00

Con.ribuyendo i untos por Guatemala
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lNFORIVIE  MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL MES DE  DICIEMBRE

DEL Ai]0 2025.

FECHA: 31/12/2025

Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Clara Fabiola Mo fan Sosa

Ndmero de Contrato: 101-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneracjones de personal     ,
temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Secretaria General
Supervisa:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-    Actividad    1.1)    Realizar    las    notificaciones    de    los    Acuerdos    y

Resoluciones de Directorio o de Direcci6n  Ejecutiva.

1.1.-Notifiqu6  a  las  partes  interesadas  del  RENAP  el  contenido  de  los

Acuerdos de Direcci6n Ejecutiva ntlmeros DE-840-2025 y DE-0850-2025.

2.-   Actividad   1.3)   Brindar   asesoria   oportuna   al   Secretario   General

asistiendo  a  reuniones  con  distintos  funcionarios  del  RENAP,  tomando

notas  para  preparar  resdmenes  e  informes  de  las  mismas.  2.1.-Asisti  a

reunion de la Secretaria General en Funciones, con Registro Central de las

Personas, Directora de Gesti6n y Control lnterno, Director de lnformatica y

Estadistica,   Director  de  Asesoria   Legal,      Director  de   la   Direcci6n   de

Presupuesto,   lnspectora   General   de   la   lnspectoria   General,   Directora

Administrativa, Direcci6n de Procesos, de la Direcci6n de Gesti6n y Control

lnterno,  Comunicadora  Social,   relacionado  a  presentaci6n  de  lnformes

finales del  Personal  del  Rengl6n  029,  brindando asesoria  oportuna  en  el

tema tratado.



3.-Actividad  1.7) Elaborar  oficios  requeridos por  el  Secretario  General
para diligenciar las solicitudes de las dependencias del  RENAP.

3.1.-Elabor6 los oficios ndmeros SG-3793-2025, SG-3804-2025, SG-3815-

2025, SG-3878-2025; con los cuales se diligenci6 y se dio respuesta a las

solicitudes   de   Certificaciones   de   documentos   administrativos   de   las

distintas dependencias del RENAP.

3.2.-Elabofe los numeros de Conocimiento SG-0530-2025, SG-0537-2025

y SG-0540-2025,  para  el traslado a  las  dependencias  del  RENAP de  los

expedientes que se diligencian en la Secretaria General.

4.-   Actividad    1.8)    Realizar    las    certificaciones de    los   documentos

administrativos que me fueron requeridos y se producen en funci6n de las

atribuciones de RENAP y notificaciones.

4.1.-Elabofe  las Certificaciones  ntlmeros:  De  la  17672025,17682025,  de

la  17712025  a  la  17872025  y  18102025,  que  fueron  requeridas  por  las

distintas dependencias del RENAP.

Licenciada Clara Fabiola Mo fan Sosa



`/..



lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRAT0101-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del Servicio Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Nombre del Contratista: Clara Fabiola Mo fan Sosa

Ndmero de Contrato: 101-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal
temporal„

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General                                               /`

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

En cumplimiento a las ActMdades:  1.1) Realice las notificaciones de los Acuerdos

y  Resoluciones  de  Directorio  o  de  Direcci6n  Ejecutiva.    Actividad  1.2)  Asisti  a
reuniones de trabajo y otras actividades, brindando asesoria oportuna al Secretario
General,  tomando  nota  para  preparar  restlmenes  e  informes  de  las  mismas.
Actividad 1.7) Elabofe oficios requeridos por el Secretario General para diligenciar
las   solicitudes  de   las  dependencias  del   RENAP.   Actividad   1.8)   Realic6   las
certificaciones de  los documentos adm`inistrativos que  me fueron  requeridos y se

producen en funci6n de lad atribuciones de RENAP y notificaciones.
En  cumplimientq'`.al  Con.tfato Administrativo  ndmero  101 -2025 durante  la  vigencia
del  mismo,   se`realizaron  519  Actividades,   mismas  que  contribuyeron  al   buen
desempefio de la §e6retaria Gen.6ral.

F. --rfj=-I.-'==-.--:.`-1`.-

Licda. Clara Fabiola Mo fan Sosa Lie. Marc^ _J``rJ:sni

',



PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 101-2025

•            Realice 42  NOTIFICACIONES  DE  RESOLUCIONEs de  Direcci6n

Ejecutiva  y  de  la  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos  de  la  Direcci6n
Administrativa, y 10 NOTIFICACIONES DE ACUERDOS de Directorio, las

que fueron  realizadas dentro del plazo  legal establecido con el objeto de
hacer del conocimiento de las partes involucradas en el contenido de las
mismas y se pudieran ejecutarse las acciones correspondientes.
•           Asisti a 29 REUNIONEs en las cuales brind6 la asesoria oportuna

al     Secretario     General,     preparando     los     restimenes     e     informes
correspondientes.
•            Elabofe   122   0FICIOS   mismos   que   fueron   requeridos   por   el

Secretario  General,  para  dar tfamite  a  las solicitudes  que  se diligencian
en la Secretaria General.
•            Elabofe   45   CONOCIMIENTOS   que   fueron   requeridos   por   el

Secretario General  para el traslado de expedientes y/o documentos que
se diligencian en la Secretaria General.
•            Elabofe       271       CERTIFICACIONES       de       los       documentos

administrativos que  me fueron  requeridos y se produjeron en funci6n de
las atribuciones de RENAP.

F.



I,ENAffl DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025-330

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

CU':

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Clara Fabiola Mo fan Sosa

2415963002208

9267662

Servicios Profesionales

Secretarla General

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, par lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025


