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Fecha Emisi6n:

Emisor

Monto Total

No. de acceso:

Facrfeu ra Electr6nica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

EMISION

29/02/2024 09:29:52

9503717  -LILIAN ELIZABETH,  MORALES  RIVERA

LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

2469050 -REGISTR0  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

TQ  10,000

CERTIFICACION

Numero del  DTE: 3606662088
ACEPTACION  SAT

cuse cle recibo:

echa de la consult
C I D20242024021

15/02/2024

1 E84E2A0B 19

NOTA:  Si  la informaci6n  no coincide con el documento que tiene en  su poder,  dendncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



•,+

Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN  ELIZABETH,  MORALES  RIVERA
Nit Emisor:  19503717
LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA
1  CALLE 20 AVENIDA   2048 COLONIA LOS ANGELES, zona 6,
Guatemala, GUATEMALA
NIT  Receptor.  52469050
Nombre  Receptor`  REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PEFisoNAS-RENAP-

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
E4095D27-D6F94BC8-A9E7-11 E84E2A0B 19

Sorio:  E4095D27 Ntlmoro do DTE:  3606662088

Fecha y hora d/e emision   2;Ofeb-2024 09 29 52
Fecha y hora  de  certificaci6n   15-feb-2024  09  29.52

Moneda   GTQ

/
#No               B/S         Cantidad                       Descripcion

:r°ers¥:'sC;?SRt£CNnAC;,Sd{ante

!'9%£)#4qe!e°g`u/n°2/2024al

preciorvalor
unitarlo (Q)

Descuentos  (Q)

/            roffcoon/

cumplimicnto del  contTato
No   102-2024        /                                TOTALES

*  No genera derecho  a credito  fiscal

Otros
Desciientos(Q)

Total  (Q)                         lmpueslos

o,OOOJ¢'

oar.                          oar.                 ro/prico

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:

Procede al  pago de Servicios T6cnicos, segtln  informe de actividades realizadas durante el  per`odo



INFORME  IUIENSUAL  DE ACTIVIDADES
ANO 2024

//

FECHA: 29/02/2024 /
Periodo del servicio: Del 01/02/2024 al 29/02/2024  /

Nombre del contratisfa: LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

Ni]mero de Contrato: 102-2024

Vigencia del Contrato: Del  03/01/2024 al  31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de persapal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna                                       ;`

ACTIVIDADES  REALIZADAS

2)

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revisi6n  mensual  de controles  de  asistencia  del  personal
de la Auditoria lnterna.

•     Se   apoy6   en   el   envio   de   reportes   de   marcaje   para   la   elaboraci6n   de   informe
correspondiente  a  ENERO 2024,  asi como tambien  la  inducci6n  para  la elaboraci6n del
mismo.

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•      Se  brind6 apoyo en  la gesti6n y control de  permisos y licencias de  los trabajadores.

o     0FICIOAl-83-2024
o     0FICIOAl-112-2024

3.-Actividad  1.3) Apoyar en  la gesti6n  para la realizaci6n  de capacitaciones del  personal
de  Auditoria  lnterna  y  control  del  tiempo  de  capacitaciones  del  personal,  conforme  lo
esfablece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

•      Se  apoy6  en  el  envio  de  correo  electr6nico  actualizado  al  Auditor  lnterno  del  control  de
horas de capacitaci6n de los trabajadores del mes.

•     Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que
recibieron  los trabajadores de Auditoria  lnterna en el  mes.

o     Al-91-2024

•      Se  brind6  apoyo  en  llevar  control  digital  y  fisico  de  las  capacitaciones  recibidas  de  los
trabajadores de Auditoria  lnterna del  mes.

4.-Actividad  1.4)  Apoyar en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las insfalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•     Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado  funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria  lnterna reportadas en el  mes.



•      Se brind6 seguimiento y control  para la limpieza de  las  lnstalaciones de zona 9.

•     Se  apoy6  con  las  gestiones  administratjvas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos  que   ingresan  a  se  generan  en   la  Auditoria  lnterna,  especialmente  los
requisitos  relacionados  con  las  Nomas  de Auditoria  Gubernamental  -NAIGUB-  y  otras
normativas internas o externas.

•     Se apoy6 en  la recepci6n de papeles de trabajo conforme a los lineamientos contenidos
en el  Manual de Auditoria  lnterna del  RENAP.

•      Se   brind6   apoyo   con   la   revision   de   los  de   los   papeles   de  trabajo   conforme   a   los
lineamientos  contenidos  en  el  Manual  de  Auditoria  lnterna  del  RENAP  y  se  entreg6  en
forma fisica  un  listado del cumplimiento del  afro 2023.

6.-Actividad  1.6) Apoyar en  las gestiones administrativas  necesarias  para  la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•      Se apoy6 con  las gestiones  administrativas,  pedido,  entrega y control de  insumos a  los
encargados de limpieza para el area de Auditoria  lnterna y areas comunes en el mes.

•      Se brind6 apoyo en realizar los tramites correspondientes para la reparaci6n y pago de la
fotocopiadora    Konica    Minolta    Modelo    BH-363    serie   AIUE011113256    ubicada    en
Auditoria  lnterna.

o     Al-144-2024

7.-Actividad   1.7)   Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno  para  crear,   redactar  o  transcribir
documentos.

•      Se  brind6  apoyo  al Auditor  lnterno  para  crear,  redactar y transcribir documentos  dando
tramite correspondiente.

o     0FICIOAl-151-2024
o     0FICIOAl-149-2024
o     0FICIOAl-148-2024
o     0FICIOAI-147-2024
o     0FICIOAl-141-2024
o     0FICIOAl-126-2024
o     0FICIOAl-125-2024
o     0FICIOAl-123-2024
o     0FICIOAl-121-2024
o      0FICIOAl-111-2024
o     0FIcloAl-108-2024
o     0FICIOAl-104-2024
o     0FICIOAl-100-2024
o     0FICIOAl-101-2024

8. -Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en re[aci6n a los servicios contratados.

•      Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria lnterna.



•      Se realizaron  los siguientes apoyos.

o     Archivo y scaneo de documentos.
o     Cubrir Recepci6n.
o     Recepci6n y entrega de insumos de limpieza para Al.
o     Elaboraci6n de solicitudes con goce de sueldo y permisos  particulares durante  el

mes al personal de mantenimiento.
o     Actualizaci6n  y control  de vacaciones de los trabajadores de AI.
o     Entrega de documentos en SEDE DEL RENAp y contraloria General de

Cuentas.

Lilian  Elizabeth

^


