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Fecha  Emisi6n:

Emisor:

Establecjmiento:

Receptor:
Monto To

No. de acceso:

Autorizaci6n:

Serie.

Numero del DTE:

Acuse de
Fecha de la consulta

Factura Electr6nica

Regimen de Factura E[ectr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Factura Pequefio Contribny§n~te_(FPEQ}  _

EMIS16N

31/07/202410:00:26

19503717 -LILIAN  ELIZABETH,  MORALES  RIVERA

1  -LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

52469050 -REGISTRO NACIONAL DE

GTQ  10
PERSONAS-RENAP-

CERTIFICACION

826B0C63-8069-453D-ADll -3CFF5233C 1 C4

826B0C63

2154382653

ACEPTACION SAT
FCI D202420240711 T 1

11/07/2024  10:01 :05
113CFF5233C 1 C4

NOTA:  Si la informaci6n no coincide con el documento que tiene en su poder, dentlncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN  ELIZABETH,  IVIORALES  RIVERA
Nit Emiaor:  19503717
LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA
1  CALLE 20 AVENIDA   2048 COLONIA LOS ANGELES, zona 6,
Guatemala, GllATEMALA
NIT Receptor:  52469050
Nombre  Receptor:  REGIST RO  NAcloNAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

8/684c6!€o:9°4M5E3E?ADDEi£#PFR5'2Zf3Cc'fcN;
Serie:  826B0C63  Ntlmero do DTE: 2154382653

Numei.a Acce8o :

Fecha  y hora de emision:  31-jul-202410:00.26
Fecha  y  hora de  certificaci6n:  11-jul-202410:00:26

Moneda:  GTQ

#No              B/S         (`antidad                      Descripcion

I                servlc LO                  I Porserviclostecnico/s

:,repset:,:%S;aJeT5`r,a7%!F:itej
31 /07/2024,  segui`

iroT;'2T;eon!:d7lcontrato

I  No  genera  derci.hi` a  .rl-dilo  risi-al

P   unitario con            Descuentos (Q)
lvA (Q)

I o.000.Oar,                                   o.oo

Otros
Descuentos(Q)

Total  (Q)                        Impueslos

0.00                          10,000. OP

To rAi.Es                               o oo                            o oo                   I "oo oJ

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"
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Procede al  pago de Servicios T6cnicos, segdn  informe de actividades realizadas durante el periodo



lNFORME  MENSUAL  DE ACTIVIDADES
ANO 2024

riE5_H_I: 31/07/2024 /
Periodo del servicio: Del 01/07/2024 al 31/07/2024

Nombre del contratista: LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

Nt]mero de Contrato: 102-2024

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Tecnicos

Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna     ,/

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revisi6n mensual  de controles de asistencia del  personal
de la Auditoria lnterna.

•      Se  apoy6  en  el  envio  de  reportes  de  marcaje  via  electr6nica  para  la  elaboraci6n  de
informe correspondiente a  JUNIO 2024.

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•      Se brind6 apoyo en la gesti6n y control de permisos y licencias de los trabajadores.

o     0FICIO Al-636-2024
o     0FICIO Al-637-2024
o     0FICIO AI-660-2024
o     0FIclo Al-667-2024
o     0FICIO AI-672-2024
o     0FICIOAI-714-2024
o     0FIclo Al-727-2024
o     0FICIO Al-728-2024
o     0FICIO Al-729-2024

3.-Actividad  1.3) Apoyar en la gesti6n para la realizaci6n de capacitaciones del personal
de  Auditoria  lnterna  y  control  del  tiempo  de  capacitaciones  del  personal,  conforme  lo
establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

•     Se apoy6 en el  envio de correo  electr6nico actualizado al Auditor lnterno del control de
horas de capacitaci6n de los trabajadores del mes.

•      Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  la§  capacitaciones  que
recibieron  los trabajadores de Auditoria  lnterna en el  mes.

o     0FICIOAl-745-2024
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•      Se  brind6  apoyo  en  llevar  control  digital  y  fisico  de  las  capacitaciones  recibidas  de  los 1 \\\\
trabajadores de Auditoria  lnterna del  mes.

4.-Actividad  1.4)  Apoyar  en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•     Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado  funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria  lnterna reportadas en el mes.

•      Se brind6 seguimiento y control  para  la limpieza de  las  lnstalaciones de zona 9.

•      Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Audltorla  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos  que   ingresan   a  se  generan  en   la  Auditoria   lnterna,  especialmente  los
requisitos  relacjonados  con  las  Normas  de Auditoria  Gubernamental  -NAIGUB-  y  otras
normativas internas a externas.

•      Se  brind6  apoyo  con  la  revlsi6n,  rotulaci6n,  elaboraci6n  de  cedula de  cambios de  los de
los papeles de trabajo conforme a los lineamientos contenidos en el Manual de Auditoria
Interna del  RENAP.

o     lnforme de Auditoria  lnterna cAl  00015
o     lnforme de Auditoria  lnterna cAl 00013
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100035
o     lnforme de Auditoria lnterna cAl 00002
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100044
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100051

•     Se brind6 apoyo en la recepci6n de los papeles de trabajo del mes.

I  6.-Actividad  1.6) Apoyar en  las gestiones administrativas  necesarias  para la  realizaci6n

de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•      Se  apoy6 con  las gestiones  administrativas,  pedido,  entrega  y control  de  insumos a  los
encargados de limpieza para el area de Auditoria  lnterna y areas comunes en el mes.

•     Se   brind6   apoyo  en   dar  seguimiento  realizar  tramites   correspondientes   a  firmas  y

gestiones para  la  adquisici6n de las siguientes requisiciones:

o     Adquisici6n  de  membresia  de  consulta  a  la  Legislaci6n  de  Guatemala  en  linea
para dos usuarios.

o     Compra de 2 sellos personalizados.

7.-Actividad  1.7)  Brindar  apoyo  al  Auditor  lntemo  para  crear,  redactar  o  transcribirdocumentos.

•      Se  brind6 apoyo  al Auditor  lnterno para crear,  redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.

o     OFICIO AI-634-2024
o     OFICIO Al-635-2024
o     OFICIOAl-641-2024

:    gE:gig Ai:g!;:28!!                                                                                                \`+



o     OFICIO Al-648-2024
o     0FIcloAI-659-2024
o     0FICIOAl-661-2024
o     0FICIO Al-664-2024
o     0FICIO Al-666-2024
o     0FICIO AI-669-2024
o     0FICIO Al-674-2024
o     0FICIO Al-678-2024
o     0FICIO Al-684-2024
o     0FICIO Al-690-2024
o     0FICIO Al-693-2024
o     0FICIO Al-694-2024
o     0FICIO Al-696-2024
o     0FICIO Al-699-2024
o     0FICIO Al-700-2024
o     0FICIO Al-707-2024
o     0FICIO AI-709-2024
o     0FICIOAl-714-2024
o     0FICIOAl-716-2024
o     0FICIO Al-720-2024
o     0FICIO Al-722-2024
o     0FICIO Al-726-2024

8. -Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lntemo
en relaci6n a los servicios contratados.

•      Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria lnterna.

•      Se realizaron los siguientes apoyos.

o     Archivo y scaneo de documentos.
o     Cubrir Recepci6n.
o     Recepci6n y entrega de insumos de limpieza para Al.
o     Elaboraci6n de solicitudes con goce de sueldo y permisos particulares durante el

mes al personal de mantenimiento.
o     Envio digital de lista de oficios salientes que estan pendientes de ingresar en el

sistema POINTER.
o     Apoyo en la elaboraci6n de Plan Anual de Compras de Al.

Lilian  Elizabe Rivera /
Auditor  lnterno

Auditor(aln(erna          /

Sede dpI  RENAP,  (_`;,.i5telnala,  Guatema''


