
Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea ¡i ; I
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Factura
LYNDA MARÍA, AGÜILAR RAMÍREZ 
Nit Emisor: 46711120
LICENCIADA LYNDA MARIA/AGUILAR RAMIREZ 
5 CALLE 1-71 zona 9, Guatemala, GUATEM ALA.....................
NIT Receptor: 52469050 '  S
Nombre Receptor: REGISTRCLNACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

t

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:' 
4C69312D-6FAD-401D-8BA7-837872493F9F 

Serie: 4C6931¿D Número de DTE: 1873625117 
_ /  . /N u m e r o  Acceso:

Fecha y hora cíe emision:in-dic-2023 20:32:16 
Fecha y hora de certificación: 03-dic-2023 20:32:17

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción Precio/Valor 
unitario (0 ) ,

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(O)

Total (Q) . Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios/ /  
PROFESIONALES prestados 
al RENAP, durante el período 
comprendido del̂ O 1/12/2023 v 
al 31/12/2023 según' ^  ■ 
cumplimientt/de contrató No. 
105-2023 ‘w  •<'/

18^0p0.00

•'DO i . ’

1 y  .. 
í ' " * * ^ 1 . .  * V  A) P ' " ’

0.00 0.00 1 18,OOl/oO 

/

i IVA | 1.928,571429 j

. . - 7  . TOTALES: 0.00 0.00 18.QÓ0.00 | IVA . L 1 ,928 .571429]

l * Sujeto a pagos trimestrales ISR

"Contribuyendo por el país que todos queremos "
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES 

REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2023 AL 31/12/2023, PRESTADOS 
AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DICIEMBRE AÑO 2023

FECHA: 31/12/2023 /  ^

Actividades del mes: Del 01/12/2023/ál 31/12/2023 /

Nombre del contratista: Lynda María Águilar Ramírez/ /
Número de contrato: 105-2023 y  /

Vigencia del contrato: Del 03/01/2023 al 31/12/2023^ X

Renglón presupuestario: 029 "Otras rem unerac iones de 
personal temporal" t f  /

Servicios: Profesionales /  (  ^
Dirección quien supervisa: Verificación de Identidad y Apoyo 

Social /

ACTIVIDADES REALIZADAS
' i O t

Actividad 1:

• Asesorar al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social con 
relación al Oficio DVIAS-1484-2023, de la Dirección de Verificación de 
Identidad y Apoyo Social, en atención al Informe de supervisión del 
mareaje biométrico del personal de los Departamentos de Apoyo Social, 
Verificación de Identidad y Prevención y Erradicación del Subregistro.

Actividad 2:

•  Asesorar al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social con 
relación al Oficio DVIAS-1526-2023, de la Dirección de Verificación de 
Identidad y Apoyo Social, en atención al Informe de supervisión de 
expedientes pendientes de rem itir al Archivo General de Protocolos por 
parte de los Profesionales y Asesores del Apoyo Social de la Sede del 
RENAP.

Actividad 3:

•  Asesorar al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social con 
relación al Oficio DGCI-SPFI-DPP-0651-2023, de la Dirección de Gestión y 
Control Interno, en referencia a requerimiento efectuada Doctor Jorge 
Alberto González Motta, Director del Hospital Distrital de Nebaj-Quiche.

Actividad 4:

•  Asesorar al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social con 
relación al Acuerdo de Dirección Ejecutiva número DE-707-2023 en 
relación al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de 
Planificación y Proyectos de la Dirección de Gestión y Control Interno.



Actividad 5:

•  Asesorar al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social con 
relación al Oficio DVIAS-AS-561-2023, del Departamento de Apoyo Social, 
en referencia a los expedientes de ingreso y egreso al Registro Civil de las 
Personas del Registro Central de las Personas.



t

INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 105-2023.

FECHA: I 31/12/2023 /  /
/  /

Periodo del Servicio: Del 03/01/2023 aW1/12/2023 /
/  /  7  /

Nombre del contratista: Lynda María Aguilar Ramh;éz /

Número de contrato: 105-2023 /  /
/  '  ,  /

Vigencia del contrato: Del 03/01/2023 al 31//12/2023. /
/  /

Renglón presupuestario:
I

029 “Otras remuneraciones de oérsonal 
temporal” /  /

Servicios: Profesionales /  , ¡

y t >)
Dirección quien supervisa: Verificación de Identidad y Apoyo Social

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1. Apoyar al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social, con relación a la 
transición de la Coordinación de los Servicios Electrónicos a la Dirección 
Administrativa.

2. Elaboración de proyectos de respuesta de oficios remitidos por el Departamento 
de Apoyo Social de la Dirección de Verificación de Identidad y Apoyo Social.

i

3. Elaboración de proyectos de respuesta de oficios remitidos por Dirección 
Ejecutiva, dirigidos al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social.

4. Elaboración de proyectos de respuesta de oficios remitidos por la Dirección de 
Gestión y Control Interno, dirigidos al Director de Verificación de Identidad y 
Apoyo Social.

5. Elaboración de proyectos de respuesta de oficios remitidos por Secretaria 
General, dirigidos al Director de Verificación de Identidad y Apoyo Social.

6. Elaboración de proyectos de respuesta de oficios remitidos por los 
departamentos del Registro Central de las Personas, dirigidos al Director de 
Verificación de Identidad y Apoyo Social.

7. Proyectos de respuesta con relación al Proyecto Plan Nacional de Prevención 
y Erradicación del Subregistro 2023-2027, del Departamento de Prevención y 
Erradicación del Subregistro.



PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 105-2023.

1. Revisión, análisis y proyecto de respuesta a requerimiento de la Dirección 
de Gestión y Control Interno con relación al Plan de Trabajo de 
Incorporación de Datos Biométricos en la inscripción de nacimientos 
extemporáneos de mayores de edad.

2. Revisión de informe de expedientes del Departamento de Apoyo Social 
ingresados y egresados al Registro Civil del Registro Central de las 
Personas.

3. Revisión, análisis y proyecto de respuesta, con relación al Acuerdo de 
Directorio número 09-2023 de Dirección Ejecutiva.

4. Revisión, análisis y proyecto de respuesta a requerimiento de la Dirección 
de Gestión y Control Interno con relación a la Formulación 2024-2028 Plan 
Estratégico Institucional 2018-2027, Actualización, Análisis de Mandatos 
Políticas y Actores.

5. Revisión, análisis y proyecto de respuesta al requerimiento realizado por la 
Dirección de Capacitación a través del Oficio DC-152-2023.

6. Revisión, análisis y proyecto de respuesta al Convenio de Coordinación y 
Cooperación Interinstitucional entre el Crédito Hipotecario Nacional CHN y 
el Registro Nacional de las Personas RENAP.

7. Revisión, análisis y proyecto de respuesta al Convenio de Coordinación y 
Cooperación Interinstitucional entre el Conceso Nacional para la Atención 
de Personas con Discapacidad CONADI y el Registro Nacional de las 
Personas RENAP.

8. Revisión y análisis de requerimiento de la Dirección Ejecutiva en referencia 
al Oficio DE-908-2023 reuniones de Fortalecimiento Registral.

9. Revisión, análisis y proyecto de respuesta al Convenio de Coordinación y 
Cooperación Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social SBS y 
el Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

10. Revisión, análisis y proyecto de respuesta, con relación al Acuerdo de 
Directorio número 22-2023 de Dirección Ejecutiva, en relación al 
Reglamento de Organización y Funciones del Registro Nacional de las 
Personas.

11. Revisión, análisis, con relación al Oficio DE-1372-2023 de Dirección 
Ejecutiva en cuanto a la Actualización de las Mesas Técnicas.

12. Revisión, análisis y proyecto de respuesta a requerimiento de la Dirección 
Ejecutiva en cuanto a solicitud de Sindicato de Trabajadores y trabajadoras 
del Registro Nacional de las Personas -RENAP.

13. Revisión, análisis y proyecto de respuesta al Proyecto de convenio entre la 
Procuraduría General de la Nación PGN y el Registro Nacional de las 
Personas RENAP.



14. Revisión, análisis y apoyo en relación a requerimiento del señor Eduardo 
Leonel Prado Serrano, coordinando con Registro Central de las Personas.

15. Revisión, análisis y apoyo a requerimiento de Dirección Ejecutiva en relación 
a solicitud del Doctor Robert Leonel López Sum, Director del Hospital 
Regional de Occidente.

16. Revisión, análisis y propuestas al Proyecto de convenio entre la Contraloría 
General de Cuentas CGC y el Registro Nacional de las Personas RENAP.

17. Revisión, análisis y propuestas al Proyecto de convenio entre la Asociación 
Nacional de Municipalidades de la República de Guatemala ANAM y el 
Registro Nacional de las Personas RENAP.

18. Revisión, análisis y apoyo a requerimiento por Secretaria General referente 
a la remisión de Oficios provenientes del Instituto Guatemalteco de 
Migración IGM.

ar Ramírez

fter-Gésar Dawid Son Dardón
¡rde Verificaciprics Identidad y Apoyo Social 

lirecciónít^enfjíráción de Identidad y Apoyo Social 
* P, G u a te m a la , G u a te m a la

Licenciado César David Soi 
Director de Verificación de Identidad y Api
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DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DÉ CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Lynda María Aguilar Ramírez

Código: 029

CUI: 1980789190101

NIT: 46711120

Cargo: Asesor de la Dirección de Verificación de Identidad

Dependencia: Dirección de Verificación de Identidad y Apoyo 
Social

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de 
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no 
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023


