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Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 12/12/2022 00:43:58
Emisor: 16503651 - PAOLA FERNANDA. OSORIO RIVERA
Establecimiento: 1 - PAOLA FERNANDA OSORIO RIVERA, ABOGADA Y NOTARIA
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 25,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: 1 EF25CA5-100C-4BC4-AE53-41 F946CF5A8B
Serie: 1EF25CA5
Número del DTE: 269241284

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202220221205T12:43:5906:001 EF25CA5100C4BC4AE5341F946CF5A8B
Fecha de la consulta: 05/12/2022 12:56:51

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura

PAOLA FERNANDA, OSORiO RIVERA 
Nit Emisor: 16503651
PAOLA FERNANDA OSpRIO RIVERA, ABOGADA Y NOTARIA 
13 C A LLE  5-16 EDIFICIO TORRE SAN FRANCISCO. 502 zo n a l, 
Guatemala, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050 /
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP

#No B/S Cantidad Descripción Precio/Valor unitario (Q) Descuentos (Q) OtrosDescuentos(Q) Total (Q) / Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios profesionales prestados al REN AP durante el periodo comprendido d¡¿! 01/11 2022 ai 30/11/2022 según cumplimiento de / contrato 107-2022 /

25,000.00 0.00 0.00 25,000.00 i v a 2.678.57142')

TO TA LES: 0.00 0.00 25.000.00 i v a 2.678.57142'»

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
1EF25CA5-100C-4BC4-AE53-41F946CF5A8B 

Serie: 1EF25CA5 Número de DTE: 269241284 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 12-aic-2Ó22 12:43:58 
Fecha y hora de certificación: 05-dic-2022 00:43:58

Moneda: GTQ

* Sujeto a retención definitiva 1SR
Datos del certificadorSuperintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos "
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RAZÓN: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGÚN INFORME DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 01/11/2022 AL 
30/11/2022 PRESTADOS AL SUSCITO A ENTERA SATISFACCIÓN.

Vo. Bo.
Doctor

Director Ejecutivo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

AÑO 2022

FECHA: 30/11/2022

A ctividades del Mes: Del 01/11/2022 al 30/11/2022

Nom bre del contratista: Paola Fernanda Osorio Rivera

Núm ero de Contrato 107-2022

Vigencia del Contrato: Del 01/03/2022 al 31/12/20^2

Renglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de 
personal temporal"

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVID AD ES REALIZADAS:

1. Análisis a la solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones y 
Especificaciones Técnicas para el "Servicio de Impresión para el Registro Nacional de las 
Personas”, la cual se realizará en la modalidad de Licitación Pública programado en el Plan 
Anual de Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por la Dirección de 
Informática y Estadística."

2. Análisis a la solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y 
Especificaciones Técnicas para la contratación del "Servicio de Soporte Técnico 
Especializado para la Solución Integrada, conformada por el Sistema de Identificación 
Biométrico SIBIO , para el Registro Nacional de las Personas -REN A P- en el Centro de 
Datos Principal y Centro de Datos Alterno”,

3. Análisis a la solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y 
Especificaciones Técnicas para la contratación d e l“Licenciamiento de Infraestructura de 
Llave Pública”, la cual se realizará en la modalidad específica de Proveedor Único 
programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por la 
Dirección de Procesos.

4. Análisis a la solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y 
Especificaciones Técnicas para la contratación del"Arrendamiento de un espacio físico 
para el resguardo del Sitio Alterno y Servicio de instalación y configuración para centro de 
datos”, la cual se realizará en la Modalidad Específica programada en el Plan Anual de 
Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por la Dirección de Informática y 
Estadística.
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5. Análisis a la solicitud de nombramiento de la Junta de Licitación del evento de Licitación 
Pública REN A P LIC-05-2022, "ADQUISICIÓN DE S ISTEM A S DE IM PRESIÓ N  Y  
CO D IFICA CIÓ N  IN D U STRIAL PARA T A R JE T A S , D EL R E G IS T R O  NACIO NAL DE LAS 
PERSO N A S",_____________________________________________________________________

6. Análisis a la solicitud para resolver en definitiva el Recurso de Revocatoria interpuesto por 
el señor Carlos Francisco Guerra Arenales en su calidad de Gerente General y 
Representante Legal de la entidad P A P E L E S  C O M ER C IA LES, SO C IE D A D  ANONIMA, en 
contra de la Resolución de Dirección Ejecutiva número DE-572-2022 de fecha 30 de junio 
de 2022.

7. Conocimiento del análisis y pronunciamiento emitido por la Dirección de Asesoría Legal en 
conjunto con la Licenciada Ménica Sofía Fortín Villegas, Asesor de Dirección Ejecutiva, 
sobre el contenido de las copias certificadas de las Actas remitidas por el Consejo 
Consultivo del REN A P al Directorio. 30-2022, 31-2022, 32-2022, 33-2022 y 34-2022 de las 
sesiones celebradas el 2, 9, 16, 23 y 30 de agosto de 2022

8. Análisis a la solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 109-2022 del 20
de septiembre de 2022, derivado del evento denominado "ADQUISICION DE TO N ER, 
PARA E L  R E G IS T R O  NACIO NAL DE LA S  P ER SO N A S", celebrado entre el Director 
Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y el Gerente General y Representante 
Legal de la entidad mercantil D A TA FLEX, SO C IED A D  ANÓNIMA_______________________

9. Análisis a la solicitud de aprobación de la Sexta Modificación al Plan Anual de Compras 
del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2022.

10. .Análisis a la solicitud de aprobación de nuevo Reglamento Interior de Trabajo del Registro 
Nacional de las Personas -REN AP-, el cual está siendo superado tomando en 
consideración las relaciones laborales que surgen entre patrono y trabajadores, por lo que 
es necesario la emisión de un nuevo reglamento,

11. Análisis a la solicitud realizada por el Director de Coordinación y Organización del 
Viceministerio de Protección Social del Ministerio de Desarrollo Social, para la ampliación 
de exoneración de costos establecidos en el Acuerdo de Directorio número 23-2022.

12. Análisis a la solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 110-2022 del 22 
de septiembre de 2022, derivado del evento de Licitación Pública REN A P LIC-02-2022 
denominado "ADQUISICIÓN DE UNIFORM ES, PARA U SO  D EL P E R S O N A L DEL 
R E G IS T R O  NACIO NAL DE LA S  P ER SO N A S", celebrado entre el Director Ejecutivo del 
Registro Nacional de las Personas y el señor NOÉ M AURICIO A R C H ILA  DE LEÓN 
propietario de la empresa mercantil IN D U STR IA S DE UN IFO RM ES A R C H ILA  DE LEON,

13. Análisis a la solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 111-2022 del 27
de septiembre de 2022, derivado del evento denominado "SE R V IC IO  DE 
ARREN DAM IEN TO  D EL SISTEM A  DE VIDEO  VIG ILAN CIA PARA EL RENAP", celebrado 
entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas y el Administrador Único 
y Representante Legal de la entidad mercantil TE C N O LO G ÍA S  SM ART HOME, 
SO C IED A D  ANÓNIMA,_____________________________________________________________

14. Análisis a la Aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento
de Licitación Pública, "ADQUISICIÓN DE A IR E S  ACO N D ICIO N A D O S DE P R EC IS IO N , 
PARA E L  R E G IS T R O  NACIO NAL DE LA S  PERSO N A S",______________________________

15. Conocimiento del Recurso de Revocatoria interpuesto por el señor Pablo Esteban Funes 
Maldonado, en contra del O FIC IO  DE-3506-2022 de fecha 12 de octubre de 2022 emitido 
por el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas, y notificado el 17 de 
octubre de 2022



16. Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 115-2022 del 04 de octubre 
de 2022, derivado del evento de Licitación Pública denominado "ADQUISICIÓN DE 
A IR E S  ACO N D ICIO N A D O S DE P R EC IS IÓ N , PARA EL C E N TR O  DE D A TO S D EL 
R E G IS T R O  NACIO NAL DE LA S  P ER SO N A S", celebrado entre el Director Ejecutivo del 
Registro Nacional de las Personas y el Administrador Único y Representante Legal de la 
entidad mercantil IN V E R SIO N E S E N E R G É T IC A S  W2E, SO C IED A D  ANÓNIMA.

17. Solicitud de Prescindir del evento de Licitación Pública REN A P LIC-04-2022, denominado 
"ADQUISICIÓN DE D ECO D IFICA D O R  PARA ESTA CIÓ N  DE M ONITOREO DE SISTEM A 
DE ALARM A Y  S ISTEM A  DE ALARMA, PARA E L  R E G IS T R O  NACIO NAL DE LAS 
PERSO N A S".

F.



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 107-202:

FECHA: 30/11/2022/

Periodo del servicio: Del 01/03/2022 al 30/11/2022 /
Nombre del contratista: Paola Fernanda Osorio Rivera /

Número de Contrato: 107-2022 /

Vigencia del Contrato: Del 01/03/2022^1 31/12/2022/
Renglón Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

❖  ASESORÍA EN CONTRATACIONES DIVERSAS SEGÚN LOS REGÍMENES Y MODALIDADES 
PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES y SERVICIOS PARA EL RENAP, QUE REGULA LA LEY 
DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO:

>  Contratación de enlaces punto redundantes, fibra oscura y de internet";
>  Adquisición de tóner, para el registro nacional de las personas";
>  Adquisición de uniformes, para uso del personal del registro nacional de las personas";
>  adquisición de cajas, para el registro nacional de las personas";
>  Adquisición de papel bond tamaño carta, para el registro nacional de las personas;
>  Adquisición de aires acondicionados de precisión, para el centro de datos del registro 

nacional de las personas";
>  Adquisición de "servicio informático de actualización de sistema biométrico (sibio), para el 

registro nacional de las personas";
>  Contrato de arrendamiento de la sede del RENAP";
>  Servicio de arrendamiento del sistema de video vigilancia para el RENAP";
>  Servicio de telefonía móvil para funcionarios del RENAP";
>  Aquisición de combustible por medio de cupones, para el registro nacional de las personas;
>  Servicio de entrega de DPI en consulados y domicilios en el extranjero, emitidos por el 

registro nacional de las personas";
>  Adquisición de licencia vmware para el registro nacional de las personas;
>  Arrendamiento de un espacio físico para el resguardo del sitio alterno y servicio de 

instalación y configuración para centro de datos";
>  Servicio de impresión para el registro nacional de las personas";
>  Licénciamiento de infraestructura de llave pública";
>  Adquisición de sistemas de impresión y codificación industrial para tarjetas, del registro 

nacional de las personas";
>  Contratación del arrendamiento de un espacio físico para el resguardo del sitio alterno y 

servicio de instalación y configuración para centro de datos;
>  "Adquisición de sistemas de impresión y codificación industrial para tarjetas, del registro 

nacional de las personas";
>  Solicitud de aprobación de las requisiciones de adquisiciones y contrataciones, y 

especificaciones técnicas para las contrataciones de: seguro de vehículos; seguro de 
incendio y líneas aliadas; y, seguro de equipo electrónico.



❖  CONOCIMIENTO DE INFORMES EMITIDOS POR DIFERENTES DEPENDENCIAS 
INTERNAS DEL RENAP Y SEGUIMIENTO A:

>  Informe mensual sobre estadística de los Documentos Personales de Identificación 
emitidos por rubro del 01 de enero al 31 de julio del 2022";

>  Informe de los Documentos Personales de Identificación -DPI- impresos en los 
equipos de personalización Mühlbauer SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100, 
rechazados por control de calidad, pendientes de impresión, inventario de DPI 
pendientes de entregar o recoger por el ciudadano"; "informe sobre sobre: 1. 
Programa Radial; 2. Recoger DPI's disponibles en oficinas; 3. Renovación DPI; 4. 
Medidas de seguridad DPI; 5. Servicios Electrónicos; y, 6. Abastecimiento de tarjetas 
de impresión; "Medidas de prevención del contagio de COVID-19 en los trabajadores 
de la Institución y ciudadanos que acuden a las instalaciones del Registro Nacional de 
las Personas, estadísticas";

>  Informe Semestral Circunstanciado de Labores, correspondiente al primer semestre 
del año 2022; Informe emitido en conjunto por las Direcciones de Informática y 
Estadística y de Procesos, sobre la ventana de mantenimiento llevadas a cabo en 
diferentes días del año y conforme al contrato de "SERVICIO DE SOPORTE TÉCNICO 
ESPECIALIZADO PARA LA SOLUCIÓN INTEGRADA, CONFORMADA POR EL SISTEMA DE 
IDENTIFICACIÓN BIOMÉTRICO SIBIO, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS 
PERSONAS -RENAP- EN EL CENTRO DE DATOS PRINCIPAL Y CENTRO DE DATOS 
ALTERNO";

>  Informe Semestral Circunstanciado de Labores, correspondiente al primer semestre 
del año 2022, DEL CONSEJO CONSULTIVO"; informe emitido por la Dirección de 
Presupuesto, sobre el costeo de certificaciones exentas a Instituciones del Estado y 
costeo por consumo de servicios electrónicos por entidades públicas, 
correspondientes a los meses de junio y julio de 2022;

>  Aprobación de Modificación al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las 
Personas para el ejercicio fiscal 2022;

>  Solicitud de autorización para llevar a cabo ventana de mantenimiento para poder 
realizar pruebas de Switchover en diferentes días del año según las necesidades;

>  Solicitud de aprobación del Reglamento de Sesiones del Directorio del Registro 
Nacional de las Personas;

>  Adicionar funciones específicas del Descriptor del Puesto de Secretario General del 
Registro Nacional de las Personas contenidas en el Manual de Especificaciones de 
Clases de Puestos;

>  Solicitud para aprobación, prorrogas de Convenio de Cooperación Interinstitucional 
para el Intercambio de Información No Confidencial con diferentes instituciones del 
Estado;

>  Solicitud de aprobación de la Disminución Presupuestaria No. 1 al Presupuesto de 
Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2022; 
Solicitud de aprobación de los documentos siguientes: a) Actualización del Plan 
Estratégico Institucional (PEI) 2018-2022, revisión octubre de 2022; y, b) Segunda 
Modificación al Plan Operativo Anual 2022 del RENAP;



PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 107-2022.

Prestar servicios profesionales de asesoría a los miembros del Directorio del RENAP 
en los diferentes asuntos que corresponden a ese órgano superior y han sido 
sometidos a consideración, discusión y opinión, para salvaguardar los intereses de la 
Institución y de todos sus miembros, velar por el estricto cumplimiento de la ley, llevar 
a cabo los deberes legales, sociales y morales como Institución, así como otorgar el 
mejor servicio a las solicitudes de los guatemaltecos. Así mismo, velar por la 
cooperación interinstitucional con entidades públicas, privadas, organizaciones no 
gubernamentales, nacionales o internacionales, que conlleven mejorar las bases de 
datos de información de todos los habitantes de la República, aportando agilidad, 
seguridad jurídica, certeza, servicio interno y externo de calidad.

Director Ejecutivo

f.

Lie. Carlos Federico Ortíz Ortíz 
Director Administrativo
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DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2022- \

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre del Empleado: Paola Fernanda Osorio Rivera 
Código Empleado:

CUI: 2340414040101
NIT: 16503651
Cargo: Servicios Profesionales
Dependencia: Directorio

IdEmpI: 11354

Id Depend: 617

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungióles y dispositivos 
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual 
no hay inconveniente para extenderle la presente SO LVEN CIA G EN ERA L DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/1272022 10:15:45
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Dirección de Presupuesto 

Sede del RENM8urt#n*fráf^£inanciero


