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RAZON: Procede el pago de servicios profesionales, segun informe de
actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2020
al 31/12/2020 prestado al suscrito a entera satisfaccion.
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Actividad 1

.6) Realizar las gestiones necesarias para publicar los documentos técnicos-

administrativos aprobados.

A. Continuar con el proceso de reorganizacién de carpetas de la pdgina de informacién publica
y crear una agenda de trabajo para dar a conocer la propuesta a cada direccidén.

¢ Adjunto Proyecto de Oficio.

Respetuosam

"

/

ente

7
Luis Fernando __.m_nm

Asesor

Departamento de Organizacién y Métodos

Visto bueno:

= s AR At
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Presupuesto con fecha de emisién septiembre 2020, cédigo MNP-06-03-2020,
version 03.

9. Asesorar en la elaboracién del documento Técnico-Administrativo Plan de
Contingencias del Registro Central de las Personas con fecha de emisién agosto 2020,
cédigo DOC-03-01-2020, version 03.

10. Asesorar en la elaboracién del documento Técnico-Administrativo Plan de
Continuidad de Operaciones Informaéticas de la Direccién de informatica y Estadistica
con fecha de emisién septiembre 2020, cédigo DOC-03-01-2020, versién 01.

11. Asesorar en la elaboracién del documento Técnico-Administrativo Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Planificacién y Proyectos de la
Direccién de Gestion y Control Interno con fecha de emision Septiembre 2020, cddigo
MNP-07-01-2020, version 03.

12. Revision portal web de RENAP https://www.renap.gob.gt/informacion-
publica/manuales-de-normas-y-procedimientos en su seccién “Manuales de Normas
y Procedimientos”.

13. Revision del DTA “Nuevas Solicitudes de Actualizacion de Manuales de Normas y
Procedimientos” para su actualizacién.

14. Revision del DTA “Histérico” para su actualizacion, segln DTA publicados en la pagina
web de RENAP Actualizaciéon del control Interno de Manuales de Normas y
Procedimientos 2008-2020

15. Formulacion y disefio de estrategia de publicacion de los DTA autorizados, acorde a
la estructura organica del RENAP.

16. Asesorar en la elaboracion del documento Técnico-Administrativo Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccidon de Capacitacién. Fecha de emisidén
Noviembre 2020, Cédigo MNP-17-01-2020, Version 03.

17. Revision portal 'web de RENAP https://www.renap.gob.gt/informacion-
publica/manuales-de-normas-y-procedimientos en su seccién “Manuales de Normas
y Procedimientos”.

18. Actualizacion del control Interno de Manuales de Normas y Procedimientos 2008-
2020

19. Continuar con el proceso de reorganizacién de carpetas de la pagina de informacién
publica y crear una agenda de trabajo para dar a conocer la propuesta a cada
direccién.

/
PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 111-2020.

1. Doce Asesorias en el anilisis y elaboracién de Documentos Técnico-Administrativos.

2. Transcripcion, asesoria y analisis de un DTA.

3. Dos revisiones y andlisis de las publicaciones de DTA en la pagina de informacion publica.
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