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Factura
JUAN ANTONIO, NIAYÉN MONTENEGRO
Nit Emisor: 7094418
JUAN ANTONIO MAYEN MONTENEGRO
CARRETERA A ANTIGUA GRANJA ALDEA LA LIBERTAD SANTA 
LUCIA MILPAS ALTAS, zona 0, Santa Lucia Milpas Altas, 
SACATEPEQUEZ
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REG ISTR O  NACIONAL DE LA S PERSO N A S- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
BAF38988-E9EE-4030-A92C-4B695E446889 

Serie: BAF38988 Número de DTE: 3924705328 
Numero Acceso:

/
Fecha y hora de emisión: 3'1-ago-2023 14:05:29 

Fecha y hora de certificación: 08-ago-2023 14:05:29
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción

I Servicio I Por Servicios Profesionales 
j  prestados al RENAP, durante 
el período comprendido del 
01/08/^023 al 31/08/2,023 
según cumplimiento de 
contrato No. 112-2,023. ¿

Precio N  alor 
unitario (Q)

15,000.00!-

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

TOTALES

T3 <z- \  o .  A jé ?.
‘ Sujeto a retención definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949

0.00 0.00

0.00

Total (Q) , Impuestos

15,000.00 IVA 1,607.142857:

15,000.00 IVA 1,607.142857

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESh SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO 18/2,023 al 31/08/2,023 PRESTADOS
AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN.

VO. BO.

íolfo Estuardo Arriaga Herrera
Director Ejecutivo 

Registro Nacional de las Personas -RENAP-
Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 31 de agosto de 2023

Actividades del mes: Del 01/08/2023 al 31/08/2023 /

Nombre del contratista: Juan Antonio Mayen Montenegro

Número de contrato: 112-2023

Vigencia del contrato: Del 06/01/2023 al 31/12/2023

Renglón presupuestario: 029 Otras Remuneraciones de Personal Temporal

Servicios: Profesionales

Dirección que supervisa: Dirección Ejecutiva

3. Brindar asesoría al Director Ejecutivo en materia administrativa - financiera.
- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00053, auditoría al 

Departamento de Registro Civil de las Personas, específicamente a las oficinas de los 
municipios de El Tejar, Patzún, San José Poaquil, San Juan Comalapa y Zaragoza. El 
informe indica que no existen riesgos materializados.

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00050, auditoría para verificar 
los procedimientos establecidos para inscripciones de nacimiento y registro de datos, al 
Departamento de Registro Civil de las Personas, específicamente a las oficinas de los 
municipios de Palestina de los Altos, San Carlos Sija, San Francisco la Unión, San Miguel 
Sigüilá y Santa Cruz Cajolá. El informe indica que no existen riesgos materializados.

- Verificación y análisis de la carta de oportunidades de mejora enviada por Auditoría 
Interna, correspondiente al informe CAI 00050. Se elaboró proyecto de respuesta (Oficio 
DE-2579-2023).

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI C0055, auditoría al
Departamento de Registro Civil de las Personas, específicamente a las oficinas de los 
municipios de San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparrón, Jalapa, San Pedro Pínula y 
Monjas. El informe indica que no existen riesgos materializados.

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00057, auditoría al
Departamento de Registro Civil de las Personas, específicamente a las oficinas de los 
municipios de El Adelanto, Jerez, Jutiapa, San José Acatempa y Yupiltepeque. El informe 
indica que no existen riesgos materializados.

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00051, auditoría de 
procedimientos administrativos-financieros al Departamento de Registro Civil de las 
Personas, específicamente a las oficinas de los municipios de Palestina de los Altos, San 
Carlos Sija, San Francisco La Unión, San Miguel Sigüila y Santa Cruz Cajolá. El informe 
indica que no existen riesgos materializados.

- Verificación y análisis del Informe de Avance en la implementación de las Normas
Aplicables a la Planificación Estratégica de las Entidades, del Acuerdo Número A-039-
2023 de la Contraloría General de Cuentas. Se elaboró proyecto de respuesta (Oficio DE- 
2605-2023).

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00056, auditoría de 
procedimientos administrativos-financieros al Departamento de Registro Civil de las 
Personas, específicamente a las oficinas de los municipios de San Luis Jilotepeque, San 
Manuel Chaparrón, Jalapa, San Pedro Pínula y Monjas. El informe indica que no existen 
riesgos materializados.

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00052, auditoría de 
procedimientos administrativos-financieros al Departamento de Registro Civil de las 
Personas, específicamente a las oficinas de los municipios de El Tejar, Patzún, San José 
Poaquil, San Juan Comalapa y Zaragoza. El informe indica que no existen riesgos 
materializados.

- Verificación y análisis del oficio DP-1146-2023 de la Dirección de Presupuesto, 
relacionado con el informe de Auditoría Interna CAI 00045, en el cual se informa sobre



el seguimiento a la carta de oportunidades de mejora. Se elaboró proyecto de respuesta 
(Oficio DE-2628-2023).

4. Revisión de contratos que genera Dirección Administrativa a través del Departamento de 
Mantenimiento y Servicios Básicos relativos al arrendamiento de edificios, previo al visto 
bueno del Director Ejecutivo.
- Revisión de la Resolución DE-845-2023, previa aprobación del Director Ejecutivo al

______ arrendamiento de inmueble para la oficina de Sanarate, departamento de El Progreso.
7. Realizar otras actividades que le sea requerida por la Dirección Ejecutiva en relación a los

servicios contratados, sus conocimientos y experiencia.
- Revisión del Manual de Normas y Procedimientos de los centros de costo para la gestión 

de presupuesto por resultados en la Dirección Administrativa, la Dirección de Procesos, 
la Dirección de Verificación de Identidad y Apoyo Social y el Registro Central de las

______ Personas, al cual se le realizaron las observaciones correspondientes._______________

Lie. Juan Antonio Mayen Montenegro 
Asesor de Dilección Ejecutiva
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