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lNFORME MENSUAL DE

ACTIVIDADESJULIOAN0202/r

Fecha: 31 de julio de 2024 /

Actividades del Ivles: Del 01/07/2024 al 31/07/2024/

Nombre del contratista: Alidjo Antonio P6rez Rivera /

Ndmero de Contrato: 112-2024                         /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Servicios T6cnicos              '

Direcci6n quien Supervisa: Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.3 Apoyar a los Registradores Civiles de las Personas en la bl]squeda
de  soluciones   a   problemas  administrativos   gestionando   mobiliario  de  oficina,
equipos de c6mputo o sus accesorios y dispositivos de captura de datos, realizando
acciones que correspondan ante fas dependencias correspondientes.

Apoy6 a  los  Registradores Civiles de  las  Personas en  la problematica causada a falta de
equipo  en  buenas  condiciones  en  las  distintas  Oficinas  del   RENAP   a   nivel   nacional,
constantemente se coordina mediante las distintas vias de comunicaci6n con personal del
Taller de lnformatica de la Direcci6n de lnformatica y Estadfstica,  la Unidad de lnventarios
de  la  Direcci6n  de  Presupuesto  y el  Departamento  de  Registro  Civil  de  las  Personas,  la
forma pfactica de dar el apoyo y brindar soluci6n a la problematica a la cual constantemente
se enfrentan  las oficinas que reportan obstaculos para laborar normalmente,  gestionando
y  coordinando  estrategias  entre  Dependencias  en  la  busqueda  de  que  el  servicio  a  la
poblaci6n sea brinde de forma regular.

2.-Actividad 1.4 Brindar apoyo en caso de ser necesario para realizar coordinaciones
con el Taller y Soporte T6cnico de la Direcci6n de lnfomatica y Estadistica, Ia Unidad
de Almac6n de la Direcci6n Administrativa y la Unidad de lnventarios de la Direcci6n
de Presupuesto, para realizar gestiones de tipo administrativo.

Realice coordjnaciones con personal del Departamento de Registro Civil de las Personas,
Unidad  de  lnventarios  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,   la  Unidad  de  Almac6n  de  la
Direcci6n  Administrativa  y  la  Coordinaci6n  de  Tecnicos  de  la  Direcci6n  de  lnformatica  y
Estadistica,   a  efecto   de  establecer  y   localizar  equipo  que  se   encuentra  en   buenas
condiciones,   con  el   prop6sito  de  gestionar  los  envios  a   las  Oficinas  del   RENAP  que
requieren equipos para brindar el servicio o por emergencias suscitadas en los mismos.

3.-Actividad  1.7  Apoyar en  realizar diagn6sticos  en  las  oficinas  del  RENAP,  para
verjficar su funcionamiento en materia  Registral y Administrativa segdn  normativa
legal vigente, cuando se le requiera por el Jefe de Registro Civil de las Personas.

Cabe mencionar que al evidenciar los inconvenientes inici6 las coordinaciones necesarias,
atendiendo   los  requerimientos  de  apoyo  que  hacen   los  Registradores  Civiles  de  las
Personas.

Derivado   de   lo   anterior,   realice   diagnostico   en   oficinas,   gestione   ante   la   Unidad   de
lnventarios   de   la   Direcci6n   de   Presupuesto,    Unidad   de   Almac6n   de   la   Direcci6n
Administrativa  y  la  Direcci6n  de  lnformatica  y  Estadistica,  impresoras  y  equipo  en  buen
estado,  tambien  gestion6  la  entrega  en  las  Oficinas  del  RENAP  que  a  continuaci6n  se
detallan:

Oficina  del  RENAP  del  municipio de Sam  Crist6bal  Verapaz,  departamento  de Alta
Verapaz.

•     Se visito esta oficina para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso
del  Personal,   se  realiz6  la  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almac6n  de  la   Direcci6n
Administrativa.

•     Se remitieron los caraos a donde corresponde par los controles resoectivos.
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Oficina del RENAP del munjcipjo de, Coban departamento de Alta Verapaz.
•     Se visito esta oficina para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso

del personal que labora en la Auxiliatura del Hospital Nacional, se realiz6 la gesti6n
en la Jefatura de almacen de la Direcci6n Administrativa

•     Se remitieron los cargos a donde corresponde par los controles respectivos

Oficina del  RENAP del  municipio de Sanfa Catalina  la Tinta,  departamento de Alta
Verapaz.

•     Se visito esta oficjna para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso
del  personal,   se  realiz6  la  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almac6n  de  la  Direcci6n
Administrativa.

•     Se remitieron los cargos a donde corresponde par los controles respectivos

Oficina del RENAP del municipio de Panzos, departamento de Alta Verapaz.
•     Se   visito   esta   oficina   para   recoger   cuatro   sillas   secretariales   nuevas   para

trasladarlas a otras oficinas donde sea necesjtarias.
•     Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Senahil, departamento de Alta Verapaz.
•     Se   visito   esta   oficina   para   recoger   cuatro   sillas   secretariales   nuevas   para

trasladarlas a otras oficjnas donde sea necesitarias.
•     Se remitieron los cargos a la unidad de inventarios para los controles respectivos

Oficina  del  RENAP  del  municipio  de  Santa  Maria  Cahab6n,  departamento  de  Alta
Ve'apaz.

•     Se visito esta oficina para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso
del  personal,   se   realiz6  a  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almac6n  de   la   Direcci6n
Administrativa.

•     Se remitieron los cargos a la Unidad de lnventarios de la Direcci6n de Presupuesto

para los controles correspondientes

Oficjna  del   RENAP  del  municipio  de  Sam  Pedro  Carcha,  departamento  de  Alta
Verapaz.

•     Se visito esta oficina para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso
del  personal,   se  realiz6  a  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almac6n  de  la   Direcci6n
Administrativa.

•     Se remitieron los cargos a la Unidad de lnventarios de la Direcci6n de Presupuesto
para los controles correspondientes

Oficina del RENAP del municipjo de Chisec, departamento de A[ta Verapaz.
•     Se visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de tres  sillas  secretariales  nuevas  para

uso  del  personal,  se  realiz6  a  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almacen  de  la  Direcci6n
Administrativa.

•     Se remitieron los cargos a la Unidad de lnventarios de la Direcci6n de Presupuesto
para los controles correspondientes

Oficina del RENAP del municipio de Raxruha, departamento de Alta Verapaz.
•     Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de tres  sillas  secretariales  nuevas  para

uso  del  personal,  se  realiz6  a  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almacen  de  la  Direcci6n
Administrativa.

•     Se remitieron los cargos a la Unidad de lnventarios de la Direcci6n de Presupuesto

para los controles correspondientes

Oficina del RENAP del municipio de Chahal, departamento de Ala Verapaz.
•     Se visito esta oficina para hacer entrega de dos sillas secretariales nuevas para uso

del  personal,   se  realiz6  a  gesti6n  en  la  Jefatura  de  almacen  de  la   Direcci6n
Administrativa,  asf mismo se realiz6 la entrega de dos ups nuevos.

•     Se remitieron los cargos a la Unidad de lnventarios de la Direcci6n de Presupuesto
para los controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio del Tejar, departamento de Chimaltenango.
•     Con  instrucciones de  Registro Central  de  las  personas  se visito esta  oficina  para

recoger tres  impresoras y un escaner para trasladarlos a  la  unidad de inventarios
de   la   Direcci6n  de   Presupuesto,   para  su  diagn6stico  y  de  ser  necesario  se
trasladarlos a otra oficina donde sea necesario.
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Oficina del RENAP del municipio de Zaragoza, departamento de Chimaltenango.
•     Se  visito  esta   oficina   para   recoger  un   CPU   para  trasladarlo  a   la   Unidad   de

lnventarios y que se remita al taller de informatica para su  reparaci6n y traslado a
otra oficina donde sea necesario.

Oficina     del     RENAP     del     municipio     de     Chimaltenango,     departamento     de
Chimaltenango.

•     Con  instrucciones de  Registro Central de  las  Personas se visit6  esta oficina  para
recoger  cuatro  CPu   para  trasladarlos  a  la  Unidad  de  lnventarios  y  que  sean
trasladados  al taller de  informatica  para que  se  realice  la  reparaci6n  respectiva  y
trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario.

Oficina    del    RENAP    del    municipio    de    Santa    Apolonia,    departamento    de
Chimaltenango.

•     Con  instrucciones de  Registro  Central  de  las  personas  se visit6 esta  oficina  para
recoger  un  CPU  para  trasladarlo  a  la  Unidad  de  lnventarios  de  la  Direcci6n  de
Presupue..io para que  por este  media sea trasladado al taller de  informatica  para
su diagn6stico y reparaci6n respectiva.

Oficina del RENAP del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.
•     Con  instrucciones de  Registro  Central de  I..  Personas  se visit6 esta  oficina  para

recoger  cuatro  CPU   para  trasladarlos  a  la  Unidad  de  lnventarios  y  que  sean
trasladados  al taller de  informatica  para que  se  realice  la  reparaci6n  respectiva  y
trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario.

Oficina    del    RENAP    del    municipio    de    Quetzaltenango,    departamento    de
Quetzaltenango.

•     Con  instrucciones  de  Registro  Central  de  las  Personas  se visit6 esta  oficina  para
recoger  trece   CPu   para  trasladarlos   a   la   Unidad   de   lnventarios  y  que   sean
trasladados  al taller de  informatica  para que se  realice  la  reparaci6n  respectiva  y
trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario

Oficina   del   RENAP   del   municipio   de  Sam   Francisco  el   Alto,   departamento   de
Totonicapan.

•     Con  instrucciones de  Registro  Central  de  las  Personas  se  visit6 esta  oficina  para
recoger   dos   CPU   para   trasladarlos   a   la   unidad   de   inventarios   y   que   sean
trasladados  al taller de  informatica  para que  se  realice  la  reparaci6n  respectiva  y
trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario.

Oficina  del  RENAP  del  municipio  de  Sanfa  Maria  Chiquimula,  departamento  de
Totonicapan.

•     Con  instrucciones de  Registro  Central  de  las  Personas  se visit6 esta  oficina  para
recoger  tres   CPU   para   trasladarlos   a   la   Unidad   de   lnventarios   y   que   sean
trasladados  al taller de  informatica  para que  se  realice  la  reparaci6n  respectiva  y
trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario.

Oficina del RENAP del municipio de Momostenango, departamento de Totonicapan.
•     Con  instrucciones de  Registro Central  de  las  Personas se visit6  esta  oficina  para

recoger  dos   CPU   para   trasladarlos   a   la   Unidad   de   lnventarjos   y   que   sean
trasladados  al taller de  informatica  para que se  realice  la  reparaci6n  respectiva  y
trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario
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