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Raz6D:
Procede el pago de Servicios Tecnicos, Segdn infome de actividades realizadas durante el periodo
Comprendido Del 01/06#024 al 30/06C024, prestados al suscrito a entera satisfacci6n.
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lNFORME  MENSUAL DE

ACTIVIDADES JUNIO Aj]0 2024
Eio

Fecha: 30 de junio de 2024

Actividades del Mes: Del 01/06/2024 al 30/06/2024

Nombre del contratista: Alidio Antonio P6rez Rivera

Ndmero de Contrato: 112-2024

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Servjcios T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Registro central de las personas                     ,

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

1.-Actividad  1.3  Apoyar  a  los  Registradores  Civiles  de  las  Personas  en  la  btisqueda  de
soluciones   a   problemas   administrativos  gestionando   mobiliario  de   oficina,  equipos  de
c6mputo  o  sus  accesorios  y  dispositivos  de  captura  de  datos,  realizando  acciones  que
correspondan ante las dependencias correspondientes.

Apoye  a  los  Registradores  Civiles  de  las  Personas en  la  problematica  causada  a falta de  equipo
en  buenas  condiciones  en  las  distintas  Oficinas  del  RENAP  a  nivel  nacional,  constantemente  se
coordina  mediante  las  distintas  vias  de  comunicaci6n  con  personal  del  Taller de  lnformatica  de  la
Dlreccj6n  de  lnformatica  y  Estadistica,  Ia  Unidad  de  lnventarios  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto  y
el  Departamento  de  Registro  Civil  de  las  Personas,  la  forma  practica  de  dar  el  apoyo  y  brindar
soluci6n   a   la   problematica   a   la   cual   constantemente   se   enfrentan   las   oficinas   que   reportan
obstaculos para  laborar normalmente,  gestionando y coordinando estrategias entre  Dependencias
en  la busqueda de que el servicio a  la poblaci6n sea brinde de forma regular.

2.-Actividad  1.4 Brindar apoyo en caso de ser necesario para realizar coordinaciones con el
Taller y Soporte T6cnico de la Direcci6n de [nformatica y Estadistica,  la  Unidad  de Almac6n
de  la  Direcci6n  Administrativa  y  la  Unidad  de  lnventarios  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,
para realizar gestiones de tipo administrativo.

Realice coordinaciones  con  personal  del  Departamento de  Registro  Civil  de  las  Personas,  Unidad
de    lnventarios    de    la    Direcci6n    de    Presupuesto,    la    Unidad    de    Almac6n    de    la    Direcci6n
Adminlstrativa  y  la Coordinaci6n  de Tecnicos de  la  Direcci6n  de  lnformatica y  Estadistica,  a  efecto
de  establecer  y  localjzar  equipo  que  se  encuentra  en  buenas  condiciones,  con  el  prop6sito  de
gestionar los envios a  las  Oficinas del  RENAP que requieren  equipos  para  brindar el  servicio o  por
emergencias suscitadas en  los mismos.

3.-Actividad  1.7  Apoyar  en  realizar diagn6sticos  en  las  oficinas  del  RENAP,  para  verificar
su  funcionamiento  en  materia  Registral  y  Administrativa  segdn  normativa  legal  vigente,
cuando se le requiera por el Jefe de Registro Civil de las Personas.

Cabe   mencionar   que   al   evidenciar   los   inconvenientes   inicie   las   coordinaciones   necesarias,
atendiendo  los requerimientos de apoyo que hacen los  Registradores Civiles de  las  Personas.

Derivado de  lo  anterior,  realice  diagnostico  en  oficinas,  gestione  ante  la  Unidad  de  lnventarios  de
la  Direcci6n  de  Presupuesto,  Unidad  de  Almacen  de  la  Direcci6n  Administrativa  y  la  Direcci6n  de
lnformatica y  Estadistica,  impresoras y equipo en
buen  estado,   tambien   gestione   la  entrega  en   las  Oficinas  del   RENAP  que   a   continuaci6n   se
detallan:

Oficina del RENAP del municipio de Escuintla, departamento de Escuintla.
•      Se  visito estan  oficina  para  hacer entrega  de  un  monitor en  buen  estado  para  utilizarlo en

el  centro  de  impresi6n  (CIM)  mismo  que  fue  remitido  por  la  Direcci6n  de  informatica  y
estadistica.

Se remitieron  los cargos a  donde corresponde  par los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio deHuehuetenango, departamento de Huehuetenango
•      Visite   estan   oficina   para   recoger   dos   equipos   de   c6mputo   en   buen   estado   para

trasladarlos a otras oficinas donde sea necesario.
Se remitieron los documentos a donde corresponde para los controles respectivos.
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Oficina del RENAP del municipio de Concepci6n Huista, departamento de Huehuetenango.
Se visit6 esta oficina para  realizar las siguientes actividades:
Se realizo diagn6st.loo de  la oficina encontrando las inconsistencias siguientes;

•      Falta de agua  potable o entubada  no se cuenta con  este servicio desde  hace diez  meses
derivado que la  propietaria del  local no realizado las gestiones en  la  Municipalidad

•       El servicio de energia electrica es irregular en  el  barrio donde estaubicada  la oficina.
•      No se cuenta con generadorelectrico en buenas condiciones.
•      Los atestados estan tirados en el piso por falta de estanterias.
•      Es de urgencia realizarel traslado de oficina para otro lugar donde no se tenga ese tipo de

problemas.
•      Asl  mismo se  hizo entrega de tes sillas secretariales  para  uso del  personal que  labora en

la oficina.

Con  relaci6n  a  las  sillas  secretariales  se  remltieron  los  documentos  a  la  unidad  de  inventarios  de
la Direcci6n de  presupuesto para  los controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Nent6n, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de  tres  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen de la  Direcci6n Administrativa.
Se   remitieron   los   cargos   a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   depresupuesto   para   los
controles correspondientes.

Oficina    del    RENAP    del    municipio    de    Santiago    Chimaltenango,    departamento    de
Huehuetenango.

•      Se visito  esta  oficina  para  hacer  entrega  de  dos  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del
Personal,  se realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen de  la Direcci6n Administrativa.

Se  remitieron   los  cargos  a  la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   de   presupiiesto   para   los
controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de San Juan Atitan, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de  dos  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen de la  Direcci6n Adminjstrativa.
Se   remitieron   los  cargos  a   la   unidad   de   inventarios  de  la   Direcci6n   de   presupuesto  para   los
controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Aguacatan, departamento de Huehuetenango.
•      Se visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de tres  sillas secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se  realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen  de la  Direccldn Administrativa.
Se   remitieron   los  cargos   a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Dlrecci6n   de   presupuesto   para   los
controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Chiantla, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de  tres  sillas secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen de  la  Direcci6n Administrativa.
Se   remitieron   los  cargos  a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   de   presupuesto  para   los
controles correspondientes.

Oficina dol RENAP del municjpio de Malacatancito, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de  dos  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se  realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen  de la  Direcci6n Administrativa.
Se   remitieron   los  cargos  a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   de   presupuesto   para   los
controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de San Rafael P6tzal, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer  entrega  de  dos  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se realiz6 a gesti6n  en  la Jefatura de almacen de la  Direcci6n Administrativa
Se  remitieron   los  cargos  a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   de   presupuesto  para   los
controles correspondientes.

Oficina del RENAP deL municipio de Sam(a Aha, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de  dos  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se  realiz6 a gestibn en  la Jefatura de almacen de la  Direcci6n Administrativa.
Se   remitieron   los  cargos  a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   de   presupuesto   para   los
controles correspondientes.

Oficina del RENAP del municipio de Jacaltenango, departamento de Huehuetenango.
•      Se  visito  esta  oficina  para  hacer entrega  de tres  sillas  secretariales  nuevas  para  uso  del

Personal,  se realiz6 a gesti6n en  la Jefatura de almacen de la  Direcci6n Administrativa.
Se   remitieron   los  cargos  a   la   unidad   de   inventarios  de   la   Direcci6n   de   presupuesto   para   los
controles correspondientes.
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Oficina del RENAP del municipio de San Vicente Pacaya, departamento de Escuintla.
•      Se visito esta  oficina  para  hacer entrega  de un  equipo completo de c6mputo  para  uso en

el  area  de  Registro  Civil  de  las  Personas,  dicho  equipo  fue  gestionado  en  la  unidad  de
inventarios de la  Direcci6n  de  Presupuesto.

Se remitieron  los cargos a  la unidad de inventarios para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Palin, departamento de Escuintla.
•      Visite  esta  oficina  para  hacer entrega  de  un  teclado  y  un  mouse  en  buenas  condiciones

para uso en el area de  Registro Civil de las Personas de este municipio.
Se  remitieron  los cargos a la unidad de inventarios para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Sam Jorge, departamento de Zacapa.
•      Visite esta oficina para  hacer entrega de  un escaner nuevo para uso de la  Supervisora de

Registro de Ciudadanos,  mismo que fue trasladado de  la oficina del  Chal,  Peten.
Se remitieron los cargos a donde corresponde para los controles respectivos.

Oficina del RENAP del municipio de Teculutan, departamento dezacapa.
•      Visits  esta  oficina  para  hacer entrega  de  un  libro  de  caja  chica  para  uso  en  esta  oficina,

mismo que fue  remitido por la Jefatura de Registro Civil de las Personas.

Vo.Bo.


