SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emisidn:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacién:
Serie:

Namero del DTE:

Acuse de recibo;

Fecha de la consulta; 09/08/2021 20:02:23

Factura Electréanica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
_ EMISION
29/09/2021 18:03.03
86430661 - MARCELESTE, JUAREZ DELGADO
1 - MARCELESTE JUAREZ DELGADC
52459050 - REGISTRC NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 10,000

CERTIFICACION
262E1CF3-A4D6-4B53-BA47-760FFCDOASCO
262E1CF3
2765507411
_ ACEPTACION SAT ,
FCID202120210909718;03:0406:00262E 1CF3A4D64853BA47760FFCDOAQCO

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dendncielo aqui:

hitps:fiporial. set. gob.gifportal/denuncias/



Factura Pequefio Coniribuyente

MARCELESTE, JUAREZ DELGADO

Wit Emisor: B5430641

MARCELESTE JUAREZ DELGADO

2 CALLE A 4-30 COLONIA MONTE VERDE, zons 4, Mixce,
GUATEMALA

NiT Recaplor: 52468050

Nombre Receplor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUBERD DE AUTORIZACION:

26210 FL.ALDGLRE3-BALT-TEGFFCDOAQCT
Serie: 262E1CF3 Narmerg do DTE: 27655074114
Numerg Acteso:

Fecha y hora da emision: 29-sep-2021 18.03:03
Fecha y hora de certificacion: 08-sep-2021 18:03:03

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion [ Unita?s con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impucsios
...... N

1 Servicio 1 Por servicios técnicos prestados al 10,000.00 0.00 10,000.00

RENAP, durante el periodo

comprendido del 01/09/2021 al

30/09/2021, segiin cumplimiento

de comrato 113-2021

(00 HOL000.00

CanlcenhO0

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del oeniﬁcad;\w

Superintendencia de Administracion Tribularia NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Factura Pequenio Contribuyente

MARGELESTE. JUAREZ DELGADO

HNit Emisnor 854306681

MARCELESTE JUAREZ DELGADO

2 CALLE A 4.30 COLONIA MONTE VERDE, zona 4, Mhwa.
GUATEMALA

NiT Receptor 52468050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERD DE AUTORIZACION.
262E1CFI-A4DE-4B53-BAAT-TROFFCDOASCE
Berie: 262E1CF3 Namerp de DTE: 2765507411
Numero Accasso:

Fecha y hora de emision: 28-sep-2021 18:03:03
Fecha y hora de certficacidn: 09-sep-2021 18:03:03

Moneda: GTQ
#No B8 Cantidad Descripeion P. Unilario)con VA Descuentos {(Q) Total (Q) Impuestos
TQ

1 Servicio i Por servicios técnicos prestados al 10,000.00 0.00 10,000.00

RENAP, durante el periodo

comprendido def 0170972021 al

30/09/2021, segin cumplimicato

de contrato 113-2021

.00 10.000.00

ChpdmeLkO0

* No geners derecho a crédito fiscal \“/‘H
\

Datos del certificador -

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

*Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SEPTIEMBRE ANO 2021

FECHA: 30/09/2021

Actividades del Mes: Del 01/09/2021 al 30/09/2021

Nombre del contratista: | Marceleste Juarez Delgado

Numero de Contrato: 113-2021

Vigencia del Contrato: | Del 04/08/2021 al 31/12/2021

Renglén 029 “Otras remuneraciones de personal
Presupuestario: temporal”

Servicios: Técnicos

Direccidon quien Comunicacion Social

Supervisa:

ACTIVIDADES DE MES SEPTIEMBRE DE 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1 Brindar apoyo al Encargado de Informacién Piiblica
en la atencion de solicitudes de informacién provenientes de la
poblacién.

1. Atencién de usuarios en la recepcion de solicitudes personales
con la finalidad de brindar orientacién en procesos a seguir para
la solicitud y entrega de informacion.

2. Atencién de llamadas telefénicas de usuarios que solicitan
informacion referente al proceso de solicitud de informacion en la
Unidad de Informacion Pubiica.

Actividad 1.2 Apoyar en las gestiones técnicas y administrativas
para recaudar informacién de caracter puablico al resguardo de las
diferentes unidades administrativas de la Institucion.

1. Control y registro de oficios emitidos por la Unidad de
Informacion Publica con la finalidad de recaudar la informacion
solicitada por la poblacién.

2. Reparto y entrega de oficios en las diferentes unidades vy
direcciones de la institucion para el recaudo de la informacion
solicitada.

Actividad 1.3 Apoyar en la explicacion del procedimiento instituido
para tramitar solicitudes de informacién hechas por la poblacion.

1. Atencion de usuarios de manera personal y telefonica
indicando el proceso a seguir para el ingreso de solicitudes a la Unidad
de Informacién Puablica.



Actividad 1.17 Apoyar en el resguardo de ios secretos técnicos,
asi como la informacion administrativa, técnica y de cualquier
indole, manteniendo Ia confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la misma de acuerdo a la politica de seguridad
de la informacién establecida por la Direcci6n Ejecutiva de
RENAP. '

1. Escaneo de oficios recibidos Yy emitidos por la Unidad de
informacién Puablica con el objeto de contar con un archivo
digital.

2. Implementacion de un archivo de Excel que permita tener un
control de la papeleria generada dentro de la Unidad Y que
facilite el proceso de busqueda.

3. Archivar de forma fisica cada uno de los documentos emitidos y
recibidos en la Unidad.

4. Participacién en la induccién del departamento de Archivo para
iniciar el proceso de traslado de documentos con mas de 4 aflos
de antigliedad.

Actividad 1.20 Realizar otras actividades que le sean asignadas
por el Encargado de Informacién Piblica y/o el Comunicador
Social en relacibn con los servicios contratados, . sus
conocimientos y experiencia. -

1. Apoyo en Ia grabacion de contenido audiovisual para
informacién de la poblacién relacionadas a los procedimientos
de la Institucion.

Comunicador Social en Funcio
Direccién Ejecutiva



