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Detalle de Documentos

Tipo D\ocument;:" FEL

Fecha Emisi6ri:    A^  `  . 31/07/2023 06:47: 11

Emisor: 5434017

Agents de Retein6n: No es agente de retenci6n.

Estab]eeimiento: LESTER ANIBAL BARRIENTOS LOPEZ

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

MontoTofa]:     . GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso:~ 0

Autorizaci6n: AFBF9CF3€AF5419B-8249-81281E3FABDB

Serie: AFBF9CF3

Ndmero del DTE: 1794458011

Acuse de reeibido:            . FCI D202320230711 T06:47: 1206:00AFBF9CF36AF54198824981281 E3FABDB

Fecha de ]a consu]ta: 11/07/2023 07:53:22

Estado: Activo
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Nombre Recei]tor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-                                                      Fecha y hora de certificaci6n:
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#No            B/S        Cantidad                    Dcscripcion

I           Sen'icici             I           Por SERVICIOS
PROFESIONALE
al RENAP, dr

del  o1
2023,
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* Sujero a retenci6n defini[I\'a TSR
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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lNFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2023

FECHA: 31/07/2023   /                            ,,

Actividades del Mes: Del 01/07/2023 al 31/07/2023   /

Nombre del contratista: LesterAnibal Barrientos L6pez         /

Ndmero de Contrato: 113-2023       /

Vigencia del Contrato: Del 16/01/2023 al 31/12/2023    /               ,

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras r®muneraciones de person/al temporal"

Servicios: Profesionales                                                 /

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa                               /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Asesorar y apoyar en el seguimiento de expedientes que ingresen al
Departamento  de  Servicios  Generales,  de  conformidad  a  la  asignaci6n  del  Jefe  del
Departamento;

2.-Actividad  1.2)  Brindar apoyo en evaluar los diferentes procesos del  Departamento
de Servicios Generales, con el prop6sito de contribuir a la mejora de la gesti6n operativa
del mismo;

En cumplimiento a las instrucciones del Jefe del Departamento de Servicios Generales
se  continua fa  con  la  revision  del  procedimiento  para  la  asignaci6n,  uso  y  control  de
vehicillos y del procedimiento para la asignaci6n y liquidaci6n de cupones de combustible
(Servicios de Apoyo), con la finalidad de establecer el funcionamiento del actual proceso
de  gesti6n.     Se   continua fa  con   la   revision   del   procedimiento  de   los   cupones  de
combustible.
Se  revisafan  los  controles  implementados  actualmente  en  la  Unidad,  evaluando  su
funcionalidad y propuestas de mejoras al mismo, si fuera necesario.
Se espera contar con otras instrucciones y asignaciones.

3.-Actividad 1.3) Definir estrategias para optimizar los recursos materiales, humanos y
demas capacidad instalada en el Departamento de Servicios Generales;

4.-Actividad  1.4)  Asistir  a  reuniones  convocadas  por  el  Departamento  de  Servicios
Generales, donde se requiera su participaci6n, asi como seguimiento al cronograma de
actividades de la misma;

Participaci6n en reuniones de la Unidad de Servicios de Apoyo.

5.-Actividad 1.5) Asesorar en la elaboraci6n de informes solicitados por la Direcci6n a
Subdirecci6n  Administrativa,  de  conformidad  con  los  lineamientos  establecidos  por el
Jefe del Departamento;



6.-Actividad  1.6)  Asesorar y  acompafiar el  proceso  de  actualizaci6n  del  Manual  de
Normas y Procedimientos del Departamento de Servicios Generales, a solicitud del Jefe
del Departamento;Sesolicitafaninstrucciones al respecto y se continua fa con las revisiones documentales

y en  sitio  . . .

7.-  Actividad   1.7)   Realizar  otras  actividades  que  el   Jefe  de  Servicios  Generales,
Subdirector o Director Administrativo le asigne. Se solicitafan instrucciones al respecto.

F


