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SuPERINTENDENCIA  DE   ADMINISTRAcloN   TRIBUTAQIA

Fecha Emisi6n:
Emisor:

Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

Autorizaci6n:
Serie:
Ntlmero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electrdnica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Elecl:r6nico

Factura (FACT)
EMISION

30/11 /2023  09:59: 10

5434017 -LESTER ANIBAL,  BARRIENTOS LOPEZ

1  -LESTER ANIBAL BARRIENTOS LOPEZ

52469050 -  REGISTRO  NACIONAL DE LAS  PERSONAS- RENAP-
GTQ 20,000

CERTIFICAC16N

OF510DB1-3029457D-8D2F-C578BDC404AA
0F510DB1

808011133

ACEPTACION SAT
FCID202320231113TO9:59:1106:000F510D813029457DBD2FC578BDC404AA

Fecha de la consulta:  13/11/202310:10:29

NOTA: Si la informaci6n no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https..//portal,sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura
13

LESTER ANIBAL,  BARRIENTOS  LOPEZ
Nit Emisor:  5434017
LESTER ANIBAL BARRIENTOS L6PEZ
9 CALLE C   1046  RESIOENCIAL PRADOS  DE  SAN JOSE. zona  2` villa
Nueva,  GUATEMALA
NIT Receptor.  52469050
Nombre Receptor.  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

OF510DB1-30

Serie:  OF51

NtJMERO  DE  AUTORIZACION:
•457DJ}D2F-C578BDC404AA

81  Ndmero  de  DTE;  808011133
Numero Acceso:
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•.Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZ6N:

Procede el pago de SERVICIOS PROFESIONALES segun el informe de

actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01/11/2023

al 30/11/2023, prestado al suscrito a entera satisfacci6n.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AFIO 2023

2/

FECHA:
T30/11/2023/

Actividades del Mes: De[ 01/11/203gral 30/11/2923          ,

Nombre del contratista: Lester Anibal Barrientos L6pez   /

Nt]mero do Contrato: 113-2023           /

Vigencia del Contrato: Del 16/01/2023 al 31/12/2023    /

Rongl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de p;rsonal temporal"
Servicios: Profes iona lee                                   /
Direcci6n quien Supervjsa: Direcci6n Administrativa                    /

ACTIVIDADES REAL.ZADAS :

1.- Actividad 1.1 ) Asesorar y apoyar en el seguimiento de expedientes que ingresen al
Departamento  de  Servicios  Generales,  de  conformidad  a  la  asignaci6n  del  Jefe  del
Departamento;

2.- Actividad  1.2)  Brindar apoyo en  evaluar los diferentes procesos del  Departamento
de Servicios Generales, con el prop6sito de contribuir a la mejora de la gesti6n operativa
del mismo;

En cumplimiento a las instrucciones del Jefe del  Departamento de Servicios Generales
se  continua fa  con  la  revision  del  procedimiento  para  la  asignaci6n,  uso  y  control  de
vehiculos y del procedimiento para la asignaci6n y liquidaci6n de cupones de combustible
(Servicios de Apoyo), con la finalidad de establecer el funcionamiento del actual proceso
de   gesti6n.     Se  continua fa   con   la   revisi6n   del   procedimiento  de   los   cupones  de
combustible.
Se  revisaran  los  controles  implementados  actualmente  en  la  Unidad,  evaluando  su
funcionalidad y propuestas de mejoras al mismo, si fuera necesario.
Revisi6n del procedimiento de Almacen y las propuestas de cambio sugeridas.

3.-Actividad 1.3) Definir estrategias para optimizar los recursos materiales, humanos y
demas capacidad instalada en el Departamento de Servicios Generales;

4.-Actividad  1.4)  Asistir  a  reuniones  convocadas  por  el  Departamento  de  Servicios
Generales, donde se requiera su participaci6n, asi como seguimiento al cronograma de
actividades de la misma;

Participaci6n en reuniones de la Unidad de Servicios de Apoyo.

5.-Actividad  1.5) Asesorar en  la elaboraci6n de informes solicitados por la Direcci6n o
Subdirecoi6n  Administrativa,  de  conformidad  con  los  lineamientos  establecidos  por  el
Jefe del Departamento; en espera de recibir instrucciones sobre el particular.



.,

6.-Actividad  1.6)  Asesorar  y  acompafiar  el  proceso  de  actualizaci6n  del  Manual  de
Normas y Procedimientos del Departamento de Servicios Generales, a solicitud del Jefe
del Departamento;Sesolicitafaninstrucciones al respecto y se continua fa con las revisiones documentales

y en sitio, con la finalidad de establecer mejoras en los mismos. . .

7.-  Actividad   1.7)   Realizar  otras  actividades  que  el  Jefe  de  Servicios  Generales,
Subdirector o Director Administrativo le asigne.  Se solicitafan instrucciones al respecto.   I

Vo.  Bo.


