
.-....,,,



SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  04/12/2025 09:03:28 AM
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi'  como  verificar  el  detalle
de  las  declaracjones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario   y   Contrasef`a.   si   aun   no  tienes   tu
contraseFia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      ..Solicitar   usuarici",
luego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono  1 550.

Veriflque la validez de la presente consulta



Factura Pequefio Contribuyente

SIMON VINIclo ,  PENADOS  GOMEZ
Nit Emi§or:  8262683
SIMON VINICIO  PENADOS  GOMEZ
2  CALLE  C   149 COLONIA VILLAS  DE  SAN  LAZARO, zona 9,  SAN
MIGUEL  PETAPA,  GUATEMALA
NIT Receptor:  52469050
Nombre Receptor  REGISTR0 NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-
Dlreccl6n  comprador.  CIUDAD

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
8521C9F2-266D4A56-86A7{AE535425C04

Serie.. 8521C9F2 Ndmero de DT€:  644696662
Numero Acceso:

Fecha y hora  de emision:  22rdic-2025 08:51.22
Fecha y hora  de certificaci6n:  04rdic-2025 08`51 :23

Moneda:  GTQ

#No              B/S         Cantidad                      Descripclon

Por sei`v lcios TECN IC`OS

pl eslados dl  RENAP durui`te
el  periodo cun`prendLdo del
01/ 1 :/2025  al  31  I 12/!025
segtin cumplimicnlo  del
contralo No    113-2025

'  .`o gi`ncra dcrccho a crcdilo riscal

P   unltarlo con             Desc`ientos  (Q)                       Otros                               Tol,il  (Q)                          ll`lp`lest`)`
lvA  (Q)                                                                  Desciient`)s(Q)

20.000.00                                   0 00                                   0 00                       20.000 cO

TOTALES:                                    0 00                                  0 00                       20,000 00

Contribuyendo juntos por Guatemala
REffiifea±





lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2025
FECHA: yiiT2n!fiR!5
Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025
Nombre del contratista: Sim6n Vjniclo Penados G6mez
Ndmero de Contrato: 113-2025
Vigencla del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025
Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: T6cnlcos
Dlrecci6n quien Supervisa: Secretarfa General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Activldad 1.4) Asesorar y brindar apoyo en las gestiones de archivo resultantes de las
diligencias efectuadas por la Secretaria General.

Realic6   Ia   conformaci6n   de  expedientes  desarrollando   las  actividades  de  foliaci6n  y
clasificaci6n  oportuna  de  los  expedientes  previo  a  ser  remitidos  al  Archivo  de  Gesti6n
Documental  de  la  Direcci6n  Administrativa  de  conformidad  con  el  manual  de  normas y

procedimientos  emitidos  para  el  efecto,   dando  como   resultado  la  conformaci6n   de
CINC0 TOMOS que se desglosan en  10  lNSERTOS que contienen  los oficios emitidos por
Secretarl'a General correspondientes a:
MES DE JULIO 2025 del oficio ndmero 2099-2025 al oficio nt]mero 2438-2025.

Clasificados de la siguiente manera:
TOMO  1: Del oficio 2099-2025 al oficio 2180-2025.

TOMO 2: Del oficio 2181-2025 al oficio 2242-2025.

TOMO 3: Del oficjo 2243-2025 al oficio 2300-2025.

TOMO 4:  Del oficio 2301-2025 al oficio 2366-2025.
TOMO 5:  Del oficio 2367-2025 al oficio 2438-2025.

2.-Actividad  1.6)  Colaborar  en  la  gesti6n  documental  resultante  para  la  conformacj6n
del archivo.

Realice   la   organizaci6n  y  clasificaci6n   de  forma   correlativa,   cronol6gica  y  en   orden

ascendente los oficios emitidos por Secretaria General durante el mes de NOVIEMBRE del
aiio   2025   que  van   del   ntlmero   3602-2025   al   4014-2025   dando   como   resultado   la
conformaci6n   de   SEIS   TOMOS   aplicando   la   metodologfa   del   manual   de   normas   y

procedimientos del Archivo de Gesti6n Documental Vigente.
3.-Actividad  1.7) Asesorar y brindar apoyo en  la  presentaci6n  del  lnforme  Mensual  del
Plan  Operativo Anual de Secretarfa General.

Se brind6 la asesorra y el apoyo oportuno para remitir el informe mensual de actividades
de Secretaria General correspondientes al mes de NOVIEMBRE DEL Af¢0 2025 a trav€s de

de  segui
mpliendo

terno.
con   la

epurando  la   informaci6n   requerida  para  el  llenado  de  la
alendarizaci6n  establecida  por  la   Direcci6n  de  Gesti6n  y
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRAT0113-2025

FECHA: Ti|r2.n!m:5
PERIODO DEL Del 06/01/2025 al 31/12/2025
SERVICIO:

NOMBRE DEL Sim6n Vinicio Penados G6mez
CONTRATISTA

NUMERO DEL 113-2025
CONTRATO:

VIGENCIA DEL Del 06/01/2025 al 31/12/2025
CONTRATO:

RENGLON 029 "Otras remuneraciones de personal
PRESUPUESTARIO: temporal„
RENGLON T6cnicos
PRESUPUESTARIO:

DIRECCION QUIEN Secretaria General
SUPERVISA:

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO

CONTRATADO

F.
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PRODUCTOS 0 SERVIclos DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO

NUMERO 113-2025

1.  Se brinda apoyo y asesoria en  la elaboraci6n de matrices y
documentos t6cnicos requeridos por Secretarl'a General
especi'ficamente a  lo relacionado al cumplimiento de metas
institucionales.  Dando como resultado la elaboraci6n de
DOCE matrices correspondientes a cada mes del afio, las
cuales fueron  remitidas a  Direcci6n de Gesti6n y Control
lnterno por medio de DOCE OFICIOS igualmente

correspondientes a cada mes del afro.

2.  Se brinda apoyo a  las labores que se desarrollan en  la
Secretari'a General espec`ficamente en la elaboraci6n de
oficios, dando el seguimiento oportuno para que dicho

proceso culmine en  la conformaci6n del archivo de gesti6n
documental de la  Direcci6n Administrativa.  Dando como
resultado la elaboraci6n de 2728 oficios durante el aFio
2025.

3.  Conformaci6n de expedientes desarrollando las actividades
de foliaci6n y clasificaci6n oportuna de los expedientes

previo a ser remitidos al Archivo de Gesti6n  Documental de
Direcci6n Administrativa de conformidad con el  manual   de

normas y procedimientos emitido para el efecto, dando
como resultado la conformaci6n de CINCUENTA Y OCHO

TOMOS Y CIENTO  DIEZ Y SEIS  INSERTOS correspondientes al

segundo y tercer cuatrimestre del afio 2024 y al primer
semestre del afio 2025.

4.  Organizaci6n y clasificaci6n de forma correlativa,

cronol6gica y en orden ascendente de los oficios emitidos

por Secretaria General durante el afro 2025, dando como
resultado  la  conformaci6n de CINCUENTA Y SEIS TOMOS

aplicando la  metodologl'a del  manual de normas y

procedimientos del Archivo de Gesti6n  Documental de la
Direcci6n Administrativa.



Apoyo y asesori'a oportuna en la remisi6n de informes
mensuales de actividades correspondientes al afro 2025, a
trav6s de la matriz de seguimiento de Secretaria General
depurando la informaci6n requerida para el  llenado de la
matriz, cumpliendo con  la calendarizaci6n establecida  por la

Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno. Trasladando en el

momento oportuno 12 informes mensuales
correspondientes a los meses del aFio 2025.

6.  Asistencia a distintas reuniones convocadas por el
Secretario General con temas especificos a las funciones que
realiza la Secretari'a General,  participando activamente,
brindando ideas y aportando conocimientos para mejorar el
desempefio de la dependencia. Asistiendo a  una  reuni6n
mensual durant doce meses del aFio 2025.

Sim6n V

Lie.  i,?:ri^  ,f'\7i`:o
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c,?      -',aria,

Secretario G
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F.
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'ENAffiB
DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAI)  DE  INVENTARI0S

No. Correlativo: 2025-316

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

Cul:

NIT:

Serviclo Prestado:

Dependencia:

Sim6n Vinicio Penados G6mez

1999852190101

8262683

Servicjos Profesionales

Secretaria General

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025

8chdtlRENA.O€chifa,eLratomde


