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SUPERINTENDENCHA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emisién:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacion:
Serig:
Nudmerc del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequefio Contriouyente (FPEQ)
EMISION

30/05/2022 10:44:27

86160028 - CLAUDIA MARTINA, PEREZ LOPEZ

1 - CLAUDIA MARTINA PEREZ LOPEZ

52468050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

-GTQ 8,666.67

CERTIFICACION
E1DB83FE-6D6C-402A-BC57-BOC723111387
E1DB83FE o L
1835810858
ACEPTACION SAT
FCID202220220511T10:44:2806:00E 1 DB83FEBDECA02ABC57B0C7231113B7

Fecha de la consulta: 11/05/2022 13:57:42

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui:

https://portal.sat.gob.g¥/portal/denuncias/
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Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA MARTINA, PEREZ LOPEZ
Nit Emisor: 861680028 . .
CLAUDIA MARTINA PEREZ LOPEZ

KILOMETRO 22 0-44 RESIDENCIAL PLANES DE BARCENAS,
COLONIA BOUGAMBILIAS, zona 3, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receplor: 52489050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERC DE AUTORIZACION:
E1DBB3FE-6D6C-402A-BC57-BOC7231113B7
Serie: ETDBB3FE Ndmero de DTE: 1835810858
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-may-2022 1Q:44:27
Fecha y hora de certificacién: 11-may-2022 1(0:44:27

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Tozal (Q} Impuestos
Q)
1 Servicio 1 Por servicios PROFESIONALES 8.666.67 6.00 8,666.67
prestados al RENAP,durante el
periodo comprendide del
18/04/2022 al 30/04/2022 segin
cumplimiento del contrate No.
115-2022
TOTALES: 0.00 8,666.67
* No geaera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693940
A . ¥ g -
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 18/04/2022 al 30/04/2022 PRESTADO A
LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022,
FECHA: 30/04/2022
Actividades de! Mes: Del 18/04/2022 al 30/04/2022
Nombre del contratista: Claudia Martina Pérez Lopez
Namero de Contrato: 115-2022
Vigencia del Contrato: Del 18/04/2022 al 31/12/2022
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: Inspectoria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Prestar servicios Profesionales brindando asesoria a Inspectoria

General, en los procesos de indole administrativo a través del Departamento de Asuntos
Técnico-Administrativos.

Se presto el apoyo en impulsar la sistematizacion, automatizacién y mejora continua de
los procesos de planificacion, organizacion, direccion, integracién y control de Inspectoria
General pertinentes con base a los procedimientos institucionales establecidos para el
efecto, a las dependencias que corresponda.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la implementacion del procedimiento para la sistematizacion
resguardo y custodia de expedientes en la Inspectoria General.

Se apoyo en la recoleccién de documentos y expedientes de afios anteriores para poder
ser ingresados en una base de datos digital de la inspectoria General a través del
Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos para su resguardo total y que en un
futuro al realizar su blusqueda puedan ser localizados de manera eficiente.

3.- Actividad 1.3) Asesorar y brindar apoyo en el proceso de resguardo de los
expedientes finalizados en la Inspectoria General, el cual estara a cargo del
Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

Para la realizacion de esta funcion se revisaron y clasificaron 118 expedientes,
elaborandose un listado con nimero orden, afio del expediente, nimero de UANDIG/G
que le corresponde a cada uno, nombre del técnico/profesional que lo tuvo a su cargoy
la fecha de finalizacion del mismo; de los cuales 1 corresponde al afio 2010, 68 son del
afo 2011, 46 del afic 2012, y 3 del afio 2013. Dichos expedientes en su momento ser&n
agregados a la base de datos que creara para el resguardo y custodia de expedientes
finalizados a cargo del Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

4.- Actividad 1.4) Brindar apoyo en la creacion de una base de consulta de expedientes
finalizados dentro del procedimiento para la sistematizacién resguardo y custodia de
expedientes en la Inspectoria General.

Se trabajo en una base de datos actualizada para la recepcién y resguardo de
documentos y expedientes administrativos de archivo institucional a cargo del
Departamento Técnico-Administrativo con el fin que es su momento al realizar la consulta
de expedientes posterior por las partes interesadas puedan ser localizados eficazmente.
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para los informes mensuales de actividades del personal de la Inspectoria General que
se remiten en el informe mensual del Plan Operativo Anual -POA-

Se brindo el apoyo del Departamento Técnico-Administrativo en la revisién y verificacién
de 22 informes del Plan Operativo Anual -POA- de actividades realizadas por el personal
de la Inspectoria General, que corresponden al mes de abril de 2022,

3.- Actividad 1.5) Brindar apoyo en el procedimiento de verificacién de medios soporte

8.- Actividad 1.6) Asesorar y brindar apoyo en la recopilacion y consolidacién de datos
para el informe mensual del Plan Operative Anual -POA-

Se apoyo de manera conjunta con la Técnico en Inspectoria la recopilacion y
consolidacién de datos (oficios generados, oficios recibidos v sus respuestas) para
presentacion de informe mensual del Plan Operativo Anual -POA- del Departamento de
Asuntos Técnico- Administrativos correspondiente al mes de abrii de 2022.

7.- Actividad 1.7) Informar periédicamente al Jefe de Asuntos Técnicos-Administrativos
y al Inspector General sobre la situacién y avance en el cumplimiento de las actividades.

Informe de actividades mensual (18-04-2022 al 30/04/2022)

8.- Actividad 1.8) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de
Asuntos Técnicos-Administrativos vy la Inspector General o la persona que este designe.

De manera verbal fui designada para apoyar al Departamento de Asuntos Técnico-
Administrativos en la formulacién o creacién de propuestas y estrategias para la
Camparia de Prevencion de Delitos propuesta por Inspectoria General, dirigida a
trabajadores de RENAP o bien particulares que hacen uso del servicio que presta Ia
institucién. ‘

Claudia mPérez Lopez

Revisado;

Jefe de Asuntas Téenico-Administrativos
inspoctoria General
ghuE 8| ENAR, BudEmale; Guatemala Vo. Bo.

gotorfa Ganeral
ENAP Guatamaia; Guatema:
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