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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electroénica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

ctura Péqusiio Contribuyente (FPEQ) - -
EMISION
Fecha Emision: 30/05/2022 14:11:19
Emisor: 86160028 - CLAUDIA MARTINA, PEREZ LOPEZ
Establecimiente: 1 - CLAUDIA MARTINA PEREZ LOPEZ
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monte Total: GTQ 20,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacién: 3EDBEFF7-20CF-46AB-808D-8FEADD 159983 )
Serie: 3EDBEFF7 _ .
Nimero del DTE: 550454955

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202220220511T14:11 :2006:003EDBEFF?ZOCF4GABBOBD8FEAD_D159_§_)_BS
Fecha de la consulta: 11/05/2022 14:15:52
NOTA: Si ia informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui:
https://portal.sat.gob.gtportal/denuncias/



Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA MARTINA, PEREZ LOPEZ NUMERO DE AUTORIZAGIGN

. — 3EDBEFF7-20CF-46AB-808D-
Nit Ernisor: 86160028 8FEADD159983

Serie: 3EDBEFF7 Numero de DTE:
CLAUDIA MARTINA PEREZ LOPEZ 550454955

glb_g-li\_ﬂEEJ:&EZ 0-44 RESIDENCIAL PLANES DE BARCENAS, COLONIA BOUGAMBILIAS, zona 3, Villa Nueva, Nlimero e Accaso:

Fecha y hora de emision; 30-may-2022 14:14:18

NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de certificacién: 11-may-2022 14:14:19

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Moneda: GTQ
#No Cantida o T P. Unitario  Descuent Impuesto
' B/S d Descripeion ‘ con IVA Q o (Q) Total (Q} R
1 Servici Por servicios PROFESIONALES prestados al RENAF’,'durante el periodo comprendido Q20,000.00 QO.00 Q20,000.0
[«] del 01/05/2022 ai 31/058/2022 segun cumplimiento de! contrato No. 115-2022. B : o
Totales: . . 820,000.0

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos dsl Certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/05/2022 al 31/05/2022 PRESTADO A LA
SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Vo.Bo.

Imnlorla Ganersi
Sede de) RENAP, Quatemain, Guatemara



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022,
FECHA: | 31/05/2022
Actividades del Mes: Del 01-05-2022 al 31/05/2022
Nombre del contratista: Claudia Martina Pérez Lopez
Numero de Contrato: ' 115-2022
Vigencia del Contrato: Del 18/04/2022 al 31/12/2022
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicips: Profesionales
Direccion quien Supervisa: Inspectoria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Prestar servicios Profesmnales brindando asesoria a Inspectoria

General, en los procesos de indole administrativo a través del Departamento de Asuntos
Técnico-Administrativos.

Para la realizacién de esta funcién se trabaja apoyando al Departamento de Asuntos
Técnico-Administrativos en todos aquelios procedimientos o instrucciones directas del
jefe del Departamento que para facilitar el funcionamiento del mismo.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la implementacién del procedimiento para la sistematizacién
resguardo y custodia de expedientes en la Inspectoria General.

Se ha brindado apoyo ejecutandc el procedimiento de revision y clasificacion de
expedientes para su futuro resguardo a los que se les asigna el Codigo Unico de
Expediente, elaborandose un listado con numero orden, afio del expediente, nimero de
UAI/DIG/IG, asi mismo el numero correlativo que le corresponde, informacion que se
agregard a la base de datos de expedientes finalizados que estard a cargo del
Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

3.- Actividad 1.3) Asesorar y brindar apoyo en el proceso de resguardo de los
expedientes finalizados en la I[nspectoria General, el cual estara a cargo del
Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

Para la realizacion de esta funcion se revisaron y clasificaron 325 expedientes finalizados
que en su momento se encontraban baja custodia de uno los técnicos en Inspectoria, de
los cuales se elaboré un listado con nimero orden, afio del expediente, niumero de
UAI/DIG/IG que le corresponde a cada uno, normbre del técnico/profesional que lo tuvo a
su cargo y la fecha de finalizacién del mismo; de los cuales 2 corresponden al afio 20190,
1 al afio 2011, 18 al afio 2012, 67 al afio 2013, 85 son del afio 2014 y 152 son del afio
2015. Expedientes que en su momento seran agregados a la base de datos de

expedientes finalizados que estard a cargo del Departamento de Asuntos Técnico-
Administrativos.

4.- Actividad 1.4) Brindar apoyo en la creacién de una base de consulta de expedientes

finalizados dentro del procedimiento para la S|stematlzacmn resguardo y custodia de
expedientes en la Inspectoria General.

Se trabajé en una base de datos digital actualizada para la recepcion y resguardo de
documentos y expedientes administrativos de archivo institucional a cargo de del
Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos con el fin que es su momento al

reafizar la consulta de expedientes posterior por las partes interesadas puedan ser
localizados eficazmente.
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En esta base datos los expedientes se encuentran resguardados y pueden ser
localizados por medio de codigo unico, los cuales incluyen las abreviaturas de Inspectoria
General, asi mismo el numero de correlativo que le corresponde vy el afio que fueron
ingresados por [a unidad a cargo, de esta manera se agregan en la base de datos digital
a cargo del Departamento de Asuntos Técnicos-Administrativos.

5.- Actividad 1.5) Brindar apoyo en el procedimiento de verificacion de medios soporte
para los informes mensuales de actividades del personal de ia Inspectoria General que
se remiten en el informe mensual del Plan Operativo Anual -POA-

Se brindo el apoyo del Departamento Técnico-Administrativo en la revisién y verificacion
de 22 informes del Plan Operativo Anual -POA- de actividades realizadas por el personal
de la inspectoria General, que corresponden al mes de abril de 2022; los cuales al
concluir la respectiva revision se traslada a la Inspectora General para su aprobacién.

6.- Actividad 1.6) Asesorar y brindar apoyo en la recopilacion y consolidacién de datos
para el informe mensual del Plan Operativo Anual -POA-

Se apoyo de manera conjunta con la Técnica de Inspectoria en la recopilacion y
consolidacion de datos (oficios generados, oficios recibidos y sus respuestas) para
presentacion de informe mensual del Plan Operativo Anual -POA- del Departamento de
Asuntos Técnico- Administrativos.

7.- Actividad 1.7) Informar periédicamente al Jefe de Asuntos Técnicos-Administrativos
y al Inspector General sobre [a situacién y avance en el cumplimiento de las actividades.

Informe de actividades mensual (01-05-2022 al 31/05/2022)

8.- Actividad 1.8) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de
Asuntos Técnico-Administrativos y la Inspector General o la persona gue este designe.

Se apoya al Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos en la formulacién o
creacion de propuestas y estrategias para la Campafa de Prevencion de Delitos por
Inspectorfa General y dirigida a trabajadores de RENAP o bien particulares que hacen
uso del servicio que presta la institucién, a través de la campafia de concientizacion
denominada “Tu decides”

El dia viernes 07 de mayo de 2022 se realizo la primera reunién con personal a cargo de
la campafia en la que se informé sobre el trabajo realizado en campafias de afios
anteriores, asi mismo sobre las necesidades y mejoras que se requiere para esta
actividad del periodo 2022-2023.

Por instruccion verbal de la Inspectora General se realizé la busqueda de los siguientes
expedientes:

UAI-774-2012

UAI-48-2011

UAI-2189-2013

UAI-364-2011
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Clau artia Pérez L.opez

Revisado:
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‘da. Ro¥ina Santos Morsn

Jdefe de Asuntos Téenlen-Administralivos Vo. Bo.
Inspecioria Genera!

Sede del RENAP, Guatemala, Gustemals




