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Factura  E lectrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario Electrónico

Factura (FACT)
EMISIÓN

Fecha Emisión: 30/06/2023 20:50:35
Emisor: 70281726 - ASTRID JUDITH, MELGAR FIGUEROA DE DUARTE
Establecimiento: 1 - ASTRID JUDITH MELGAR FIGUEROA
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 25,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: 8A704ADD-DC69-4BEE-8C1D-58601797BC8C
Serie: 8A704ADD
Número del DTE: 3697888238

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202320230607T20:50:3606:008A704ADDDC694BEE8C1D58601797BC8C
Fecha de la consulta: 07/06/2023 20:51:45

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, denúncielo aquí: 
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura
ASTRID JUDITH, MELGAR FIGUEROA DE DUARTE
Nit Emisor: 70281726
ASTRID JUDITH MELGAR FIGUEROA
KILOMETRO 25 CARRETERA A EL SALVADOR RESIDENCIAL SANTA 
ELENA BARRILLAS, GRANJA JARAMF, zona 0, Villa Canales, 
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050/
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

/

NÚMERO DE AUTORIZACION: 
8A704ADD-DC69-4BEE-8C1D-58601797BC8C 

Serie: 8A704ADD Número de DTE: 3697888238
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 30-jun-2023 20:50:35 
Fecha y hora de certificación: 07-jun-2023 20:50:35

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripción

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 
prestados al Registro 
Nacional de las Personas - 
RENAP-, durante el período 
comprendido del 01/06/2023 
al 30/06/2023, segtín 
cumplimiento del contrato 
No. 115-20C3. /

' Sujeto a retención definitiva ISR

Precio/Valor 
unitario (Q)

25,000.00

Descuentos (Q) 

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q) Impuestos

25,000.00 IVA 2,678.571429

0.00 0.00 25,000.00 iv a 2.678.571429

/

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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RAZON:
Procede el pago de Servicios profesionales, según el 
actividades realizadas durante el período comprendido del 
al 30/06/2023, prestado al suscrito a entera satisfacción.

informe de 
01/06/2023

f ) .

«69is1Nacional de t e f e ™  „
Guatemala, Guatemala38 ' RENAP'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2023

FECHA: 30/06/2023

Actividades del Mes: 01/06/2023 al 30/06/2023
V /

Nombre del contratista: Astrid Judith Melgar Figueroa /  /
Número de Contrato: 115-2023

Vigencia del Contrato: Del 01/02/2023 al 31/12/2023
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios : Profesionales A  Y
Dirección quien Supervisa: Dirección Ejecutiva /  /__|L____

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 .-Actividad 1.1) Brindar asesoría a la Dirección Ejecutiva del RENAP, en las áreas que 

sean requeridas:

- Asesoría brindada desde el ámbito legal, en temas de renuncias presentadas durante 

el mes de junio del presente año.

2.-Actividad 1.2) Emitir informes que sean solicitados por la Dirección Ejecutiva:

- Análisis de lo contenido en la circular DA-SRH-23-2023, mediante el cual se informa 

sobre lo establecido en el Reglamento Interior de Trabajo relacionado al Día del Padre.

- Análisis de lo contenido en la circular DA-SRH-25-2023, mediante el cual se informa 

sobre el proceso de evaluación de desempeño ordinario correspondiente al año 2023.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-222-2023, mediante el cual la Dirección 

Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-54-2023.

- Análisis de lo contenido en la circular DA-SRH-24-2023, mediante el cual se informa 

sobre algunas inconsistencias en mareajes de salida de labores del día 25 de mayo y 

todos los mareajes del día 26 de mayo del presente año.

- Análisis de lo contenido en la OFICIO DA-SRH-DGRH-1530-2023, mediante el cual 

Dirección Administrativa traslada la solicitud de licencia laboral del trabajador Augusto 

Marcelino Tul Chú, quien labora en el puesto de guardián en el Departamento de 

Seguridad de la Dirección Administrativo, ya que dicha persona sufrió un accidente y 

presentó fractura de rótula derecha.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1593-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-47- 

2023.



- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1595-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-48- 

2023.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1596-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-49- 

2023.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1676-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-50- 

2023.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1681-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-51- 

2023.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1707-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-52- 

2023.

- Análisis de lo contenido en el OFICIO-DA-SRH-DGRH-1743-2023, mediante el cual la 

Dirección Administrativa, informa sobre lo contenido en el Acuerdo No. DA-SRH-53- 

2023.

- Análisis de lo contenido en el oficio RCP-SRCP-DRCP-3797-2023, mediante el cual el 

Departamento de Registro Civil de las Personas, informa sobre la solicitud por parte del 

Licenciado Nehemías Eliezer Cúmes Yátza Registrador Civil de las Personas de la 

Oficina del RENAP del municipio de Santa Catarina Ixtahuacán , departamento de Sololá, 

del cierre de dicha oficina, debido al conflicto armado entre pobladores del municipio de 

Santa Catarina Ixtahuacán y el municipio de Nahualá, ya que pone en peligro la vida de 

los transeúntes y personal de la oficina a su cargo.

- Análisis del Informe de Comisión Oficial, nombramiento DE-1141-2023, mediante el 

cual se informa sobre la visita al municipio de Huehuetenango departamento de 

Huehuetenango, para el fortalecimiento registral y temas inherentes al “Protocolo para la 

Atención en la fase de Elecciones dentro del Proceso Electoral del año 2023, aprobado 

mediante el Acuerdo de Dirección Ejecutiva Número 061-2023”.

- Análisis del Informe de Comisión Oficial, nombramiento DE-1524-2023, mediante el 

cual se informa sobre las visitas a los municipios de San Marcos, San Pedro 

Sacatepéquez, San Pablo, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatán y Ayutla del 

Departamento de San Marcos, para dar a conocer las acciones coordinación y aplicación 

del “Protocolo para la Atención en la fase de Elecciones dentro del Proceso Electoral del 

año 2023, aprobado mediante el Acuerdo de Dirección Ejecutiva Número 061-2023” y el 

Acuerdo de Directorio 09-2023.

- Análisis de lo contenido en el oficio RCP-SRCP-DRCP-3896-2023, mediante el cual el 

Departamento de Registro Civil de las Personas, informa la continuidad del conflicto 

armado entre pobladores del municipio de Santa Catarina Ixtahuacán y el municipio de



Nahualá, por lo que se activó el Protocolo de Seguridad y se autorizó el cierre de las 

oficinas el día 24 de mayo, pero el día 25 de mayo del presente año ya todo se 

encontraba con normalidad.

- Análisis de lo contenido en el oficio RCP-SRCP-DRCP-3951-2023, mediante el cual el 

Departamento de Registro Civil de las Personas, informa la continuidad del conflicto 

armado entre pobladores del municipio de Santa Catarina Ixtahuacán y el municipio de 

Nahualá, por lo que se activó el Protocolo de Seguridad y se autorizó el cierre de las 

oficinas el día 25 de mayo, pero el 26 de mayo el personal ya se encuentra laborando a 

puerta cerrada.

- Análisis de lo contenido en el oficio RCP-SRCP-DRCP-3831-2023, mediante el cual el 

Departamento de Registro Civil de las Personas, informa al Alcalde Municipal del 

Municipio de Tectitán, Huehuetenango, que se están realizando las acciones y 

coordinaciones respectivas a efecto de poder nombrar a algún trabajador como 

Registrador Civil de las Personas, de conformidad con la normativa legal vigente y 

procedimientos internos establecidos, lo anterior en virtud de la solicitud en el Oficio No. 

096.2023 Ref. JEMM/SM.

- Análisis de la solicitud de licencia sin goce de salario del Operador Registral I, Pablo 

Rafael Saquiy Recincoy, de Mazatenango Suchitepequez, lo anterior debido a que 

participará en la contienda electoral del año 2023.

-Análisis de lo contenido en el Oficio SG-1490-2023, proveniente de Secretaría General, 

mediante el cual remiten original de Oficio No. 3033-2023 Ref. 

DT/JT/EDUVIAL/ERM/MMJA/dgkc, proveniente de la Jefatura del Departamento de 

Tránsito de la Policía Nacional Civil.

3.- Actividad 1.3) Brindar asesoría y dar seguimiento al desarrollo de las actividades de 

planificación y participación en reuniones de mesas técnicas, cuando se requiera:

- Asesoría brindada desde el ámbito legal, para los diferentes temas requeridos durante 

el mes de junio del presente año.

Deferentemente,

Astrid Judith Melgar Figueroa

Director Ejecutivo


