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Factura

'NIT Receptor: 52469050 : 126
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2021 08:26:22
' Moneda: GTQ

POR SERVICIOS 20,000.00 0.00 20,000.00 3k
|PROFESIONALES prestados al
" {RENAP, durante e! periodo
jcomprendido del 01/12/2021 al
[31/12/2021, segun cumplimiento
{de contrato No. 118-2021

Servicio

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL
01/12/2021 AL 31/12/2021, PRESTADO AL SUSCRITO A ENT SATISFACCION.
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DRA. IRMA ELIZABETH PéLENCIA ORELLANA ' 0//?80703%05

Magistrada Vocal Il A,
Tribunal Supremo Electoral 0
Miembro del Directorio, Registro Nacional de las Personas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ARNO 2021.

FECHA: ' 31/12/2021
Actividades def Mes: Del 01/1212021 al 31/12/2021
Nombre del contratista: Rubén Dario Zavala Ojeda
Namero de Contrato: 118-2021 '
Vigencia del Contrato: ’ Del 01/09/2021 al 31/12/2021
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: ' Profesionales
Direccion quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a ios miembros del Directorio def Registro Nacional de las Personas; cuando
asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese organc superior y/o en la
elaboracién de dictamenes.

Se dio asesoria legal en los temas a tratar en las agendas de las sesiones ordinarias y extraordinarias
que se desarroliaron en el mes de diciembre de 2021. Asimismo, se dio asesoria legal en la revision de
proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las
Personas.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinién juridica en forma verbal, escrita, telefonica o electrénica a los miembros
de la maxima autoridad de la institucién, en los asuntos que forman parte de las atribuciones del
Directorio.

Se emitié opinion juridica de forma verbal sobre la solicitud de Revocatoria de los Mandatos Especiales
Judiciales con Representacion otorgada a los Abogados Yherania Eunice Sosa Penagos de Rivera y
Luis Roberto de Ledn Rodriguez, quienes ya no laboran para ia Institucion.

Se emitid opinion juridica de forma verbal sobre la solicitud del Director General det Instituto
Guatemaiteco de Migracion, a efecto de proporcionar nuevamente para el ejercicio fiscal 2022, un
espacio fisico para que esa Institucion tenga la posibilidad de instalar una sede anexa del Departamento
de Identificacion y Emision de Pasapories de la Subdireccion de Documentos de Identidad Personal y de
Viaje para realizar el enrolamiento de fos guatemaltecos para la extension de pasaportes en la Oficina
del RENAP ubicada en la 11 calle 5-59, zona 9, plaza FPK, como fuera autorizado mediante Resolucion
de Directorio nimero 17-2021, de fecha 26 de abril de 2021,

Se emitié opinidn juridica de forma verbal sobre el cronograma actualizado sobre el avance de los
Manuales de Normas y Procedimientos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, emitido por la
Direccién de Gestién y Control Interno.

3.- Actividad 1.6} Asesorar en actividades y/o temas del drea de compras y adquisiciones.

Se dio asesoria legal en procesos de adquisicion de bienes bajo la modalidad de licitacién que por
disposicion de ia Ley se conocieron por el Directorio de! Registro Nacional de las Personas en su calidad
de autoridad superior.

4.- Actividad 1.10) Dar tramite a los asuntos puestos a su consideracion, asi como asesorar y colaborar
a las dependencias de la Institucion en la foma de decisiones de caracter juridico con las
recomendaciones y dictamenes que puedan prevenir las diferentes contingencias legales que puedan
presentarse. ,

Se participé en reuniones virtuales y presenciales de trabajo de la mesa técnica realizadas con
personeros del Tribunal Supremo Electoral en el marco legal del Convenio suscrito entre el Registro
Nacional de las Personas y Tribunal Supremo Electoral.

5.- Actividad 1.13) Desarrollar otras actividades que a criterio del RENAP sean necesarias y requieran
para asegurar el cumplimiento del objeto contratado.
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Asesoria legal en el analisis y revision del proyecto de Acuerdo de Directorio mediante el cual se revocan
los Mandatos Especiales Judiciales con Representacion otorgados a los Abogados Yherania Eunice
Sosa Penagos de Rivera y Luis Roberto de Ledn Rodriguez, quienes ya no laboran para la Institucion.

6.- Actividad 1.14) Desarroliar ofras actividades que a criterio del Registro Nacional de las Personas
sean necesarias y requieran para asegurar et cumplimiento del objeto contratado.

Se dio asesoria legal en los temas siguientes:

1) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las Direcciones de Presupuesto,
Administrativa, Procesos, Informatica y Estadistica, Gestion y Control Intemo y ef Registro Central de las
Personas, sobre el seguimiento a los mecanismos establecidos por cada dependencia en relacion al
stock de insumos urgentes, prioritarios, esenciales y necesarios; asi como la implementacion del Sistema
de Alertas de Apoyo Administrativo de Gestion.

2} Conocimiento del informe emitido por la Direccion de Presupuesto, sobre el costeo de certificaciones
exentas a Instituciones del Estado y costeo por consumo de servicios electrénicos por entidades
publicas, correspondientes al mes de septiembre de 2021.

3) Conocimiento del cronograma actualizado sobre el avance de los Manuales de Normas y
Procedimientos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, emitido por la Direccién de Gestidn y
Control interno.

4) Conocimiento del Informe rendido por la Direccién de Verificacién de identidad y Apoyo Social, sobre
los avances y actividades realizadas durante el mes de octubre del 2021.
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DRA. IkMA EI&IZAB H PALENCIA ORELLANA
Magistrada Vocal ll
Tribunal Supremo Electoral
Miembro del Directorio, Registro Nacional de las Personas



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 118-2021

FECHA: | 31112/2021

Periodo del servicio: Del 01/09/2021 al 311212021

Nombre del contratista: | Rubén Dario Zavala Ojeda

Numero de Contrato: 118-2021

Vigencia del Contrato: Del 01/09/2021 al 31/12/2021

Renglon Presupuestario: | 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios : Profesionales
Direccién quien ' Directorio
Supervisa:

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Conocimiento, evaluacion, analisis de los temas que se conocieron en las
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las
Personas, segln proyectos de agenda de sesion enviadas via correo electronico
previas a dichas sesiones.

Andlisis de los puntos varios que se someten a consideracion de los miembros del
Directorio previa aprobacion de la agenda de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Directorio.

Andlisis de expedientes relacionados a los procesos de adquisicién de bienes y
servicios en sus diversas modalidades en atencién a la cuantia.

Analisis de las resoluciones dictadas dentro de los procesos judiciales y
administrativos en los cuales es parte el Registro Nacional de las Personas y son
puestos en conocimiento del Directorio.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 118-2021.

Propuestas de puntos a modificar segin dictamenes, programas, proyectos,
contratos, informes, cronogramas, propuestas de reformas, para la toma de
decisiones del Directorio.

Entrega de informe de analisis simplificado de los temas a tratar en el Directorio.

Se dio asesoria legal en los temas a tratar en las agendas de las sesiones
ordinarias y extraordinarias que se desarrollaron en el periodo comprendido del 01
de septiembre al 31 de diciembre de 2021. Asimismo, se dio asesoria legal en la
revision de proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del
Directorio del Registro Nacional de las Personas

Se emitio opinién juridica de forma verbal sobre los proyectos de Resoluciones y
Acuerdos emitidos por el Directorio en el cumplimiento de sus funciones.

Se efni@ié opinién juridica de forma verbal sobre los diversos informes emitidos por
las distintas Direcciones del Registro Nacional de las Personas, los cuales fueron
puestos a consideracion del Directorio.

Se emiti6é opinién juridica de forma verbal sobre las diversas solicitudes realizadas
al Registro Nacional de las Personas por autoridades de distintas instituciones
publicas y puestas en conocimiento del Directorio para la resolucién de las mismas.

Se emiti6 opinion juridica de forma verbal sobre los proyectos de Convenios
Interinstitucionales a suscribir por parte del Registro Nacional de las Personas.
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Se participé en reuniones presenciales y virtuales de trabajo de la mesa técnica
realizadas con personeros del Tribunal Supremo Electoral en el marco legal del
Convenio suscrito entre el Registro Nacional de las Personas y Tribunal Supremo
Electoral.

Se elabord la bitacora de controles y seguimientos de las decisiones tomadas en
Sesiones del Directorio para aplicacion en la Administracion del Registro Nacional
de las Personas.

Desarrollar ofras actividades que a criterio del Registro Nacional de las Personas
eran necesarias y requeridas para asegurar el cumplimiento del objeto contratado,
entre las cuales se pueden mencionar el analisis del cronograma actualizado sobre
el avance de los Manuales de Normas y Procedimientos del Registro Nacional de
las Personas -RENAP-, emitido por la Direccién de Gestion y Control interno; asi
como los demas informes relacionados al proceso de emision y entrega del DP! a
ciudadanos, los cuales fueron presentados al Directorio para su conocimiento.

DRA. IRMA ELIZABETH PALENCIA ORELLLANA
Magistrada Vocal Il
Tribunal Supremo Electoral
Miembro del Directorio, Registro Nacional de Jas Personas
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Director Administrativo
Direccion Administrativa

Yicinas Centrales RENAP, Guatemal2,




DIRECCION DE PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

MWW Dacisto Nacianol de iox Parsonss

Nombre del Empleado:
Cadigo Empleado:
cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

No. Correlativo: 2021- %QS

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Rubén Dario Zavala Qjeda Id Empl: 10489
028

2375004850114

9690638

Asesor del Directorio

Directorio Id Depend: 617

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE

BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

Firma de An ‘ sta Financiero



