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Factura
RUBENDAróO^ZA^I^OdÉDA^jiv1 ;• ':
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LIC. RUBEN DARIO ZAVALA OJEDA, ABOGADO Y NOTARIO 
10 AVJENIDA 3-70 COLONIA SAN LO RENZO ,zonal, Am atitlan, 
GUATEMALA 
NIT Receptor 52469050
Nombre Receptor REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN;: 
2336B995-7DCE-4BDA-8B22-0E0CE163353D 

Serle: 2336B995Ntm iero.de DTE; 2110671834 
Numero Acceso:

Fecha y  hora de emisión: 20-dic-2021 08:26:22 
Fecha y hora de certificación: 01-dic-2021 08:26:22

Moneda: GTQ

¡*No; . B/S Cantidad Descripción ;P.,Unitario con IVA
1 .;  (Q ) ■

Desc««ítos(Q): tótefíQj;: ' Impuestos
¡Servicio 1 ¡POR SERVICIOS

¡PROFESIONALES prestados al 1RENAP, durante el período 
I comprendido del 01/12/2021 al 
¡31/12/2021, según cumplimiento 
1 de contrato No. 118-2021______

20,000.00 j 0,001 20,000.00! Uva. I I.U1Í5TH11;

.•-TOTALES; i. 0.00 . 20, 000,00,

{* Sujeto a retención definitiva ISR

"Contribuyendo por el país que todos queremos"



RAZÓN: PROCEDE EL PACO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGÚN INFORME 
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 
01/12/2021 AL 31/12/2021, PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA'SATLSFACCIÓN.

Vo. Bo.

DRA. IRMA ELIZABETH PÁLENCIA ORELLANA 
Magístrada vocal II 

Tribunal Supremo Electoral 
Miembro del D irectorio, Registro Nacional de las Personas



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2021.

FECHA: 31/12/2021

Actividades def Mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista: Rubén Darío Zavala Ojeda

Número de Contrato: 118-2021

Vigencia dei Contrato: Del 01/09/2021 al 31/12/2021

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. - Actividad 1.1) Asesorar a (os miembros de! Directorio det Registro Nacional de las Personas; cuando 
así sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese órgano superior y/o en la 
elaboración de dictámenes.

Se dio asesoría legal en los temas a tratar en las agendas de las sesiones ordinarias y extraordinarias 
que se desarrollaron en el mes de diciembre de 2021. Asimismo, se dio asesoría legaí en la revisión de 
proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las 
Personas._______________________________ _______________________________________________
2. - Actividad 1.2) Emitir opinión jurídica en forma verbal, escrita, telefónica o electrónica a los miembros 
de la máxima autoridad de la institución, en los asuntos que forman parte de las atribuciones del 
Directorio.

Se emitió opinión jurídica de forma verbal sobre la solicitud de Revocatoria de los Mandatos Especiales 
Judiciales con Representación otorgada a los Abogados Yherania Eunice Sosa Penagos de Rivera y 
Luis Roberto de León Rodríguez, quienes ya no laboran para ía Institución.

Se emitió opinión jurídica de forma verbal sobre la solicitud del Director General del Instituto 
Guatemalteco de Migración, a efecto de proporcionar nuevamente para el ejercicio fiscal 2022, un 
espacio físico para que esa Institución tenga la posibilidad de instalar una sede anexa del Departamento 
de Identificación y Emisión de Pasaportes de la Subdirección de Documentos de identidad Personal y de 
Viaje para realizar el enrolamiento de ios guatemaltecos para la extensión de pasaportes en la Oficina 
del RENAP ubicada en ia 11 calle 5-59, zona 9, plaza FPK, como fuera autorizado mediante Resolución 
de Directorio número 17-2021, de fecha 26 de abril de 2021.

Se emitió opinión jurídica de forma verbal sobre el cronograma actualizado sobre el avance de los 
Manuales de Normas y Procedimientos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, em itido por la 
Dirección de Gestión y Control Interno.

3.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y adquisiciones.

Se dio asesoría legal en procesos de adquisición de bienes bajo la modalidad de licitación que por 
disposición de ia Ley se conocieron por el Directorio del Registro Nacional de las Personas en su calidad 
de autoridad superior.

4.- Actividad 1.10) Dar trámite a los asuntos puestos a su consideración, así como asesorar y colaborar 
a (as dependencias de la Institución en la toma de decisiones de carácter jurídico con las 
recomendaciones y dictámenes que puedan prevenir las diferentes contingencias legales que puedan 
presentarse.
Se participó en reuniones virtuales y presenciales de trabajo de la mesa técnica realizadas con 
personeros del Tribunal Supremo Electoral en el marco legal del Convenio suscrito entre el Registro 
Nacional de las Personas y Tribunal Supremo Electoral.

5.- Actividad 1.13) Desarrollar otras actividades que a criterio del RENAP sean necesarias y requieran 
para asegurar el cumplimiento del objeto contratado.
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Asesoría legal en el análisis y revisión de! proyecto de Acuerdo de Directorio mediante el cual se revocan 
los Mandatos Especiales Judiciales con Representación otorgados a los Abogados Yherania Eunice 
Sosa Penagos de Rivera y Luis Roberto de León Rodríguez, quienes ya no laboran para la institución.

6.- Actividad 1.14) Desarrollar otras actividades que a criterio dei Registro Nacional de las Personas 
sean necesarias y requieran para asegurar el cumplimiento del objeto contratado.

Se dio asesoría lega! en los temas siguientes:

1) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las Direcciones de Presupuesto, 
Administrativa, Procesos, Informática y Estadística, Gestión y Control Interno y el Registro Central de las 
Personas, sobre el seguimiento a los mecanismos establecidos por cada dependencia en relación al 
stock de insumos urgentes, prioritarios, esenciales y necesarios; así como la implementación del Sistema 
de Alertas de Apoyo Administrativo de Gestión.

2) Conocimiento de! informe emitido por la Dirección de Presupuesto, sobre el costeo de certificaciones 
exentas a Instituciones del Estado y costeo por consumo de servicios electrónicos por entidades 
públicas, correspondientes al mes de septiembre de 2021.

3) Conocimiento del cronograma actualizado sobre el avance de los Manuales de Normas y 
Procedimientos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, em itido por la Dirección de Gestión y 
Control Interno.

4) Conocimiento del Informe rendido por la Dirección de Verificación de Identidad y Apoyo Social, sobre 
los avances y actividades realizadas durante el mes de octubre del 2021.



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 118-2021

FECHA: 31/12/2021

Período del servicio: Del 01/Ó9/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista: Rubén Darío Zavala Ojeda

Número de Contrato: 118-2021

Vigencia del Contrato: Del 01/09/2021 al 31/12/2021

Renglón Presupuestario: 029 “Otras rem uneraciones de personal tem poral”

S erv ic io s : Profesionales

Dirección quien 
Supervisa:

Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Conocim iento, evaluación, análisis de los temas que se conocieron en las 
Sesiones Ordinarias y  Extraordinarias del D irectorio del Registro Nacional de las 
Personas, según proyectos de agenda de sesión enviadas vía correo electrónico
previas a dichas sesiones.___________________________________________________
Análisis de los puntos varios que se someten a consideración de los m iembros del 
D irectorio previa aprobación de la agenda de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Directorio. _____________________________________ _____
Análisis de expedientes relacionados a los procesos de adquisición de bienes y
servicios en sus diversas modalidades en atención a la cuantía.__________________
Análisis de las resoluciones dictadas dentro de los procesos judiciales y 
adm inistrativos en los cuales es parte el Registro Nacional de las Personas y son 
puestos en conocim iento del Directorio.________________________________________

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 118-2021.

Propuestas de puntos a m odificar según dictámenes, programas, proyectos, 
contratos, informes, cronogramas, propuestas de reformas, para la tom a de
decisiones del Directorio. ___________________________ ______________________
Entrega de informe de análisis sim plificado de los temas a tratar en el Directorio.
Se dio asesoría legal en los tem as a tra tar en las agendas de las sesiones 
ordinarias y  extraordinarias que se desarrollaron en el periodo comprendido del 01 
de septiem bre al 31 de diciembre de 2021. Asim ismo, se dio asesoría legal en la 
revisión de proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del
D irectorio del Registro Nacional de las Personas _____________________________
Se em itió opinión jurídica de forma verbal sobre los proyectos de Resoluciones y
Acuerdos em itidos por el D irectorio en el cum plim iento de sus funciones.__________
Se em itió opinión jurídica de forma verbal sobre los diversos informes em itidos por 
las distintas Direcciones del Registro Nacional de las Personas, los cuales fueron
puestos a consideración del Directorio._________________ ________________ _______
Se em itió opinión jurídica de form a verbal sobre las diversas solicitudes realizadas 
al Registro Nacional de las Personas por autoridades de distintas instituciones 
públicas y  puestas en conocim iento del D irectorio para la resolución de las mismas. 
Se em itió opinión jurídica de form a verbal sobre los proyectos de Convenios 
Interinstitucionales a suscribir por parte del Registro Nacional de las Personas.



Se participó en reuniones presenciales y virtuales de trabajo de la mesa técnica 
realizadas con personeros del Tribunal Supremo Electoral en el marco legal del 
Convenio suscrito entre el Registro Nacional de las Personas y Tribunal Supremo 
Electoral.______________
Se elaboró la bitácora de controles y  seguim ientos de las decisiones tomadas en 
Sesiones del D irectorio para aplicación en la Adm inistración del Registro Nacional
de las Personas._______________ _________________________ ___________________
Desarrollar otras actividades que a criterio del Registro Nacional de las Personas 
eran necesarias y requeridas para asegurar el cum plim iento del objeto contratado, 
entre las cuales se pueden mencionar el análisis del cronograma actualizado sobre 
el avance de ios Manuales de Normas y  Procedim ientos del Registro Nacional de 
las Personas -RENAP-, em itido por la Dirección de Gestión y Control Interno; así 
como los demás informes relacionados al proceso de em isión y  entrega del DPI a 
ciudadanos, los cuales fueron presentados al D irectorio para su conocimiento.______



ÜRENAP
DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 
UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2021-

SOLVENCIA DE INVENTARIOS
Nombre del Empleado: Rubén Darío Zavala Ojeda Id Empl: 10489
Código Empleado: 029

CUI: 2375004850114
NIT: 9690638
Cargo: Asesor del Directorio

Dependencia: Directorio Id Depend: 617

A la fecha, el empleado no tiene bienes ¡nventariables, fungibles y dispositivos 
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual 
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

tg  REN AP
-¿rirefín MSM Lemus Gómez


