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SUPERINTENDENC!A DE ADMINISTRACION TrRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor.
Establecimiento:
Receptor:

Monto Total:

No. de acceso:

“torizacion:
Serie:
Nimero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electréonica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacién de Documento Tributario Electrénico

Factira Peguefio Contribuyente (FPEQ).
EMISION
29/11/2021 21:29:40
973709K - KEILA FLORENCIA MABEL, LINARES
1 - KEILA LINARES
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

GTQ 15,000
CERTIFICACION
07328332-F47B-4D73-A693-BFE1B67F5115
07328332
4101721459
ACEPTACION SAT

FCID202120211110T21:29:4006:0007328332F47B4D73A693BFE1B67F5115

Fecha de la consulta: 10/11/2021 21:44:28
NOTA: Si ia informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denincielo aqui:

hitps://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portai/denuncias/

Y

Factura Pequeno Contribuyente

KEILA FLORENCIA MABEL, LINARES
Nit Emisor: 973709K

12 AVENIDA 3-17 COLONIA MONTE REAL, zona 4, Mixco,
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERQ DE AUTORIZACION:
07328332-FA7B-4D73-A693-BFE1B67F5115

7298927 Muimare da OTE: 4404724460
de DTE: 4101721458
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Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-nov-2021 21:29:40
Fecha y hora de cerificacion: 10-nov-2021 21:29:40

Moneda: GTQ
aNo B’S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
i Sefvicio i Poi sevicios TECRICOS 15000.00 000 1500000
prestados al RENAP, durante 21
periodo comprendido del
01/11/2021 al 3078 /2021 seglin
cumplimiento del contrato No.
121-2021
TOTALES: 0.00 15,000.00

* No genera derecha a crédito fiscal

Datos del certificador

istracion Tobutaria NIT: 16693949

ia de Ad

CANCELADO




RAZON:
Procede el pago de servicios técnicos, segun el informe de actividades realizados durante
el periodo comprendido 01/11/2021 al 30/11/2021 presentado al suscrito a entera

satisfaccion A \

VD.,Bd. 1 7 rd
- LMzarie%és Lemus
Director de Gestidn y Controf interno
Direccién de Gestion y Control Internc
Sede Central RENAP, Guatemala, Guatemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021.
FECHA: 30/11/2021
Actividades del Mes: Del 01/111/2021 al 30/11/2021
Nombre del contratista: Kella Florencia Mabel Linares
Nuamero de Contrato: 121-2021
Vigencia del Contrato: Del 01/09/2021 al 3111212021
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: | Direccion de Gestién y Control interno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1 Brindar apoyo en la revision y analisis para que los documentos
técnicos administrativos cumplan con los requerimientos establecidos por el
Departamento de Organizacién y Métodos

A. Asesorar en la revisién y andlisis del Manual de Normas y Procedimientos para
realizar operaciones registrales en el Sistema de Registro Civil - SIRECI-

e Adjunto caratula e indice del Manual de Normas y Procedimientos para

realizar operaciones registrales en e! Sistema de Registro Civil - SIRECI-

Actividad 1.2 Apoyar en las gestiones necesarias para publicar los documentos
técnicos-administrativos aprobados

A. Asesorar en la gestién de publicacion del Manual de Normas y Procedimientos
para el registro de datos y entrega del Documento Personal de Identidad Especial
aprobado en el sitio WEB del RENAP

e Adjunto fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0608-2021

B. Asesorar en la gestion de publicacién del Manual de Normas y Procedimientos de
pasantias / practicas universitarias aprobado en el sitio WEB del RENAP
e Adjunto fotocopia del oficio DGCI-SPFI-DOYM-0614-2021

Actividad 1.3 Apoyar en la transferencia de documentos administrativos de los
afios 2007 al 2011al Departamento de Archivo y Gestion y Documentai

A. Asesorar en el registro de informacién en el formulario “Digitalizacién y Constancia
de Transferencia® de correspondencia recibida y enviada, para entrega al
Departamento de Archivo y Gestion documental revision:

e Adjunto fotocopia de la primera pagina del formuiario “Digitalizacion y
Constancia de Transferencia”

Actividad 1.4 Brindar apoyo en la busqueda fisica y digital de los documentos
técnicos-administrativos que le sean requeridos

A. Asesorar en la busqueda fisica y digital de documentos técnicos administrativos
para atender solicitudes de dependencias del RENAP
o Adjunto fotocopia de oficio DGCI-SPFi-DOYM-0600-2021
e Adjunto fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0601-2021
¢ Adjunto fotocopia de oficio DGCI-SPFI-DOYM-0605-2021




Actividad 1.5 Velar por el adecuado control y resguardo fisico y digital de los
documentos técnicos-administrativos

A Control de documentos técnicos administrativos del afic 2021, organizados por
fecha de publicaciéon, enumerados e ingresados en documento de control de
publicaciones por afo.

¢ Adjunto fotocopia de los documentos registrados en el control interno.

Actividad 1.6 Realizar otras actividades que el Departamento de Organizacion y
Métodos y la Direccién de Gestién y Control Interno consideren pertinentes

A_ Asesorar en la socializacién del documento técnico administrativo aprobado por
medio del acuerdo de Direccién Ejecutiva nimero DE-539-2021
¢ Adjunto fotocopia del memorandum DGCI-SPFI-DOYM-033-2021

B. Asesorar en la socializacién del documento técnico administrativo aprobado por
medio del acuerdo de Direccién Ejecutiva nimero DE-548-2021
¢ Adjunto fotocopia del memorandum DGCI-SPFI-DOYM-034-2021

C. Asesorar en la socializacién del documento técnico administrativo aprobado por
medio del acuerdo de Direccién Ejecutiva nimero DE-562-2021
e Adjunto fotocopia del memorandum DGCI-SPFI-DOYM-035-2021
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Keila cla Mabel Linares

Vo. Bo.

Direccion de Gestné y Control nterno




