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Detalle de Documentos
Tipo Dooumento: FEL

Fecha Emisich: 31/05/202509:02:49/

Elndsor: 41574974/

Agente de Rctnd6n: No es agente de retenci6n.  /

Establecimiento: MARIA JULIA MARCOS CETO  '

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- J

Monto Total: GTQGTQ 10000.000000;'      .''
`'    deAceeso: 0

®riza€ife" 1CEE6E69-A7F148E2-898E-658487E8B0BA

Serie= 1CEE6E69      /

Ninero de] DTE: 2817607906         /

Aouse de recun®: FCID202520250508TO9:02:5406:001CEE6E69A7F148E2898E658487E8B0BA

Fecha de la co:rmlltat 08/05/2025 09:52:28

Estedo: Activo     /

Asociado a rna garantiamobiharia:
No



SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS   /

Al  08/05/2025 09:52:43 AM
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefla,   si   aun   no  tienes  tu
contrasef`a,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique ]a valjdez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA JULIA,  MARCOS CETO
Nit Emisor: 41574974
MARIA JULIA MARCOS CETO      J`
ALDEA CHOACORRAL  1.64 zona 4, San Lilcas Sacatepequez,
SACATEPEQUEZ
NIT Receptor:  52469050      /
Nombre Receptor:  REGISTRO NAC'ONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

ENo           B/S       Cintided                  becnpeion

I            Servicio              I            Porservicios t6cnicos

prestados al RENAP, durade

!!!¥Li%#5.f,Iili:;?i:Ozg:;

* No genera derecho a cr6dito fiscal

P. Unitndocon          Descuentos(Q)
IVA (Q)

10,000.00                                    0.cO

TorALEs:

1CEE6E69.A7:iu#EER2?83;E?6u5TfB%3`o6BNA/,
Sen.e;  1 CEE6E69 NL.imero de  DTE:  2817607906

N umero Acceso:

FechFaerhao*erafeune:i:;::3:=:;:292§8:82£8Z
Moneda: GTQ

Cue
Descuentos(Q)

Total (Q)                    Imprestos

0.00                         10.000.00

0.00                                 0.00                       I o,ooo.oo

/

"Contribuyendo por el pals que {odos queremos"



RAZON:  PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  INFORME DE
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE  EL PERIODO  COMPRENDIDO DEL 01/05/2025 AL
31/05/2025,   PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACC16N.                   /

/

lnlp®Clof la  General

Sede  del  F`ENAP.  Guatemala,  G`Ialeml
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Aj]0 2025   /

Fecha: 31/05/2025  I
Actividades del Mes: Del 01/05/2025 al 31/05/2025 /
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos Ceto
Ndmero de Contrato: 121-2025     J
Vig.encia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025  '
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: lnspectoria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1) Prestar servicios t6cnicos brindando apoyo a  la  lnspectoria General,  en  los
procesos    de    indole    administrativo    a    trav6s    del    Departamento   de   Asuntos    T6cnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que remiten  los registradores por medio de correo electr6nico,  para conformar 66 expedientes
de madres menores de edad.
Se  coloc6  etjqueta  con  el  c6digo  lG-MM  a  66  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de
edad.
Se  procedi6 a  jngresar 66 expedientes de  Madres  Menores de edad  recibidos en  lnspectoria
General,  a  la  base  de  madres  menores  a  cargo  de  DATA,  los  cuales  son  asignados  a  los
tecnicos de lnsectorfa General.
Se coloc6 etiqueta con el c6digo lG-  de 38 expedientes nuevos.

2.-Actividad  1,2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardo y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se apoy6 al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n de expedientes finalizados entregados
por  Tecnicos   y   Profesionales   de   lnspectorfa   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,  son  incorporados  en  las  caj.as  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

4.-  Actividad  1.4)  Brindar  apoyo  en  la  creaci6n  de  una  base  de  consulta  de  expedientes,
finalizados   dentro   del   procedimiento   para   la   Sistematizaci6n,   Resguardo   y  Custodia   de
expedientes finalizados en lnspectoria General.

Se  procedi6 a  ingresar a  la  base  de expedientes finalizados  la  informaci6n  relevante  de  250
expedjentes, a fin de tener un mejor control que permita la localizaci6n fisica de los mismos.
Se procedi6 etiquetar cada expediente para su resguardo de los mismos.

5.   Actividadl.5)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectoria General.

-      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada T6cnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-     Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.



6.-Actividadl.6) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
T6cnico-Administrativos y el  Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

1-   Se   realiz6   la   entrega   de   expedientes   de   casos   nuevos   ingresados   a   lnsectoria
General,  asignados a Tecnicos y Profesionales de  lnspectoria General  para Analisis y
Averiguaci6n o las acciones judiciales correspondientes.

2-   Se   realiz6   entrega   de   expedientes   para   elaboraci6n   de   denuncia   a   T6cnicos,   a
Personal  029  y  a   Profesionales  de  lnsectoria  General   I,   11    Ill,   designados  para  el
efecto.

3-   Se  entreg6  a   los  mandatarios  a  cargo  de   las   mesas   regionales,   los  expedientes
debidamente denunciados para que continden con las acciones correspondientes.

4-::P:°jcaesd'8,:s?,rcdaesnaqrL:lass:fi:nr;u°:#r:Inca::I:F°{Pe°:ard:°Sceuxspt:8'j:ntyesRf:nsa:I::rdd°oS::

expedientes   a   cargo   del   departamento   de   Asuntos   Tecnico-Administrativos   de
lnspectoria General, expedientes correspondientes al aFio 2025.

a)   Avances sobre la ubicaci6n de los expedientes fisicos que se encuentran en
Custodia y Resguardo.

b)   Etiquetar los expedientes que se encuentran en las cajas rojas,  los cuales son
ordenados, clasificados e incorporados en las cajas azules designadas para la
Custodia y Resguardo de expedientes finalizados.

c)    Tabulaci6n manual de informaci6n recopilada, en la que se detallan los datos
de los expedientes resguardados.

d)    Los expedientes lG-MM se procedi6 ordenar, clasificar, organizar y resguardar

::pe:dAer::e3:j%aj%€7as;nR::pgouraarnddootoeseexnp:3,,::t:,sa:t,::rsg:udee::eepnacrtuae#t:::o
de Asuntos T6cnico-Administrativos de lnspectorfa General, expedientes
correspondientes al afio 2025.

e)   Se procedi6 etiquetar cada caja con su respectiva numeraci6n y afro que
corresponde.

f)    Apoyo en la entrega de expedientes a los T6cnjcos y a profesionales que sale
de  revisi6n.

g)   Se realizo la entrega de expedientes a tecnicos de lnspectoria General para
analisis y Averiguaci6n.

h)   Clasifique y etiquet6 los Expedientes   DIG, con su numeraci6n correlativa de
expediente y por afio e incorporados en las cajas Azules en el aFio que les
corresponde.

i)     lngreso y Digitalizaci6n de  la  informaci6n tabulada en  la  Base de datos digital
del Departamento de Asuntos Tecnicos-Administrativos.

Vo.  Bo.

i.icda.MaritzaYidiriMartlnezRangel
\nspec`or  General

lnep®c`or(a  General

Sede  del  RENAP,  Gua\ema\a,  6ual©ffio ~


