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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2,020 al 31/12/2,020 PRESTADO
AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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e RCP-SRCP-DAR-157-2020 g
e RCP-SRCP-DAR-167-2020
e RCP-SRCP-DAR-169-2020

Elaboré los oficios de traslado de expedientes de Procedimientos Disciplinarios a Direccién
Ejecutiva identificados con nimero:

RCP-SRCP-DAR-PD-093-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-095-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-096-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-097-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-106-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-107-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-110-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-111-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-112-2020
RCP-SRCP-DAR-PD-113-2020

(Se hace la observacién que por tratarse de procedimientos disciplinarios y la confidencialidad que estos
ameritan, no se incluyen documentos de respaldo.)

1.4) Apoyar en las tareas encomendadas por el Registrador Central de las Personas, Subdirector

de Registro Central de las Personas y/o Jefe de Departamento. _

e Apoyé en tareas de revision, orden y control de los expedientes de procedimientos

disciplinarios.
e Asigné expedientes de procedimientos disciplinarios a los profesionales de asesoria
registral para su respectiva opinion.

1.9) Brindar apoyo en atender las consultas realizadas de forma personal y/o telefénica por
usuario internos y/o externo en relacién a temas administrativos y/o registrales.

Apoyé en la atencién de consultas via telefénica de los siguientes registros civiles municipales:

e Registro Civil de las Personas, San Francisco Zapotitlan, Suchitepéquez.
e Registro Civil de las Personas, La Democracia, Huehuetenango.

e Registro Civil de las Personas, Quesada, Jutiapa.

e Registro Civil de las Personas, Santa Rosa de Lima, Santa Rosa.

1.11) Otras actividades en materia administrativa, registral y/o notarial que le sean asignadas
por las autoridades del Registro Central de las Personas.

e Apoyé en actividades administrativas en clasificacién y archivo de la documentacion que
se maneja en el Departamento de Asesoria Registral (marginados, oficios, conocimientos

de entrega)
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 124-2020

_ Resultado del desarrolio de las actividades contractuales:

Brindé apoyo en la atencién de consultas y asesoria en materia registral
via telefénica, que realizan los registros civiles municipales, siendo un
total de 13 consultas via telefénica brindando asesoria y resolviendo las
dudas encontradas a cada una de ellas.

Brindé apoyo realizando investigacién y analisis de los requerimientos
realizados por Inspectoria General al Departamento de Asesoria
Registral, dando respuesta por medio de los oficios RCP-SRCP-DAR-
0696-2020 y RCP-SRCP-DAR-0712-2020.

Elaboré 41 resoluciones y 41 notificaciones de procedimientos
disciplinarios, por medio de las cuales se da trémite a las faltas
administrativas cometidas por el trabajador del Registro Central de las
Personas. Dichas notificaciones se les enviaron a cada uno de los
trabajadores a los cuales se les atribuyé la comisién de la falta
administrativa, dandoles el plazo establecido para que evacuen
audiencia, con la finalidad de hacer valer su derecho de defensa. Todo
esto encuadrado en lo que regula el Acuerdo de Directorio nimero 51-
2014, “Reglamento Interior de Trabajo”, del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-. Del total de oficios, 23 estan en la fase final, 11
pendientes de evacuar audiencia, 3 no se han podido notificar al
trabajador, por el estado de calamidad del departamento de Alta
Verapaz, 2 trabajadores se encuentran en periodo de vacaciones, por lo
que no se les ha notificado, 1 no se pudo notificar porgue la trabajadora
esta en cuarentena y 1 expediente se encuentra en RCP para su revision
y firma.

Elaboré 19 oficios de conocimiento de entrega a Registro Central y a
Direccién Ejecutiva de los expedientes de procedimientos disciplinarios.
Se trasladan los expedientes a Registro Central de las Personas para su
conocimiento y respectiva firma en las resoluciones y notificaciones.

Elaboré 10 oficios por medio de los cuales se trasladan los expedientes
de Procedimientos Disciplinarios a Direccion Ejecutiva, con el fin de que
puedan resolver en definitiva y notificar al trabajador y a donde
corresponda.

Apoyé en actividades administrativas en clasificacién y archivo de la
documentacién que se maneja en el Departamento de Asesoria Registral
(marginados, oficios, conocimientos de entrega), manteniendo en orden
los documentos archivados.
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