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Deta]le de Documentos

TiTio Documento: FEL

Fecha Emifich; 29/02/2024  11 :57:07

Enlisor: 41699181

Agente de Retenri6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: TERESO CUC GOMEZ

Receptor: 52469050-REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Totin+> GTQ GTQ  18000.000000

No. de Aceco: 0

Autorizacich:    ,` 1FC87E5945824097-ADBE-3A50F6CFF998

Serie: 1 FC87E59

Ndmero del DTE: 1 169309847

Acuse d¢tFedfty*.  , FCI D202420240222T11 :57:0806:001 FC87E5945824097ADBE3A50F6C F F998

Fecha de faunha.\.  J`, 22/02/202412:05:30

Estndo: Activo



Factura Pequefio Contribuyente Regimen Electr6nico

TERESO, CUC GOMEZ
Nit Emisor;  41699181
TERESO CUC GOMEZ
23 CALLE C   29-70
GUATEMALA
NIT  Receptor:  5

OLONIA 4 DE FEBRERO, zona 7, Guatemala,

Nombre Receptc)r`  REG|STF{O  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

#No             B/S        Cantidad                    Descnpeion                           Preciorvalor             Descuentos(Q)

'      Serv'C'°       1      !ie;;e#;i:R;!pi§;{2i:#gy   umun,°8(£)ooo /

segun'cumpl imiento del
contnito  No   124-2024

I  No  genera derecho a  cr5dito fiscal

*  No re[ener,  , resoluci6n  No 508]  11122023923342011/12/2023

NUMER0  DE AUTORIZACION:
1FC87E5945824097.ADBE-3A50F6CFF998

serie:iFc87E5rerodeDNTUEje`rt06i?::¥O:

Fechayhoradeemision29/b-202411'5707
Fecha y hora  de certificaci6n.  22-feb-2024  11.57.07

Moneda' GTQ

Otros
Descuentos(Q)

0.00                                    0.00

TOTALES:                                 0.00

Total (Q)                      lmpuesios

'8,ooo4

ooo           ,8,/co

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2024.

FECHA: 29/02/2024 /
Actividad®s d®l Mes: D®1 01/02/2024 al 29/02/2024 /

Nombre del contratista: Tereso cuc G6mez                    /
Ndmoro de Contrato: 124-2024 /
Vigencia del Contrato: D®122/01/2024 al 31/12/2024   /`

Rengl6n Presupucetarjo: 029 "Otras romuneracjones d® p9fsonal temporal"

Servicios: T6cnicos /
Dirocci6n qLii®n Supervisa: Direcci6n Administrativa              /

AC TIVIDADES REALIZADAS :
1.-Actlvidad 1.1) Brindar apoyo en la revision de informaci6n solicitada al Departamento
de  Servicios  Electr6nicos,  por dependencias  internas y extemas,  previo  a  fima  de  la
Direcci6n Administrativa,  con el fin de que contenga  informaci6n  confiable y dentro del
marco de ley.

Se  hizo  una  revisi6n  completa  de  tos  documentos  internos  y  extemos  dirigidos  a
Servicios  Electr6nicos  para  confirmar  la  veracidad  de  datos  proporcionados  por  las
entidades  que  requieran  informaci6n  siempre  que  cumplan  con  los  requisitos  legales
establecidos por el RENAP.
2.-Actividad 1.2) Asistir y brindar apoyo en la revisi6n de la documentaci6n al Jefe del
Departamento de Servicio Electr6nicos.

Se  revisaron   los  expedientes,   documentos  administrativos,   oficios  de   las  distintas
entidades a las que RENAP presta servlcios.
3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo en verificar el cumplimiento del Manual de Normas y
Procedimientos   para   el   funcionamiento   oportuno   del   Departamento   de   Servicjos
Electr6nicos,

Se verific6 oportunamente el buen funcionamiento del Manual de Procedimientos relativo
a los documentos administrativos relacionados con los Servicios Electr6nicos que otorga
el RENAP.
4.-Actividad  1.4)  Participar en las reuniones que le sean asignadas,  asi como en  las
mesas tecnicas que sea necesario representar a la Direcci6n Administrativa.

Se    particip6   en    las   diferentes   mesas   tecnicas,    reuniones   designadas   por   el
Departamento de Servicios Electr6nicos tanto internas como externas del RENAP,
5.-Actividad 1.5) Brindar apoyo en atender consuhas del personal del Departamento de
Servicios Electr6nicos que lo solicite, tanto por la via telefonica como personalmente.

Se  atendieron  las  consultas  relacionados a  la  funci6n  del  Departamento de  Servicios
Electr6njcos,  colaborando en  los  requerimientos del personal  en  la via telefonica y enpersona.

6.-  Actividad   1.6)  Realizar  Oficios  dirigidos  a  las  Direcciones  involucradas  con   la
finalidad de brindar el seguimiento correspondiente a los requerimientos que ingresan al
Departamento de Servicios Electr6nicos.

Se hicieron oficios dirigidos a las distjntas Direcciones y oficinas intemas y externas, para
tener exacto control de los pasos seguidos a las solicitudes dirigidas al Departamento de
Servicios Electron icos
7.-Actividad 1.7) Brindar apoyo al Departamento de Servicios Electr6nicos atendiendo
y resolviendo casos que le sean asignados.



Se   brind6  apoyo  en   los  casos  asignados,   relativos   al   Departamento  de  Servicios
Electr6nicos, con relaci6n a las dudas de los requerimientos y resolvi6ndolos de manera
eficiente.
8.-Actividad  1.8) Participar en reuniones que le sean asignadas por Jefe de Servicios
Electr6nicos, Subdirecci6n Administrativa o la Direcci6n Administrativa.

Se asisti6 a las reuniones informativas, tecnjcas, de capacitaci6n  y otras designadas por
la  Jefe  del  Departamento  de  Servicios  Electfonicos,  tanto  internas  como  extemas
inherentes a la Direcci6n Administraci6n.
9.- Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por Jefe de Servicios
Electfonicos, Subdirecci6n Administrativa o la Direcci6n Administrativa, todo en relaci6n
a los servicios contratados y sus capacidades.

Se brind6 apoyo al  Departamento de Servicios  Electr6nicos,  en diferentes activjdades
cuando  asi  lo  requirieron  las  circunstancias  en  cuanto  a  revision  de  expedientes,
documentaci6n, dudas, oficios y otras djligencias.

T.moo Cue G6mce


