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Factura Pequeino Contribuyente Régimen Electrénico

TERESO, CUC GOMEZ
Nit Emisor: 416991 Si
TERESO CUC GOMEZ

23 CALLE C 29-70 COLONIA 4 DE FEBRERO, zona 7, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Direccién comprador: CIUDAD

B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (0)
Servicio 1 Por servicios técnicos / 18,000.00 0.00
prestados al RENAP, durante

el periodo comprendido del
01/03/202-Tal 31/03/2024 /
segun cumplimiento del
contrato No. 124-2024 f

TOTALES: 0.00

*No genera derecho a crédito fiscal

*No retener., resolucion No 5081111220239233420 11/12/2023

NUMERO DE AUTORIZACION:
3D1FG692-2BA3-4546-BC7B-45188312FB56
Serie: 3D1F0692 Nuimero de DTE: 732120390
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 3j*mar-2024 19:14:28
Fecha y hora de certificacion: 05-mar-2024 19:14:28

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 18,00(6)0
0.00 18,000/00

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:

Procede el pago de Servicios Técnicos, segun el informe de actividades realizadas
durante el periodo comprendido del 01//03/2024 al 31/03/2024 prestado al suscrito a

entera satisfaccion.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024. ~
FECHA: 31/03/2024
Actividades del Mes: Del 01/03/20247\ 31/03/2024
Nombre del contratista: Tereso Cuc Gémez
Numero de Contrato: 124-2024 "
Vigencia del Contrato: Del 22/01/20%4 al 31/12/2024 /
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos /

Direccion quien Supervisa: Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 Actividad 1.1) Brindar apoyo en ia revision de informacion solicitada al Departamento
de Servicios Electrénicos, por dependencias internas y externas, previo a firma de la
Direccion Administrativa, con el fin de que contenga informacion confiable y dentro del
marco de ley.

Se realizé un examen minucioso de expedientes dirigidos a Servicios Electronicos, tanto
internos como externos para afirmar la verdad de datos enviados por las entidades que
solicitan informacion privada dentro del registro del RENAP, previo a los requisitos
legales exigidos.
2. - Actividad 1.2) Asistir y brindar apoyo en la revisiéon de la documentacién al Jefe del
Departamento de Servicio Electrénicos.

Se brindé apoyo en la revision de documentos administrativos, expedientes, oficios
enviados por las entidades publicas y privadas que solicitan informacién al RENAP.

3. - Actividad 1.3) Brindar apoyo en verificar el cumplimiento del Manual de Normas vy
Procedimientos para el funcionamiento oportuno del Departamento de Servicios
Electronicos.

Se observo el fiel cumplimiento del Manual de Procedimientos para la correcta
administrativa del Departamento de Servicios Electrénicos relacionados con los servicios

que presta el RENAP. -

4, - Actividad 1.4) Participar en las reuniones que le sean asignadas, asi como en las
mesas técnicas que sea necesario representar a la Direccion Administrativa.

En los eventos, reuniones de diferentes tipos y otras actividades, internas como externas,
establecidas por el Departamento de Servicios Electrénicos, se participoé representando

a la Direccion del RENAP.

5. - Actividad 1.5) Brindar apoyo en atender consultas del personal del Departamento de
Servicios Electrénicos que lo solicite, tanto por ia via telefénica como personalmente.

Se asesord a los compafieros del Departamento de Servicios Electrénicos, asi como
personal de otras dependencias administrativas en sus consultas, dudas etc., tanto
particular como via teleféonica y mensajes por web.
6. - Actividad 1.6) Realizar Oficios dirigidos a las Direcciones involucradas con la
finalidad de brindar el seguimiento correspondiente a los requerimientos que ingresan al
Departamento de Servicios Electrénicos.

Los oficios elaborados tanto internos y externos, de las solicitudes hechas al
Departamento de Servicios Electrénicos y dirigidos hacia las oficinas administrativas, con

el fin de tener control de los expedientes y sus pasos por estas Direcciones.

7. - Actividad 1.7) Brindar apoyo al Departamento de Servicios Electronicos atendiendo
y resolviendo casos que le sean asignados.



Se apoyo en los diferentes casos sobre los expedientes referentes al Departamento de
Servicios Electrénicos, inspeccionandolos y resolviendo de forma eficaz.

8. - Actividad 1.8) Participar en reuniones que le sean asignadas por Jefe de Servicios
Electrénicos, Subdireccion Administrativa o la Direccion Administrativa.

Se participé en las distintas reuniones designadas por la Jefe del Departamento de
Servicios Electronicos y las Direcciones Administrativas para conocer las metas y
capacitarse en las actividades del departamento.
9. - Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por Jefe de Servicios
Electronicos, Subdireccion Administrativa o la Direccion Administrativa, todo en relacion

a los servicios contratados y sus capacidades.

Se apoy6 al Departamento de Servicios Electrénicos, Direcciones Administrativas, en las
distintas actividades en que se desarrolla como revisiéon de expedientes, oficios y
documentos relacionados a su objetivo.




