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c==#-_ Identificador Documento del Verificador

\UFechadeGeneraci6n:

Integrado No:
Jan 24, 2025, 9:50 AM1737733803621

Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n : 31/01/2025 09:36:24

Emisor: 70914753

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Estableciniento: GENESIS LUNA PALENCIA

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ  12580.650000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 003F4C5B-F6834366-8668-7A0BIA595D89

Serie: 003F4C5B

Ntimero del DTE: 4138943334

Acuse de recibido: FCID202520250124TO9:36:2606:00003F4C5BF683436686687A0BIA595D89

Fecha de la consulta: 24/01/2025 09:49:40

Estado: Activo

Asociado a una garantl'amobi]iaria:
No



SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE :

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

AI 24/01 /2025 09:50:13

cf?SRT





Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asl`  coma  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  aun  no  tienes  tu
contrasefia,    ingresa        a            https://portal.sat,gob.gt/portav
seleccjona   Agencja  Virtual   en   la   opci6n     ]tsolicitar  Usuarion,
luego   preschtate a  una Agencia  u  Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta





Factura
GENESIS, LUNA PALENCIA
Nit Emisor:  70914753
GENESIS LUNA PALENCIA
BOULEVARD AuSTRIACO  33-10 EDIFIclo LIRIOS DE CAYALA 1,   D
302 zona  16,  Guatemala, GUATEMALA

%Tm:=eRP:::p:::6R9:::sT/oNAcioNALDELASPERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
003F4C5Bf6834366-8668.7A0BIA595D89

Serie: 003F4C5B Ntimero de DTE: 4138943334
Numero Acce§o:

Fecha y hora de emisien:  31-ene-2025 09:36:24
Fecha y hora de certlficaci6n: 24-ene-2025 09:36:24

/`    Moneda:  GTQ

#No            B/S        Canttd8d                    Descripciou

I           Servicio             I           For scrvicios t6cnicos

¥2g]2£:a£3t¥g¥.¥%dfe;i#
I 25-2025

* Sujeto a retencich definitiva lsR

EC#rQT          DCseuentosro         Desc#eno:s(Q)             Total(Q)                 hapucstos
12,58065/I                                   000                                      0cO                          |2.580/    nA                iqu7y26796

TOTALES:                                       0.00                                       0,00                           12,58Q,65    rvA                 I,3+7 g267d6

/

ncontribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGt]N

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERfoD0

COMPRENDID0 DEL 06/01/2025 AL 31/01/2025, PRESTADO AL

SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.

Vo.Bo.

V`.:o€Xu:HG,`E:%oCRasso"i:I:".`

'`.irr,unicaci6nsoaal

-~eh`iNAP  Gua.cmala,  Gi,:;I      .`



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ENERO, ANO 202 5

FECHA: 31/01/2025 /
Actividades del Mes: Del 06/01/2025 al 31/01/2025           `'

Nombre del contratista: Genesis Luna Palencia             ,
Numero de Contrato: 125-2025

Vigencia de] Contrato: Del oG/01rao25 al31/12/2025      ,

Rengl6n Presupuestario: 029 `'Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicjos: T6cnicos
Direcci6n quien Silpervisa: Comunicaci6n Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad   1.1  Activar  en  la   cobertura  de  actos  protoco]arios,  actividades,
eventos  y  proyectos  en  cualquier  lugar  del  territorio  nacional,  donde  sea
asignado.

1.    Cubri    la    recepci6n    de    invitados    al    evento    protocolario    de
"Presentaci6n de nuevas caracteristicas del DPI"

Actividad   1.Z   Proponer   la   e]abol-aci6n   de   herramientas   periodisticas   y
mercadol6gicas relacionadas con las actividades, eventos y proyectos de RENAP
o interinstitucionales que se realicen.

1.   Elabor6 Ia propuesta de concepto a utilizar en el lanzamiento interno
y de medios ``Te vas a echar color" para presentaci6n de nuevas
caracteristicas en el DPI.

2.   Plante6 opciones de comunicaci6n y difusi6n de] nuevo DPI en
medios tradicionales y digitales.

Actividad 1.3 Colaborar con [a promoci6n comunicacional y mercado]6gica de
los servicios electr6nicos lnstituciona]es.

1.   Durante    el    periodo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta temftica.

Actividad 1.4 Realizar entrevistas  a personal  de la instituci6n y otros para el
informativo te]evisivo de la instituci6n

1.    Colabor6 con  el manejo de telepromter para noticieros  de RENAP y
entrevistas internas grabadas en el estudio dentro del departamento
de Comunicaci6n Social.

Actividad    1.5    Elaborar   informe   escrito    de    las   acciones    realizadas    al
Comunicador Social de forma semanal,

1.   Los  informes  se  trasladan  de  forma  diaria,  mensual,  bimensual  y
semestTal de arilerdn a inst.rilcr.jones ref.ihir]as.



Actividad 1.6 Apoyar en las redacciones para redes socia]es.

1.   Elaboraci6n  de propuestas  de  contenido  en  plataformas  existentes
de la instituci6n.

Actividad 1.7 Apoyar en la redacci6n de notas informativas para elaboraci6n de
boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social.

2.    Durante    el    periodo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad 1.8 Apoyo en ]ogi'stica de actividades institucionales.

1.    No me fue asignado ning`in requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad  1.9  Siigerir  e]  estilo  y  ortografia  de  articulos,  presentaciones  y
documentos a publlcar.

1.   Elabor6  propuestas de contenido en plataformas existentes de la
instituci6n. Post, reels y noticieros.

Actividad 1.10 Apoyo en ]a asistencia a reuniones en las que se requiera e]
acompafiamiento de] Comunicador Social.

1.    No me fue asignado ningtin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad  1.11 Proponer mecanismos de comunicaci6n entre la sede central
y las sedes regionales.

1.    No me fue asignado ningdn requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad  1.12 Apoyar con informaci6n que se ]e brinda a medios de
comunicaci6n, autorizada por e] Comunicador Social.

1.   Publiqu6 boletines informativos, audios y videos para medios de
comunicaci6n en portal de Gobiemo www.Drensa.gobj=t .

Actividad 1.13 Apoyar en entrevistas con medics deL comunicaci6n, internas y
externas.

1.   No me fue asignado ningiin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.14 Proponer estrategias comunicativas internas y externas.

1.    No me fue asignado ningtin requerimiento relacionado a este inciso.

1.15 Las demfs responsabilidades derivadas de La naturaleza del contrato.

1.   No he recibido asignaciones adicionales a los incisos anteriormente
mencionados.

Actividad  1.16  0tras  actividades  relatlonadas  que  ]e  sean  solicitadas  per  el
caanunidrsoch

1..       Besar¥©116  ct  repefte  bimens`ral  y  dasificad6n  de  notidas  de
dis#irfues VAedi©s de eamunieae56n`



2.        Desarroll6 el  informe mensual con datos a incluir en POA.

3.        Desarroll6   el   informe   semestral    de   noticias   referentes   a   la
instituci6n de manera cualitativa y c.uantitativa.

4.        Elabore   la   difusi6n   de   noticias   diarias   a   funcionarios   de   la
instituci6n via correo electr6nico.

5.        Trabaj6   el   monitoreo   diario   de   noticias   y   publicaciones   en
plataforma, correo electr6nico y WhatsApp

6.        Elabor6   reportes   de   medios   de   comunicaci6n   de   acuerdo   al
monitoreo brindado.

7.        Realic6   la   btisqueda  y  selecci6n   de   evidencias   de   noticias   de
RENAP en medi`os I.mpresos.

8.       Recolect6   y   distribui   el   material   informativo   impreso   en   los
departamentos:

•     Directorio
•     Direcci6n Ejecutiva
•    Aseson'a Legal
•     Presupuesto
•     Compras
•    Abogados

9.        Llev6  a  cabo  la  entrega  de  oficios  en  distintas  direcciones  de  la
instrfuci6n.

10.     Realic6 el folio  de  documentos solicitado por el  departamento de
Unidad de lnformaci6n Ptiblica.

11.     Desarroll6 el monitoreo en plataformas Facebook y x relacionado
con el t6rmino RENAP o Registro Nacional de Las Personas.

12.     Desarroll6  el  calendario  semestral  de  fechas  importantes  a  nive]
nacional  y  mundial  para  incluir  dentro  de  la  calendarizaci6n  de
publicaciones en redes sociales de la instituci6n.

F.


