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Factura Pequeio Contribuyente

JOSE LUIS, PORTILLO RECINOS

Nit Emisor: 5751837

JOSE LUIS PORTILLO RECINOS

AVENIDA LA REFORMA 8-85 zona 10, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
F6D0670B-6C35-4712-8B69-184B7CDDE1C5
Serie: FGD%TOB Numero de DTE: 1815430930
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31/dic—2022 06:17:35
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2022 06:17:35

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
i unitario (Q) Descuentos(Q) ;
1 Servicio 1 Por servicios 20,009(00 0.00 0.00 20,000:00
PROFESIONALES prestados ’
al RENAP, durante el pgriodo
comprendido del 01/12/2022
al 31/12/2022 segin
cumplimiento del contrato
127-2022 /‘
TOTALES: 0.00 0.00 20.}{00.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2022 AL 31/12/2022 PRESTADO AL SUSCRITO
i
A ENTERA SATISFACCION.

Maglstrado Tnbunal Su premo Electoral
Miembro Titular y Presidenta del Directorio



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2022.
FECHA: 31/12/2022
Actividades del Mes: Del 01/1 ZIZOé/g,.aI 311 2/20/32
Nombre del contratista: José Luis Portillo Recinos p
Numero de Contrato: 127-2022
Vigencia del Contrato: Del 11/07/2022 al 31/12/2022 ;
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales i
Direccion quien Supervisa: | Directorio /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de
las personas; cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que
corresponden a ese organo superior y/o en la elaboracion de dictamenes.

Se brind6é asesoria legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las
sesiones celebradas entre el primero de diciembre al treinta y uno de diciembre.

a) Designacion de funcionarios para conformar mesa técnica TSE-RENAP, b)
Solicitud de aprobacion de los documentos siguientes: 1.) Actualizacion del Plan
estratégico institucional (PES) 2018-2022, revision octubre 2022, y 2.) Segunda
modificacion del plan operativo anual 2022 de RENAP.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinién juridica en forma verbal, escrita, telefénica o
electronica a los miembros de la maxima autoridad de la Institucion, en los
asuntos que forman parte de las atribuciones de Directorio.

Se emiti6 opinion juridica en forma verbal y escrita sobre diversos puntos, entre ellos: a)
Solicitud de aprobacion del Reglamento de Sesiones del Directorio del RENAP; b)
Adicionar puntuaciones especificas del descriptor del puesto de Secretario General del
RENAP; ¢) Solicitud de aprobacion de la disminucion presupuestaria No. 1 al
presupuesto de ingresos y egresos del RENAP para el ejercicio fiscal 2022; por un
monto de (Q162,115,014.00); d) Solicitud de aprobacion de reasignacién salarial de los
puestos correspondientes a la Serie Directiva segun el Manual de Especificaciones de
Clases de Puestos del Registro Nacional de las Personas vigente, exceptuando el
puesto de Director Ejecutivo.

3.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del area de compras y
adquisiciones.

Se realizd el analisis de: a) Aprobacién o improbacién de lo actuado por la Junta de
Licitacion del Evento de Licitacion Publica RENAP LIC-05 2022 Adquisiciones de
Sistemas de Impresion y Codificacion Industrial para Tarjetas del RENAP; b) Solicitud
de aprobacion de las requisiciones de adquisiciones y contrataciones y especificaciones
técnicas para las contrataciones siguientes: 1) seguro de vehiculos; 2) seguro de
incendios; 3) seguro de equipo electronico; ¢) Proyecto de arrendamiento de un bien




inmueble para albergar la Sede del RENAP ubicada en el municipio de Guatemala,
departamento de Guatemala; d) Aprobacién o improbacion de lo actuado por la Junta
de Licitacidn del evento de Licitaciéon Publica RENAP LIC-05-2022, "ADQUISICION DE
SISTEMAS DE IMPRESION Y CODIFICACION INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Numero de Operacion
Guatecompras (NOG) 17339588.

4.- Actividad 1.8) Asesorar en la elaboraciéon de actos administrativos que
requiera RENAP

Se realiz6 el analisis de: a) Solicitud de autorizacion para llevar a cabo ventana de
mantenimiento para poder realizar pruebas de switchover, el sabado 26 de noviembre
de 2022; b) Solicitud de aprobacién para prorroga del convenio de cooperacion
interinstitucional para el intercambio de informacién no confidencial suscrito entre la
SAT-RENAP; ¢) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las
Direcciones de Presupuesto, Administrativa, de Procesos, de Informatica y Estadistica,
de Gestién y Control Interno y el Registro Central de las Personas; d) Analisis de la
designacion de funcionarios para conformar Mesa Técnica TSE-RENAP.
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 127-2022

ANO 2022.
FECHA: 31/12/12022
Actividades del afo: Del 11/07/2022 al 31/1 2!2(}22
Nombre del contratista: Jose Luis Por;illo Recinos/
Numero de Contrato: 127-2022 / (
Vigencia del Contrato: Del 11/07/2022 al 31/12/2022
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas;
cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese 6rgano superior
y/o en la elaboracion de dictamenes.

Se brindé asesoria legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones
celebradas durante los meses de julio a partir del 11 al 31 de diciembre del afio 2022.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinién juridica en forma verbal, escrita, telefonica o electrénica a los
miembros de la maxima autoridad de la institucion, en los asuntos que forman parte de las
| atribuciones de Directorio.

Se emitié opinién juridica en forma verbal y escrita sobre diversos puntos, entre ellos: a)
Plan estratégico institucional (PEI) 2018-2027, revisién junio de 2022, b) Anteproyecto
Plan Operativo Multianual (POM), ¢) ante Proyecto Plan Operativo Anual (POA) 2023; d)
anteproyecto de presupuesto de ingresos y egresos para el ejercicio fiscal 2023; e)
anteproyecto de presupuesto multianual 2023-2027; f) Conocimiento del cronograma
actualizado sobre el avance de los Manuales de Normas y Procedimientos del Registro
Nacional de las Personas; g) Conocimiento del informe ejecutivo presentado por
Comunicacion Social; h) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las
Direcciones de Presupuesto, Administrativa, de Procesos, de Informética y Estadistica, de
Gestion y Control Interno y el Registro Central de las Personas, sobre el seguimiento a los
mecanismos establecidos por cada dependencia en relacion al stock de insumos urgentes,
prioritarios, esenciales y necesarios: i) conocimiento del informe emitido en conjunto por
la Sub Direccion de Recursos Humanos v Direccion Administrativas sobre las estadisticas
siguientes: 1. Trabajadores contagiados por COVID 19 a nivel nacional, 2. Empleados
vacunados en sus diferentes etapas, j) conocimiento del informe emitido en conjunto por
la Direccion de Informéatica y Estadistica y el Registro central de las Personas, sobre la
estadistica de los Documentos Personales de Identificacion emitidos por rubro de enero a
la fecha, con nueros y graficas; k) conocimiento del informe ejecutivo presentado por
comunicacion social, relacionado al alcance, impresiones métricas, voceria y monitoreo de
la divulgacion del programa radial institucional; 1) informe de avance fisico y financiero
del Plan Operativo Anual 2022 correspondiente al mes de junio de 2022; m) conocimiento
del informe de avances emitido en conjunto por el Registro Central de las Personas y la
Direccion de Verificacion De Identidad y Apoyo Social, sobre las actividades realizadas
para atener a la poblacion remitida por el programa de Registro Social de Hogares
Sensibles al género del Ministerio de Desarrollo: n) conocimiento del memorial presgntado
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por el abogado Carlos Humberto Rosales Mendizabal, a través del cual hace referencia a '
la solicitud realizad en el mes de abril sobre la cancelacion de inscripcion de Matrimonio
de la partida 2,570 de su cliente, Deiter Antonio Estrada Sandoval, hecha por la
Registradora Civil de las Personas del Municipio de San Pedro Ayampuc departamento de
Guatemala, segun manifiesta que existen errores omisiones e inexactitudes y plantea el
caso de su cliente; fi) Evacuacion de audiencia conferida al sefior Carlos Francisco Guerra
Arenales, en su calidad de Gerente General y Representante Legal de la entidad PAPELES
COMERCIALES SOCIEDAD ANONIMA, a través de la resolucion de directorio nimero
45-2022, dentro del recurso de revocatoria en contra de la resolucién de Direccién
Ejecutiva numero DE-572-2022; 1) conocimiento del Recurso de Revocatoria interpuesto
por el sefior Sergio Estuardo Flores Rodas, en contra de la resolucion de fecha25 de julio
de 2022, emitida por el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas ntimero
DE-597-2022 o) conocimiento del Recurso de Revocatoria interpuesto por el sefior Sergio
Estuardo Flores Rodas, en contra de la resolucion de fecha 25 de julio de 2022, emitida por
emitid por el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas ntimero DE-598-
2022; p) solicitud de aprobacion de tGnica prorroga del contrato administrativo nimero 371-
2021 de fecha 05 de Octubre de 2021, suscrito entre el Registro Nacional de las Personas y
la entidad Mercantil Asesorial de Logistica Integral ASLO Sociedad Anénima, q) se
asesord sobre solicitud de aprobacion del contrato administrativo nimero 097-2022 del 25
de julio de 2022, derivado del evento de licitacion publica RENAP LIC-09-2021
denominado “Contrataciéon de enlaces punto a punto™; r) se asesord en la evacuacion de
audiencia conferida a la Direccion de Asesoria Legal, a través de la resolucion de
Directorio numero 45-2022, dentro del recurso de revocatoria interpuesto por el sefior
Carlos Francisco Guerra Arenales, en su calidad de Gerente General y Representante Legal
de la entidad PAPELES COMERCIALES SOCIEDAD ANONIMA, s) respecto a la
solicitud de aprobacién del contrato administrativo numero 108-2022 del 12 de septiembre
de 2022, derivado del evento de licitacion publica RENAP LIC-03-2022 denominado
“ADQUISICION DE PAPEL BOND TAMANO CARTA. PARA EL RENAP”: 1)
solicitud de aprobacién del contrato administrativo ntimero 104-2022 del 02 de septiembre
del 2022, derivado de la modalidad de contratacion especifica establecida en el articulo 43
literal e) de la ley de contrataciones del Estado; u) solicitud de aprobacion del contrato
administrativo nimero 105-2022 del 7 de septiembre del 2022, de anica prorroga del
contrato administrativo numero 371-2021 del 5 de octubre de 2021, denominada “servicio
de entrega de DPI en consulado y domicilios en el extranjero emitidos por el RENAP”; v)
solicitud para resolver en definitiva el recurso de revocatoria interpuesto por el sefior Carlos
Francisco Guerra Arenales en su calidad de Gerente General y Representante Legal de la
entidad Papeles Comerciales Sociedad Anonima en contra de la resolucidn de Direccion
Ejecutiva nimero DE-572-2022 de fecha 30 de junio de 2022; w) Solicitud de aprobacion
del contrato administrativo numero 109-2022 del 20 de septiembre de 2022, derivado del
evento de Licitacion Publica LIC-01-2022 denominado “Adquisicién de tonner, para el
RENAP”; x) Solicitud de aprobacién para prorrogar el Convenio de Coordinacién
Académica suscrito entre el Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en Seguridad -
INEES- y el -RENAP-; y) Solicitud de aprobacién del Reglamento para el Uso de
Uniformes de los Trabajadores del Registro Nacional de las Personas -RENAP-. Z)
Solicitud de aprobacién del Reglamento de Sesiones del Directorio del RENAP; al)
Adicionar puntuaciones especificas del descriptor del puesto de Secretario General del
RENAP; bl) Solicitud de aprobacion de la disminucion presupuestaria No. 1 al |
presupuesto de ingresos y egresos del RENAP para el ejercicio fiscal 2022; por un monto
de (Q162,115,014.00); c1) Solicitud de aprobacion de reasignacion salarial de los puestos
correspondientes a la Serie Directiva seglin el Manual de Especificaciones de Clases de
Puestos del Registro Nacional de las Personas vigente, exceptuando el puesto de Director
Ejecutivo.

3.- Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoria legal contratada y que le sean
asignadas por los miembros de la méxima autoridad de la institucion

Se analizaron y revisaron los Puntos de Agenda a tratarse, asi como las Actas suscritas por los
miembros del Directorio, y la documentacion que se presentd de respaldo.
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Se analizo a) Conocimiento del Recurso de Revocatoria, interpuesto por el sefior Carlos
Francisco Guerra Arenales en su calidad de Gerente General y Representante Legal de la
entidad (PAPELES COMERCIALES S.A). b) solicitud de autorizacion para llevar a cabo
ventana de mantenimiento el dia sabado 30 de julio de 2022, en atencién al numeral 3, de
la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 376-2021; ¢) conocimiento del
pronunciamiento técnico legal y presupuestario, emitido en conjunto por el Registro
Central de las Personas, Comunicacion Social y las direcciones de Asesoria Legal, de
Gestion y Control interno, administrativa, de presupuesto, y de procesos sobre las medidas
de resguardo y scguridad para los DPI's que ya no se recogieron por parte de los
ciudadanos: d) conocimiento del informe trimestral emitido por la direccion administrativa,
sobre las acciones realizadas por el director administrativo, licenciado Carlos Federico
Ortiz Ortiz, ejerciendo la delegacion temporal de la Representacion Legal del RENAP,
periodo de abril a junio de 2022; e) solicitud de autorizacién al Director Ejecutivo y
Representante Legal del RENAP, para que delegue temporalmente su representacion legal
a traves de mandato Especial Judicial con Representacion en la Abogada Adriana Waleska
Guerra Palomo: f) conocimiento del analisis y pronunciamiento emitido por la asesorfa
legal en conjunto con la licenciada Moénica Sofia Fortin Villegas, Asesor de Direccion
Ejecutiva, sobre el contenido de las copias certificadas de las actas remitidas por el Consejo
Consultivo del RENAL al Directorio; g) Conocimiento del informe estadistico de los
Documentos Personales de Identificacion (DPI) impresos en los equipos de
personalizacion Muhlbauer SCP60, SCP 1500 y Datacard MX6100, rechazados por control
de calidad; h) conocimiento del informe quincenal emitido en conjunto por el Registro
Central de las Personas y la Direcciéon de Informdtica y estadistica, de los Documentos
personales de identificacion que se encentran pendientes de recoger por los ciudadanos en
las oficinas del registro nacional de las personas a nivel nacional y en los consulados y
embajadas de Guatemala: i) solicitud realizada por la asociaciéon de Vecinos para la
constitucion de Zona reina del municipio de Uspantan, Quiche y la Coordinadora Nacional
de Pueblos Indigenas CONAPI-ONG, respecto a la apertura de una oficina del Registro
Nacional de las Personas, en la aldea Saquixpec de la zona reina, municipio de uspantan,
departamento de Quiche; j) solicitud de autorizacion para llevar a cabo el dia 15 de agosto
de 2022 en todos los centros de impresion, la implementacion final a produccion del disefio
para etiquetas- proceso de produccion de DPI, segun el articulo 2 del acuerdo de Directorio
No. 25-2022, acuerdo mediante el cual se aprob6 la Reforma al Reglamento para la emisién
del Documento Personal de Identificacion DPI; k) revision de actas de entrega de cargo de
Presidente de Directorio del RENAP, de la Doctora Irma Elizabeth Palencia Orellana por
haber finalizado el cargo para e cual fue nombrada; 1) Revisién de acta de toma de posesién
de la Doctora Blanca Odilia Alfaro Guerra y del Magister Gabriel Bladimir Aguilera
Bolafios como miembros titular y suplente electos por el Tribunal Supremo Electoral
respectivamente, para integrar el directorio del Registro Nacional de las Personas RENAP;
m) se asesord en relacion al traslado de expediente administrativo que contiene plica
recibida por la comision receptora nombrada dentro de la manifestacion de interés dentro
de la modalidad especifica de adquisicion RENAP ME- 042022 denominada * Servicio
Informatico de Actualizacion de sistema biométrico (sibio), para el Registro Nacional de
las Personas™, lo cual permitird entre otras cosas actualizar el manual de adquisiciones; n)
se asesoro en la solicitud de aprobacion de la requisicion de adquisiciones y contrataciones
v especificaciones técnicas para la contratacion del servicio de telefonia movil para
funcionarios del RENAP; fi) se asesord en la solicitud de aprobacion de la requisicién de
adquisiciones y contrataciones y especificaciones técnicas para la adquisiciéon de cupones
de combustible de cien quetzales (Q. 100.00) y cupones de combustible de cincuenta
quetzales (Q. 50.00), para el Registro Nacional de las Personas; o) se asesord en relacion a
la solicitud realizada por el Director de Coordinacion y Organizacion del Viceministerio
de proteccion social del Ministerio de Desarrollo Social, para la ampliacién de exoneracion
de costos establecidos en el cuerdo de Directorio numero 23-2022; p) se asesoré respecto
de la solicitud del Dr. Rodolfo Estuardo Arreaga Herrera, Director Ejecutivo del RENAP,
respecto de la autorizacion para ausentarse de sus labores durante un dia; q) se emitieron
consideraciones respecto de las recomendaciones sobre hallazgos de la Contraloria General
de Cuentas, derivado de la auditoria a Sistemas Informaticos, correspondiente al periodo
auditado del uno de enero de 2020 al uno de septiembre de 2021; r) Solicitud de aprobacion
del Contrato Administrativo niimero 110-2022 del 22 de septiembre de 2022, derivado del
evento de Licitacion Piblica RENAP LIC-02-2022 denominado "ADQUISICION DE
UNIFORMES, PARA USO DEL PERSONAL; s) Solicitud de aprobacién del Contrato
Administrativo numero 115-2022 del 04 de octubre de 2022, derivado del evento de
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Licitacion Publica RENAP LIC-08-2021 denominado "ADQUISICION DE AIRES’
ACONDICIONADOS DE PRECISION, PARA EL CENTRO DE DATOS DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS™; t) Solicitud de autorizacién para la
contratacion del "SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO
Y SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO PARA EL SISTEMA DE IMPRESION DE
DOCUMENTOS EN LOS EQUIPOS INTEGRADOS DE PERSONALIZACION
DATACARD MX6100 DE TARJETAS PRE PERSONALIZADAS UTILIZADAS PARA
LA IMPRESION DEL DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION -DPI- DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-”, requerida mediante la
Modalidad Especifica RENAP ME-01-2022, identificada con el Nimero de Operacion
Guatecompras (NOG) 16466799; u) Aprobacion o improbacion de lo actuado por la Junta
de Licitacién del Evento de Licitacién Publica RENAP LIC-05 2022 Adquisiciones de
Sistemas de Impresién y Codificacion Industrial para Tarjetas del RENAP; v) Solicitud de
aprobaciéon de las requisiciones de adquisiciones y contrataciones y especificaciones
técnicas para las contrataciones siguientes: 1) seguro de vehiculos; 2) seguro de incendios;
3) seguro de equipo electronico; w) Proyecto de arrendamiento de un bien inmueble para
albergar la Sede del RENAP ubicada en el municipio de Guatemala, departamento de
Guatemala; x) Aprobaciéon o improbacion de lo actuado por la Junta de Licitacion del
evento de Licitacion Piblica RENAP LIC-05-2022, "ADQUISICION DE SISTEMAS DE
IMPRESION Y CODIFICACION INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Numero de Operacion
Guatecompras (NOG) 17339588.

Respecto a los puntos tratados anteriormente, se analizaron y se emiticron opiniones
trasladadas electronicamente, por cada sesion de trabajo en la fecha establecida, asi como
la revisién y observaciones sobre las actas de Directorio que contienen el desarrollo de de
cada sesién del Directorio, de igual manera, se profundizo en el andlisis en la
documentacion de respaldo aplicable a cada agenda.

4.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del drea de compras y adquisiciones.

1. Se realizo el andlisis de: a) Anteproyecto de plan anual de compras para el gjercicio fiscal
2023, b) solicitud de aprobacién de sancion pecuniaria que se le debera imponer a la entidad
mercantil tecnologias Smart Home, S.A., ¢) solicitud de nombramiento de la junta de
licitacion del evento de licitacion publica RENAP Lic.- 22-2021, “servicio de
arrendamiento del sistema de video vigilancia para el RENAP”; d) adquisicion de aires
acondicionados MINI SPLIT para el RENAP; ¢) solicitud de aprobacién del contrato |
administrativo numero 091-2022 del 27 de junio de 2022, derivado del evento de licitacion
publica RENAP, Lic-21-2021 denominado * Adquisicion de uniformes, para uso del
personal del RENAP” f) Aprobacion o improbacion de lo actuado por la Junta de
Licitacién del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-03-2022 denominado
“Adquisicion de papel bond tamafio carta, para el Registro Nacional de las Personas™
publicado coOn el ntimero de Operacion Guatecompras (NOG) 16707168; g) evacuacion
de audiencia conferida a los integrantes de la junta de cotizaciéon publica del evento de
Cotizacion Publica RENAP COT-042022 denominado “Adquisicion de cajas, para el
Registro Nacional de las Personas, h) aprobacion o improbacién de lo actuado por la Junta
de Licitacion Publica RENAP Lic-22-2021, “Servicio de arrendamiento del Sistema de
video vigilancia para el RENAP”, i) se asesoré en el analisis de la aprobacion o
improbacion de lo actuado por la junta de licitacion del evento de Licitacion Publica
RENAP, LIC-012022, “adquisicion de toner para el Registro Nacional de las Personas™; 1)
se asesorO en el analisis de la aprobacion o improbacién de lo actuado por la junta de
licitacién del evento de licitacion publica RENAP LIC-02-2022, “adquisicion de
uniformes, para uso del personal de Registro Nacional de las Personas™; k) se asesor¢ en
la aprobacion, improbacién o prescindir del evento de licitacion ptblica RENAP LIC.03-
2022, denominado “adquisicion de papel bond tamafio carta, para el Registro Nacional de
las Personas; 1) se asesoré en el andlisis de la aprobacion o improbacién de lo actuado por
la junta de licitacién del evento de licitacion publica RENAP LIC-08-2021
ADQUISISICON DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRESICION, PARA EL
CENTRO DE DAROS DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”, m) se
asesord sobre la solicitud de prescindir de la compra directa por ausencia de ofertas dentro
de la modalidad especifica identificada como RENAP ME-02-2022, denominada servicios |




mantenimiento preventivo, correctivo y soporte técnico especializado del equipo integrado
Miihlbauer SCP60 utilizada para impresién del documento personal de identificacién. n)
se asesoro en la aprobacion improbacion o prescindir del evento de Licitacién Publica
Renap LIC-22-2021, “Servicio de arrendamiento del sistema de video vigilancia para el
RENAP™: i) solicitud de aprobacion de la requisicion de adquisiciones y contrataciones y
especificaciones técnicas para la contratacion de servicio de arrendamiento para la sede del
RENAP: 0) se asesord en la aprobacion, improbacion o prescindir del evento de licitacién
publica RENAP LIC- 08-2021, denominado “adquisicién de aires acondicionados de
precision, para el centro de datos del Registro Nacional de las Personas™; p) solicitud de
aprobacion de la requisicion de adquisiciones y contrataciones y especificaciones técnicas
para la adquisicion del licencia Vmware para el Registro Nacional de las Personas; q) de
la solicitud de aprobacion de la requisicion de adquisiciones y contrataciones, vy
especificaciones técnicas para la contratacion del “Servicio de mantenimiento preventivo,
correctivo y soporte técnico especializado dl equipo integrado miihlbauer scp 1500,
utilizado para la impresion de Documentos Personales de Identificacion del RENAP; r)
solicitud de aprobacion de la requisicion de adquisiciones y contrataciones, y
especificaciones técnicas para la contratacion del “arrendamiento de un espacio fisico para
el resguardo del sitio alterno y servicio de instalacién y configuracién para el centro de
datos™ s) solicitud de aprobacion de la requisicién de adquisiciones y contrataciones, y
especificaciones técnicas para el servicio de impresion para el RENAP; t) solicitud de
aprobacion de la requisicion de adquisiciones y contrataciones, y especificaciones técnicas
para la contratacion del “Licenciamiento de infraestructura de llave publica” u) solicitud
de nombramiento de la Junta de Licitacion del evento de Licitacién Ptblica RENAP LIC
—05-2022 “adquisicion de sistemas de impresion y codificacion industrial para tarjetas, del
RENAP”; v) Aprobacion o improbacion de lo actuado por la Junta de Licitacién del evento
de Licitacion Publica RENAP LIC-16-2021, "ADQUISICION DE AIRES
ACONDICIONADOS DE PRECISION, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS", publicado con el Numero de Operacion Guatecompras (NOG) 15243508;
w) Solicitud de Prescindir del evento de Licitacion Publica RENAP LIC-04-2022,
denominado "ADQUISICION DE DECODIFICADOR PARA ESTACION DE
MONITOREO DE SISTEMA DE ALARMA Y SISTEMA DE ALARMA, PARA EL
RENAP", con Numero de Operacién Guatecompras (NOG) 17073332; x) Aprobacion o
improbacion de lo actuado por la Junta de Licitacion del Evento de Licitacién Publica
RENAP LIC-05 2022 Adquisiciones de Sistemas de Impresion y Codificacion Industrial
para Tarjetas del RENAP: y) Solicitud de aprobacién de las requisiciones de adquisiciones
y contrataciones y especificaciones técnicas para las contrataciones siguientes: 1) seguro
de vehiculos: 2) seguro de incendios; 3) seguro de equipo electrénico; z) Proyecto de
arrendamiento de un bien inmueble para albergar la Sede del RENAP ubicada en el
municipio de Guatemala, departamento de Guatemala; al) Aprobacién o improbacién de
lo actuado por la Junta de Licitacion del evento de Licitacién Ptblica RENAP LIC-05-
2022, "ADQUISICION DE SISTEMAS DE IMPRESION Y CODIFICACION
INDUSTRIAL PARA TARJETAS, DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS", publicado con el Nimero de Operacién Guatecompras (NOG) 17339588.
Se emitid opinion juridica en forma verbal y escrita sobre los puntos anteriormente
descritos.

5. Actividad 1.8) Asesorar en la elaboracion de actos administrativos que requiera RENAP

Se realizo el analisis de: a) solicitud de aprobacién de la quinta modificacién al plan anual
de compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2022; b) se
asesoro sobre la solicitud de autorizacién para llevar a cabo ventana de mantenimiento
dividida en dos fases, fase una el viernes dos de septiembre y fase dos, sabado tres de
septiembre; ¢) se asesoro respecto de la solicitud de autorizacién al Director Ejecutivo y
Representante Legal del Registro Nacional de Las Personas, para que delegue
temporalmente su representacion Legal a través de Mandato Especial Judicial con
Representacion en el abogado Mario Roberto Ortiz Orellana; d) conocimiento de oficio del
Consejo Consultivo del RENAP, por medio de cual en cumplimiento al articulo 24, literal
d) de la Ley del Registro Nacional de las Personas. e) solicitud de aprobacién de acuerdo
para conmemorar en el presente ejercicio fiscal, el cierre de los actos del Registro Nacional
de las Personas propios del bicentenario de independencia de la Republica; f) solicitud de




aprobacién para prorrogar el convenio de coordinacion y cooperacion interinstitucional | .
suscrito entre la Contraloria General de Cuentas -CGC- y el RENAP; g) solicitud de
aprobacion de comision oficial integrada por los miembros titulares y suplentes del organo
superior del RENAP; h) Conocimiento del informe estadistico de los Documentos
Personales de Identificacién -DPI- impresos en los equipos de personalizacién Mithlbauer
SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100, rechazados por control de calidad, pendientes de
impresion, inventario de DPI pendientes de entregar o recoger por el ciudadano, solicitudes
que se encuentran en estatus "Enviado Identlfy” errores atribuibles al operador por el que
los DPI son rechazados, y renovaciones, reposiciones, primer DPI y proyecciones para el
afio 2022, actualizado al 24 de octubre de 2022; i) Solicitud de autorizacion para llevar a
cabo ventana de mantenimiento para poder realizar pruebas de switchover, el sdbado 26 de
noviembre de 2022; j) Solicitud de aprobacion para prorroga del convenio de cooperacion
interinstitucional para el intercambio de informacion no confidencial suscrito entre la SAT-
RENAP; k) Conocimiento del informe ejecutivo emitido en conjunto por las Direcciones
de Presupuesto, Administrativa, de Procesos, de Informatica y Estadistica, de Gestion y
Control Interno y el Registro Central de las Personas; 1) Analisis de la designacion de
funcionarios para conformar Mesa Técnica TSE-RENAP.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 127-2022.

El resultado obtenido de las opiniones juridicas transmitidas en forma verbal, y/o escritas
dirigidas a los miembros del Directorio, derivado del contrato de asesoria a dicho cuerpo
colegiado se orientd a velar por el estricto cumplimiento de lo establecido en la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y demds leyes aplicables a las respectivas atribuciones,
con el proposito de contribuir a la eficiencia institucional y a la transparencia de los procesos,
tomando en consideracion la trascendencia de la institucién en el ambito interno y externo del
pais.
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DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

Nombre del Empleado:

Codigo Empleado:
Ccul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

No. Correlativo: 2022-\\ X D

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

José Luis Portillo Recinos Id Empl: 11368
2570945202212

5751837

Servicios Profesionales

Directorio Id Depend: 617

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE

BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2022 10:15:45
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